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ABSTRAK

CATATAN

Dalam rangka tertib administrasi penyelenggaraan pemerintahan desa dan memberikan
pelayanan administrasi surat menyurat kepada masyarakat secara cepat, tepat , benar
dan dapat dipertanggungjawabkan. Dalam rangka penyelenggaraan pemerintahan dan
pembangunan di desa yang baik, transparan dan akuntabel perlu adanya pedoman
penyusunan tata naskah dinas pemerintah desa. Untuk menjamin kepastian hukum atas
penyusunan tata naskah dinas pemerintah desa diperlukan pedoman berdasarkan cara
dan metode yang pasti, baku dan standar sehingga tidak bertentangan dengan peraturan
perundang-undangan yang lebih tinggi dan kepentingan umum.

Dasar Hukum Peraturan Bupati ini adalah : UU No. 13 Tahun 1950; UU No. 6 Tahun
2014; UU No. 23 Tahun 2014; PP No. 32 Tahun 1950; PP No. 43 Tahun 2014;
Permendagri No. 111 Tahun 2014; Perda No. 6 Tahun 2015; Perbup No. 116 Tahun
2016.

Dalam Peraturan Bupati ini mengatur tentang Pedoman Tata Naskah Pemerintah Desa
dengan menetapkan batasan istilah yang digunakan dalam pengaturannya. Ketentuan
Umum, Tata Naskah Dinas, Naskah Dinas, Penggunaan dan Kewenangan atas nama,
untuk beliau, pelaksana tugas, pelaksana harian dan penjabat, Paraf, Penulisan Nama,
Penandatanganan, Pendelegasian Penandatanganan Naskah dinas dan Penggunaan
tinta untuk Naskah dinas, Stempel, Kop Naskah Dinas, Smapul Naskah Dinas, Papan
Nama, Perubahan dan Pencabutan, Pembinaan dan Pengawasan, ketentuan Penutup.
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