
BUPATI PEMALANG 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI PEMALANG 

NOMOR 6 9  TAHUN 2019

TENTANG

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI DAN TATA KERJA 
SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN PEMALANG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI PEMALANG,

M enim bang : bahw a b e rd asa rk an  k e ten tu an  Pasal 5 P e ra tu ran  D aerah
K abupaten  Pem alang Nomor 13 T ahun  2016 ten tan g  
Pem ben tukan  dan  S u su n an  Perangkat D aerah K abupaten 
Pem alang sebagaim ana te lah  d iubah  dengan  P e ra tu ran  
D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 13 T ahun  2019 ten tan g  
P erubahan  Atas P era tu ran  D aerah K abupaten  Pem alang 
Nomor 13 T ahun  2016 ten tan g  Pem ben tukan  d an  S u su n an  
Perangkat D aerah K abupaten  Pem alang, m aka  perlu  
m enetapkan  P era tu ran  B upati ten tan g  K edudukan, S u su n an  
O rganisasi, Tugas, Fungsi d an  T ata  Kerja S ek re ta ria t D aerah 
K abupaten  Pem alang;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tan g
P em bentukan  D aerah -daerah  K abupaten  dalam  
Lingkungan Propinsi Ja w a  Tengah (Berita Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1950 Nomor 42);

2. U ndang-U ndang Nomor 5 T ahun  2014 ten tan g  A paratu r 
Sipil Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2014 Nomor 6 , T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5494);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  
Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5587), sebagaim ana 
telah  d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan U ndang- 
U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P erubahan  K edua 
Atas U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  
Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  L em baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5679);

4. P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 32 T ahun  1950 ten tan g  
P enetapan  Mulai B erlakunya U ndang-U ndang Nomor 13 
T ahun  1950;
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5. P era tu ran  Pem erintah Nomor 18 T ahun  2016 ten tan g  
Perangkat D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2016 Nomor 114, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5887) sebagaim ana telah  
d iu b ah  dengan P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 72 T ahun  
2019 ten tan g  P erubahan  Atas P e ra tu ran  Pem erin tah  
Nomor 18 T ahun 2016 ten tan g  Perangkat D aerah 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 
187, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6402);

6 . P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 112 T ahun  2018 
ten tan g  Pem ben tukan  U nit Kerja Pengadaan B aran g / J a s a  
di L ingkungan Pem erin tah  D aerah Provinsi d an  
K ab u p aten / Kota (Berita Negara Republik Indonesia  
T ahun  2018 Nomor 1543);

7. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 56 T ahun  2019 
ten tan g  Pedom an N om enklatur dan  Unit Keija Sekretaria t 
D aerah Provinsi dan  K abupaten /K o ta  (Berita Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 970);

8 . P e ra tu ran  D aerah Nomor 13 T ahun  2016 ten tan g  
P em ben tukan  dan  S u su n an  Perangkat D aerah K abupaten  
Pem alang (Lem baran D aerah K abupaten  Pem alang T ahun  
2016 Nomor 14, T am bahan  Lem baran D aerah  K abupaten  
Pem alang Nomor 14) sebagaim ana  telah  d iu b ah  dengan 
P era tu ran  D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 13 T ahun  
2019 ten tan g  P erubahan  A tas P e ra tu ran  D aerah  Nomor 13 
T ahun  2016 ten tan g  P em ben tukan  d an  S u su n an  
Perangkat D aerah K abupaten  Pem alang (Lem baran D aerah 
K abupaten  Pem alang T ahun  2019 Nomor 13, T am bahan  
Lem baran D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 13);

MEMUTUSKAN :

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN
ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI DAN TATA KERJA
SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN PEMALANG.

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati ini, yang d im aksud  dengan  :
1. D aerah  ad a lah  K abupaten  Pem alang.
2. Pem erin tah  D aerah  adalah  Pem erin tah  K abupaten  Pem alang.
3. B upati ad a lah  B upati Pem alang.
4. Sekretaris D aerah ad a lah  S ekretaris D aerah K abupaten  Pem alang;
5. Perangkat D aerah ad a lah  u n s u r  pem ban tu  B upati dan  Dewan Perw akilan 

R akyat D aerah  dalam  penyelenggaraan u ru sa n  pem erin tahan  yang  m enjadi 
kew enangan daerah .

6 . S ek re ta ria t D aerah, yang se lan ju tnya  d isebu t Setda adalah  S ekretaria t 
D aerah K abupaten  Pem alang.
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7. J a b a ta n  Fungsional adalah  sekelom pok ja b a ta n  yang berisi fungsi d an  tu g as 
berka itan  dengan pelayanan  fungsional yang b e rd asa rk an  p ad a  keah lian  dan  
keteram pilan  te rten tu .

BAB II

KEDUDUKAN DAN SUSUNAN ORGANISASI 

Pasal 2

(1) Setda m eru p ak an  u n s u r  s ta f  yang b e rk ed u d u k an  di baw ah d an  bertanggung 
jaw ab  kepada  B upati.

(2) Setda dipim pin oleh S ekretaris D aerah.

Pasal 3

(1) S u su n a n  O rganisasi S ek re ta ria t D aerah, terdiri dari :

a. S ekretaris D aerah;
b. Asisten, terdiri dari :

1. Asisten Pem erin tahan  dan  K esejahteraan  Rakyat, terdiri dari :
a) Bagian T ata P em erin tahan , terdiri dari :

1) S ubbagian  Pem erin tahan  Umum;
2) S ubbagian  Kerjasam a;
3) S ubbagian  Otonom i D aerah.

b) Bagian K esejahteraan  Rakyat, terdiri dari :
1) Subbagian  B ina M ental Spiritual;
2) S ubbagian  Penanggulangan Kem iskinan;
3) Subbagian  K esejahteraan  Sosial dan  M asyarakat.

c) Bagian H ukum , terdiri dari :
1) Subbagian  P erundang-undangan ;
2) Subbagian  B an tu an  H ukum  dan  Hak Asasi M anusia;
3) S ubbagian  Kajian Produk H ukum  dan  D okum entasi.

2. Asisten Perekonom ian dan  Pem bangunan , terdiri dari :
a) Bagian Perekonom ian dan  Sum ber Daya Alam, terdiri dari :

1) S ubbagian  Pem binaan B adan  U saha  Milik D aerah dan  B adan 
L ayanan Um um  D aerah;

2) S ubbagian  Perekonom ian;
3) S ubbagian  Sum ber Daya Alam.

b) Bagian A dm inistrasi Pem bangunan , terdiri dari :
1) S ubbagian  P enyusunan  Program;
2) Subbagian  Pengendalian Program;
3) S ubbagian  Evaluasi dan  Pelaporan.

c) Bagian Pengadaan B arang dan  J a sa , terdiri dari :
1) Subbagian  Pengelolaan Pengadaan B arang d an  Ja sa ;
2) S ubbagian  Pengelolaan Layanan Pengadaan  Secara  E lektronik;
3) S ubbagian  Pem binaan d an  Advokasi Pengadaan B arang dan  

Ja sa .
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3. A sisten A dm inistrasi Um um , terd iri dari :
a) Bagian Um um , terdiri dari :

1) S ubbagian  T ata U saha;
2) S ubbagian  R um ah Tangga dan  Perlengkapan;
3) S ubbagian  K euangan.

b) Bagian O rganisasi, terdiri dari :
1) Subbag ian  Kelem bagaan dan  Analisis Ja b a ta n ;
2) Subbagian  Pelayanan Publik d an  Tata Laksana;
3) Subbagian  Kinerja dan  Reformasi B irokrasi.

c) Bagian Protokol d an  K om unikasi P im pinan, terdiri dari :
1) S ubbagian  Protokol;
2) S ubbagian  K om unikasi P im pinan;
3) Subbagian  D okum entasi Pim pinan.

c. Kelompok Ja b a ta n  Fungsional.

(2) A sisten sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), dipim pin oleh seorang  Asisten 
b erada  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab  kepada S ekretaris D aerah.

(3) Bagian sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), dipim pin oleh seorang Kepala 
B agian yang b erada  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab  kepada  S ekretaris 
D aerah  m elalui Asisten.

(4) Subbag ian  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), dipim pin oleh seorang 
Kepala Subbagian  yang berada  di baw ah d an  bertanggung jaw ab  kepada  
Kepala Bagian.

(5) Kelompok J a b a ta n  Fungsional sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), 
dipim pin oleh Tenaga Fungsional yang d itu n ju k  oleh S ekretaris D aerah  d an  
bertanggung  jaw ab  kepada  S ekretaris D aerah.

(6 ) B agan S u su n a n  O rganisasi S ek re ta ria t D aerah, sebagaim ana te rcan tu m  
dalam  Lam piran m erupakan  bagian  yang tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  
B upati ini.

M j

BAB III

TUGAS DAN FUNGSI 

Pasal 4

Setda m em punyai tu g as m em ban tu  B upati dalam  p en y u su n an  kebijakan d an  
pengoord inasian  adm in istra tif te rh ad ap  p e lak san aan  tu g as  Perangkat D aerah  
se rta  pelayanan  adm inistratif.

Pasal 5

Setda  dalam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4, 
m enyelenggarakan fungsi :

a. pengoord inasian  p e n y u su n an  kebijakan D aerah;
b. pengoord inasian  p e lak san aan  tugas sa tu a n  kerja  Perangkat D aerah;
c. p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  kebijakan D aerah ;
d. pe layanan  adm in istra tif d an  pem binaan  a p a ra tu r  sipil negara  pada  in s tan s i 

D aerah; dan
e. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh B upati sesua i dengan tu g as  d an  

fungsinya.
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Pasal 6

U raian  tu g as  ja b a ta n  pad a  Setda d ia tu r lebih lan ju t dengan P e ra tu ran  Bupati.

BAB IV 

TATA KERJA

Pasal 7

Dalam  m elaksanakan  tugasnya  setiap  p im pinan  o rgan isasi d an  kelom pok ja b a ta n  
fungsional wajib m enerapkan  p rinsip -p rinsip  koordinasi, in tegrasi dan  
sink ron isasi secara  vertikal d an  horizontal dalam  lingkungan  m asing-m asing  
m au p u n  a n ta r  sa tu a n  organisasi di lingkungan  Pem erin tah  D aerah se rta  dengan  
in s tan s i lain  di lu a r  Pem erintah D aerah sesua i dengan  tu g as  m asing-m asing.

Pasal 8

S inkron isasi sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 7 m eliputi:

a. s ink ron isasi data ;
b. s ink ron isasi sa sa ra n  d an  program ; dan
c. s ink ron isasi w ak tu  d an  tem pat kegiatan.

BAB V

KETENTUAN PERALIHAN 

Pasal 9

S ek re ta ria t D aerah K abupaten  Pem alang yang d iben tuk  sebelum  d ite tap k an n y a  
P e ra tu ran  B upati ini, te tap  m elaksanakan  tugasnya  sam pai dengan  
d ilakukannya  p e n a taa n  Pegawai ASN b erd asa rk an  P e ra tu ran  B upati ini.

BAB VI
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 10

D engan berlakunya  P e ra tu ran  B upati ini, m aka  P e ra tu ran  B upati Pem alang 
Nomor 46 T ahun  2016 ten tan g  K edudukan, S u su n a n  O rganisasi, Tugas, Fungsi 
d an  T ata Kerja S ek re ta ria t D aerah K abupaten  Pem alang (Berita D aerah  
K abupaten  Pem alang T ahun  2016 Nomor 51) sebagaim ana telah  d iu b ah  dengan 
P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 13 T ahun  2019 T entang  P eru b ah an  Atas 
P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 46 T ahun  2016 T entang K edudukan, 
S u su n a n  O rganisasi, Tugas, Fungsi dan  T ata  Kerja S ek re ta ria t D aerah  
K abupaten  Pem alang (Berita D aerah K abupaten  Pem alang T ahun  2019 Nomor 
13) d icab u t d an  d inyatakan  tidak  berlaku.
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Pasal 11

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pad a  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  orang  m engetahu inya, rnernerin tahkan  pengu n d an g an  P e ra tu ran  
B upati ini dengan  penem patannya  dalam  B erita D aerah K abupaten  Pem alang.

D itetapkan  di Pem alang 
p ad a  tanggal 31 O ktober 2019

BUPATI PEMALANG,

Cap
ttd

JUNAEDI

D iundangkan  di Pem alang 
pad a  tanggal 31 O ktober 2019

PENJABAT SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN PEMALANG,

Cap
ttd

NUGROHO BUDI RAHARJO

BERITA DAERAH KABUPATEN PEMALANG TAHUN 2019 NOMOR 69

S alinan  sesua i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM

NIP. 19650218 199203 1 006
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LAMPIRAN
PERATURAN BUPATI PEMALANG 
NOMOR 69 TAHUN 2019
TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI DAN TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN PEMALANG

SUSUNAN ORGANISASI SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN PEMALANG

S alinan  se su a i dengan  aslinya  
KEPALA BAGIAN HUKUM 

SETDA KABUPATEN PEMALANG

TO, SH, MS.i 
Pem bina

NIP. 19650218 199203 1 006

BUPATI PEMALANG,

Cap
ttd

JUNAEDI
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