
BUPATI PEMALANG 

PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI PEMALANG 

NOMOR £ 4  TAHUN 2015

TENTANG

TATA CARA PEMBA GIAN, PENETAPAN DAN PENGELOLAAN DANA DESA

DI KABUPATEN PEMALANG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI PEMALANG,

M enim bang : a. bahw a b e rd asa rk an  k e ten tu an  Pasal 12 ayat (6)
P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 60 T ahun  2014 ten tang  
D ana D esa Yang B ersum ber Dari A nggaran 
P endapatan  D an B elanja Negara sebagaim ana telah 
d iu b ah  dengan P era tu ran  Pem erintah Nomor 22 
T ahun  2015 ten tang  P erubahan  Atas P era tu ran  
Pem erin tah  Nomor 60 T ahun  2014 ten tan g  D ana Desa 
Yang B ersum ber dari Anggaran P endapatan  dan 
B elanja Negara, m enyebu tkan  k e ten tu an  m engenai 
ta ta  cara  pem bagian dan  p enetapan  rincian  d a n a  desa 
setiap  desa  d ite tapkan  dengan p e ra tu ran  Bupati;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  h u ru f  a, perlu  m enetapkan  P era tu ran  
B upati ten tang  T ata C ara Pem bagian, P enetapan  dan  
Pengelolaan D ana D esa di K abupaten  Pem alang;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tang
P em ben tukan  D aerah -daerah  K abupaten  Dalam 
L ingkungan Propinsi Ja w a  Tengah;

2. U ndang-U ndang Nomor 17 T ahun  2003 ten tang  
K euangan Negara (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2003 Nomor 47, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 4286);

3. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2004 ten Lang
P erb en d ah araan  Negara (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2004 Nomor 5, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 4355);

4. U ndang-U ndang Nomor 15 T ahun  2004 ten tang
Pem eriksaan  Pengelolaan dan  Tanggungjaw ab
K euangan Negara (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2004 Nomor 66, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4400);
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5. U ndang-U ndang Nomor 33 T ahun  2004 ten tang  
Perim bangan K euangan A ntara  Pem erin tah  P u sa t dan  
Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2004 Nomor 126, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4438 );

6. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  Desa 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 7, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5495);

7. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  
Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) 
sebagaim ana telah  d iubah  beberapa  kali te rakh ir 
dengan U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tang  
P erubahan  Kedua Atas U ndang-U ndang Nomor 23 
T ahun  2014 ten tang  Pem erin tahan  D aerah (Lem baran 
Negara Republik Indonesia T ahun  2015 Nomor 58, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5679);

8. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 32 T ahun  1950 ten tang  
Penetapan  Mulai B erlakunya U ndang-U ndang Nomor 
13 T ahun  1950;

9. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  
P e ra tu ran  P e laksanaan  U ndang U ndang Nomor 6 
T ahun  2014 ten tang  D esa (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 123, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5539);

10. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 60 T ahun  2014 ten tang  
D ana D esa Yang B ersum ber Dari Anggaran 
P endapatan  dan  Belanja Negara (Lem baran Negara 
Republik Indonesia T ahun  2014 Nomor 168, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5558) sebagaim ana telah d iubah  dengan 
P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 22 T ahun  2015 tentang 
P erubahan  Atas P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 60 
T ahun  2014 ten tang  D ana D esa Yang B ersum ber Dari 
A nggaran P endapatan  dan  Belanja Negara (Lembaran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 88, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5694);

11. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 13 
T ahun  2007 ten tang  Pokok-pokok Pengelolaan 
K euangan D aerah (Lem baran D aerah K abupaten 
Pem alang T ahun  2007 Nomor 13) sebagaim ana telah 
d iubah  dengan P era tu ran  D aerah K abupaten 
Pem alang Nomor 6 T ahun  2010 ten tan g  P erubahan  
Atas P era tu ran  D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 13 
T ahun  2007 ten tang  Pokok-Pokok Pengelolaan 
K euangan D aerah (Lem baran D aerah K abupaten 
Pem alang T ahun  2010 Nomor 11);
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M enetapkan:

12. P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 33 T ahun  2014 
ten tang  T ata C ara Pengadaan B a ra n g /Ja sa  Di Desa 
(Berita D aerah K abupaten  Pem alang T ahun  2014 
Nomor 33);

MEMUTUSKAN:

PERATURAN BUPATI TENTANG TATA CARA 
PEMBAGIAN, PENETAPAN DAN PENGELOLAAN DANA 
DESA DI KABUPATEN PEMALANG.

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:

1. D aerah adalah  K abupaten  Pem alang.

2. Pem erintah D aerah adalah  Pem erintah K abupaten 
Pem alang.

3. B upati adalah  B upati Pem alang.

4. C am at adalah  C am at di wilayah K abupaten Pemalang.

5. D esa adalah  k esa tu an  m asyarakat h u kum  yang meiniliki 
b a ta s  wilayah yang berw enang u n tu k  m engatu r dan 
m engurus u ru sa n  pem erin tahan , kepentingan 
m asy arak a t se tem pat b e rd asa rk an  p rak a rsa  m asyarakat, 
h ak  asal u su l, d a n /a ta u  hak  trad isional yang diakui dan 
dihorm ati dalam  sistem  Pem erin tahan  Negara K esatuan  
Republik Indonesia.

6. Pem erin tahan  D esa adalah  penyelenggaraan u ru sa n  
pem erin tahan  dan  kepentingan  m asy arak a t se tem pat 
dalam  sistem  P em erin tahan  Negara K esatuan  Republik 
Indonesia.

7. Pem erin tah  D esa adalah  Kepala Desa d ib an tu  perangkat 
D esa sebagai u n s u r  penyelenggara P em erin tahan  Desa.

8. Rene a n a  P em bangunan  Ja n g k a  M enengah Desa, yang 
se lan ju tnya  d isingkat RPJM Desa adalah  rencana  kegiatan 
pem bangunan  desa  u n tu k  jan g k a  w aktu  6 (enam) tah u n .

9. R encana Kerja Pem erintah Desa, yang selan ju tnya  
d isingkat RKPDesa adalah  pen jab aran  dari rencana  
pem bangunan  jan g k a  m enengah desa  u n tu k  jan g k a  
w ak tu  1 (satu) tah u n .

10. A nggaran P endapatan  dan  B elanja Desa, se lan ju tnya  
d isebu t APBDesa, adalah  ren can a  keuangan  ta h u n a n  
Pem erin tahan  Desa.

11. Anggaran P endapatan  dan  Belanja D aerah yang 
se lan ju tnya  d isingkat APBD adalah  rencana  keuangan  
ta h u n a n  pem erin tah  daerah  yang d ib ah as dan  d isetu ju i 
b e rsam a oleh pem erin tah  d aerah  dan  Dewan Perwakilan 
R akyat D aerah, dan  d ite tapkan  dengan p e ra tu ran  daerah .
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1 2 . A nggaran P endapatan  dan  Belanja Negara, yang 
se lan ju tnya  d isingkat APBN adalah  ren can a  keuangan  
ta h u n a n  pem erin tahan  negara  yang d isetu ju i oleh Dewan 
Perwakilan Rakyat.

13. Rekening Kas Um um  D aerah yang se lan ju tnya  disingkat 
RKUD adalah  rekening tem pat penyim panan  uang  daerah  
yang d iten tu k an  oleh B upati u n tu k  m enam pung  se lu ruh  
penerim aan  daerah  dan  d igunakan  u n tu k  m em bayar 
se lu ru h  pengeluaran  daerah  pada  B ank yang d ite tapkan .

14. Rekening Kas D esa adalah  rekening tem pat m enyim pan 
uan g  P em erin tahan  D esa yang m enam pung  se lu ruh  
penerim aan  desa  dan  d igunakan  u n tu k  m em bayar 
se lu ruh  pengeluaran  desa  pada B ank yang d ite tapkan .

15. D ana Desa adalah  dan a  yang bersum ber dan  Anggaran 
P endapatan  dan  Belanja Negara yang d ip eru n tu k k an  bagi 
D esa yang d itransfer m elalui Anggaran Pendapatan  dan 
B elanja D aerah K abupaten  dan  d igunakan  u n tuk  
m em biayai penyelenggaraan pem erin tahan , pelaksanuan  
pem bangunan , pem binaan  kem asyaraka tan , dan  
pem berdayaan  m asyarakat.

16. S isa Lebih Perh itungan  A nggaran yang  selan ju tnya  
d isingkat SiLPA adalah  selisih lebih realisasi penerim aan  
dan  pengeluaran  anggaran  selam a sa tu  periode anggaran.

17. Laporan Konsolidasi adalah  laporan  gabungan  a ta s  
realisasi penyalu ran  dan  penggunaan  d an a  desa  dari 
se lu ru h  desa  yang ada  di K abupaten  Pem alang.

BAB II
ASAS PENGELOLAAN DANA DESA 

Pasal 2

D ana D esa dikelola secara  tertib , ta a t pada  k e ten tu an  
p e ra tu ran  p e rundang -undangan , efisien, ekonom is, efektif, 
tran sp a ra n , dan  bertanggungjaw ab dengan m em perhatikan  
ra sa  keadilan  dan  k e p a tu tan  se rta  m engu tam akan  
kepentingan  m asyaraka t setem pat.

BAB III
PRINSIP PENGGUNAAN DANA DESA 

Pasal 3

D ana D esa yang bersum ber dari APBN d igunakan  untuk 
m endanai pe laksanaan  kew enangan berdasarkan  hak asal 
u su l dan  kew enangan lokal berskala  Desa yang d ia tu r dan  
d iu ru s  oleh Desa.
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Pasal 4

(1) D ana D esa d igunakan  u n tu k  m em biayai penyelenggaraan 
pem erin tahan , pem bangunan , pem berdayaan  m asyarakat, dan 
k em asy a rak a tan .

(2) D ana D esa sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) d ip rioritaskan  
u n tu k  m em biayai pem bangunan  dan  pem berdayaan  m asyarakat.

Pasal 5

P enggunaan  D ana D esa te rtu an g  dalam  APBDesa yang m engacu 
pad a  RPJM D esa dan  RKPDesa.

Pasal 6

T ata  ca ra  dan  prio ritas penggunaan  d an a  desa  d ia tu r lebih lan ju t 
dengan  Pedom an P e laksanaan  d a n a  desa.

BAB IV
TATA CARA PEMBAGIAN DANA DESA 

Pasal 7

(1) D ana D esa setiap  desa  terdiri dari Alokasi D asar dan  Alokasi 
B erdasarkan  Form ula.

(2) Alokasi D asar, sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) adalah  
sebesar 90%  (sem bilan p u lu h  per seratus) dari D ana D esa 
K abupaten  Pem alang m erupakan  alokasi yang dibagi secara  
m era ta  kepada  setiap  Desa.

(3) Alokasi b e rd asa rk an  Form ula sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat
(1) sebesar 10% (sepuluh  per seratus) dari D ana D esa 
K abupaten  Pem alang d ih itung  dengan m em perhatikan  jum lah  
p en d u d u k  desa, angka kem isk inan  desa, lu as  w ilayah desa, dan  
indeks kesu litan  geografis desa  dengan bobot sebagai beriku t :

a. 25% (dua p u lu h  lim a per seratus) u n tu k  ju m lah  pen d u d u k  
desa;

b. 10% (sepuluh  per seratus) u n tu k  lu a s  wilayah desa;

c. 35% (tiga p u lu h  lim a per seratus) u n tu k  angka kem iskinan  
desa; dan

d. 30% (tiga p u lu h  per seratus) u n tu k  indeks kesu litan  
geografis desa.

(4) Alokasi B erd asark an  Form ula sebagaim ana d im aksud  pada  ayat
(3) d ih itung  dengan cara  sebagai berikut:

Dana Desa setiap desa berdasarkan Formula = (Dana Desa 
Kabupaten Pemalang -  Alokasi Dasar) x [(25% x rasio jumlah 
penduduk setiap desa terhadap total penduduk desa Kabupaten 
Pemalang) + (10% x rasio luas wilayah desa setiap desa terhadap luas 1 
wilayah desa Kabupaten Pemalang) + (35% x rasio jum lah penduduk 
miskin setiap desa terhadap total jum lah penduduk miskin desa 
Kabupaten Pemalang) + (30% x rasio Indeks Kesulitan Geografis setiap 
desa terhadap total Indeks Kesulitan Geografis desa Kabupaten 
Pemalang)].
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(5) T ingkat kesu litan  geografis d itu n ju k k an  oleh indeks kesu litan  
geografis desa  yang d iten tu k an  oleh faktor yang terdiri a tas:
a. K etersediaan p ra sa ra n a  pelayanan  dasar;
b. Kondisi in frastru k tu r; dan
c. A ksesib ilitas/tran spo rtasi.

(6) B upati m en y u su n  d an  m enetapkan  Indeks K esulitan Geografis 
desa  b e rd asa rk an  faktor sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3).

(7) D ata  ju m lah  penduduk , angka  kem isk inan , lu a s  wilayah, dan  
tingkat kesu litan  geografis setiap  desa  sebagaim ana d im aksud  
pad a  ayat (2) h u ru f  b bersum ber dari kem enterian  yang 
berw enang d a n /a ta u  lem baga yang m enyelenggarakan u ru sa n  
pem erin tahan  di b idang sta tistik .

Pasal 8

Lokasi d an  B esaran  D ana D esa u n tu k  setiap  desa  di K abupaten 
Pem alang setiap  ta h u n  d ite tapkan  dengan K epu tusan  Bupati.

BAB V
PENYALURAN DANA DESA 

Pasal 9

(1) P enyaluran  D ana D esa d ilakukan  m elalui p em in d ah b u k u an  dari 
RKUD ke Rekening Kas Desa.

(2) P em indahbukuan  dari RKUD ke Rekening Kas D esa d ilakukan  
paling lam bat 14 (em pat belas) ha ri kerja  setelah  D ana Desa 
d iterim a di RKUD.

(3) Penyaluran  D ana D esa d ilakukan  secara  bertahap:

a. tah ap  I pada  bu lan  April sebesar 40% (em pat pululi 
perseratus);

b. tah ap  II pad a  bu lan  A gustus sebesar 40% (em pat pu luh  
perseratus); dan

c. tah ap  III pada  bu lan  O ktober sebesar 20% (dua puluh  
persera tus).

(4) Penyaluran  D ana D esa tah ap  I d ilakukan  setelah  Kepala Desa
m enyam paikan  :
a. APBDesa yang telah  d ite tapkan; dan
b. Laporan realisasi penggunaan  D ana D esa akh ir sem ester 

ta h u n  sebelum nya.
(5) P enyaluran  D ana D esa tah ap  II dan  tah ap  III d ilakukan  setelah 

Kepala D esa m enyam paikan  laporan  realisasi pengunaan  D ana 
D esa sem ester I ta h u n  berjalan.

(6) T ata  ca ra  penyalu ran  d an a  desa  d ia tu r lebih lan ju t dalam  
pedom an p e lak san aan  d an a  desa.

BAB VI 
PELAPORAN

Pasal 10

(1) Kepala D esa dengan  d ikoordinasikan  oleh C am at m enyam paikan  
laporan  rea lisasi penggunaan  D ana D esa kepada  B upati setiap 
sem ester.
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(2) Penyam paian laporan  realisasi penggunaan  D ana Dcsa 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d ilakukan  dengan 
k e ten tu an  :
a. Sem ester I paling lam bat m inggu keem pat bu lan  Ju li tah u n  

anggaran  berjalan; dan
b. Sem ester II paling lam bat m inggu keem pat bu lan  Ja n u a ri 

ta h u n  anggaran  berikutnya.
(3) B upati m enyam paikan  laporan  realisasi penyaluran  dan 

konsolidasi penggunaan  D ana Desa kepada M enteri K euangan 
dengan tem b u san  kepada M enteri Dalam  Negeri dan  Mcntcri 
Desa, Pem bangunan  D aerah Tertinggal dan  T ransm igrasi, serta  
G u b em u r dan  Kepala D esa paling lam bat m inggu keem pat bulan 
M aret ta h u n  anggaran  berikutnya.

(4) Penyam paian laporan  konsolidasi sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (3) d ilakukan  setiap  tah u n .

Pasal 11

D alam  hal Kepala Desa tidak  a ta u  terlam bat m enyam paikan laporan 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 10 ayat (2), B upati dapat 
m en u n d a  penyalu ran  D ana D esa sam pai dengan d isam paikannya 
laporan  realisasi penggunaan  D ana Desa.

BAB VII
PEMANTAUAN DAN EVALUASI 

Pasal 12

(1) B upati m elakukan  p em an tau an  dan  evaluasi a ta s  penyaluran  
dan  pengelolaan D ana Desa.

(2) B upati dalam  m elaksanakan  p e m an tau an  dan  evaluasi 
sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) d ap a t m em bentuk  Tim 
Fasilitasi D ana D esa yang d ite tapkan  dengan K epu tusan  B upati.

(3) Tim P em an tauan  dan  E valuasi sebagaim ana d im aksud  pada  ayat
(2) d ap a t terdiri dari u n s u r  SKPD terkait dan  u n s u r  K ecam atan.

(4) P em an tauan  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d ilakukan  
terhadap:
a. Penyam paian  laporan  realisasi; dan
b. SiLPA D ana Desa.

(5) Hasil p em an tau an  dan  evaluasi sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (4) m enjadi d a sa r  p en yem pum aan  kebijakan dan  perbaikan  
pengelolaan D ana Desa.

BAB VIII 
SANKSI

Bagian K esatu 
P enundaan  Penyaluran

Pasal 13

(1) B upati m en u n d a  penyalu ran  D ana Desa, dalam  hal:
a. Kepala D esa tidak  m enyam paikan  p e ra tu ran  desa  ten tang  

APBDesa sebagaim ana d im aksud  dalam  pasal 9 ayat (4) dan 
laporan  realisasi penggunaan  D ana D esa sem ester II 
sebagaim ana d im aksud  dalam  pasal 9 ayat (5);
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b. T erdapat SiLPA D ana Desa lebih dari 30% (tiga pu luh  per 
seratus) pada  akh ir ta h u n  anggaran  sebelum nya; d a n /a ta u

c. T erdapat u su la n  dari a p a ra t pengaw as fungsional daerah .

(2) Penyaluran  D ana D esa yang d itu n d a  sebagaim ana d im aksud  pada
ayat (1) h u ru f  a d ilakukan  setelah kepala Desa m enyam paikan 
p e ra tu ran  desa  m engenai APBDesa dan  realisasi penggunaan  
D ana D esa sem ester II kepada Bupati.

(3) P enundaan  penyalu ran  D ana Desa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) h u ru f  b d ilakukan  te rh ad ap  penyalu ran  D ana Desa tahap  
I ta h u n  anggaran  berjalan sebesar SiLPA D ana Desa tah u n  
anggaran  sebelum nya.

(4) Dalam  hal SiLPA D ana Desa lebih besar dari jum lah  D ana Desa 
yang akan  d isa lu rk an  pada  tah ap  I, m aka penyaluran  Dana Desa 
tah ap  I tidak  d ilakukan.

(5) P en u n d aan  penyalu ran  D ana D esa sebagaim ana d im aksud pada 
ayat (3) d ilakukan  sam pai dengan penyalu ran  D ana Desa tahap  
II.

(6) D alam  hal p en u n d aan  penyalu ran  D ana D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1) berlangsung  sam pai dengan akh ir tah u n  
anggaran  berjalan , B upati m elaporkan p en u n d aan  tersebu t 
kepada M enteri K euangan c.q D irektur Jen d era l Perim bangan 
Keuangan.

(7) B upati wajib m enganggarkan kem bali D ana D esa yang d itu n d a  
penyalu rannya  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (6) u n tu k  
d iperh itungkan  dalam  penyalu ran  pada  ta h u n  anggaran  
berikutnya.

Bagian Kedua
Pem otongan Penyaluran  D ana Desa 

Pasal 14

(1) B upati m elakukan  pem otongan penyalu ran  D ana D esa dalam  hal 
se telah  d ikenakan  sanksi p en u n d aan  penyalu ran  D ana D esa 
sebagaim ana d im aksud  dalam  pasal 13 ayat (3), m asih  te rd ap a t 
SiLPA D ana D esa lebih dari 30% (tiga p u luh  per seratus) pada  
ta h u n  anggaran  berjalan.

(2) Pem otongan penyalu ran  D ana D esa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) d ilakukan  pad a  penyaluran  D ana Desa tah u n  anggaran  
berikutnya.

(3) B upati m elaporkan pem otongan penyalu ran  D ana Desa 
sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) kepada M enteri K euangan
c.q. D irek tur Jen d era l Perim bangan Keuangan.
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BAB IX 
PENUTUP

Pasal 15

P era tu ra n  B u p a ti in i m u la i b er lak u  p a d a  ta n gga l diundangkan .

Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  
P e ra tu ran  B upati ini dengan m enem patkannya dalam  Berita D aerah 
K abupaten  Pem alang.

D itetapkan di Pem alang

D iundangkan  di Pem alang 
pada  tanggal PO Msi 2015

BERITA DAERAH KABUPATEN PEMALANG TAHUN 2015 NOMOR <2̂
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5

K O D E

R E E K E N I N G
U R A I A N

1 2

2  2 0 B e la n ja  Jasa  K o n s u lta n s i

2  2 0  1 B e la n ia  Ja sa  K o n s u lta n s i P e n e lit ia n

2  2 0  2 B e la n ia  Jasa  K o n s u lta n s i P e re n c a n a a n

2  2 0  3 B e la n ia  Ja sa  K o n s u lta n s i P e n ila ia n  d a n  P e n q a w a s a n

2 2.1 B e la n ia  B a ra n q  S e ru p a  M o d a l N o n  A s e tT e ta p

2  2 1  1 B e la n ja  p e n q a d a a n  ta n a h  n o n  a s e t  te ta p

2  2 1  2 B e la n ia  p e n q a d a a n  p e ra la ta n  d a n  m e s in  n o n  a s e t  te ta p

2  21  3 B e la n ia  p e m b a n q u n a n  q e d u n q  d a n  b a n q u n a n  n o n  a s e t te ta p

2  21  4 B e la n ia  p e m b a n q u n a n  ia la n ,  ir iq a s i d a n  ja r in q a n  n o n  a s e t te ta p

2 21  5 B e la n ja  p e n g a d a a n  b a ra n q  s e ru p a  a s e t te ta p  la in n y a  n o n  a s e t te ta p

2 2 2 B e la n ja  b a n tu a n  s o s ia l b e ru p a  u a n g /b a r a n g  b e r k e n a a n  y a n g  a k a n  

d is e ra h k a n  k e p a d a  P ih a k  K e t ig a /  M a s y a r a k a t /K e lo m p o k  M a s y a ra k a t

2  2 2  1 B e la n ja  b a n tu a n  s o s ia l b e ru p a  u a n g /b a r a n g  b e r k e n a a n  y a n g  a k a n  

d is e ra h k a n  k e p a d a  P ih a k  K e t ig a /  M a s y a r a k a t /K e lo m p o k  M a s y a ra k a t

2  2 3 B e la n ja  b a n tu a n  h ib a h  b e ru p a  u a n g /b a r a n g  b e r k e n a a n  y a n g  a k a n  

d is e ra h k a n  k e p a d a  P ih a k  K e t ig a /  M a s y a r a k a t /K e lo m p o k  M a s y a ra k a t

2  2 3  1 B e la n ja  b a n tu a n  h ib a h  b e ru p a  u a n g /b a r a n g  b e r k e n a a n  y a n g  a k a n  

d is e ra h k a n  k e p a d a  P ih a k  K e t ig a /  M a s y a r a k a t /K e lo m p o k  M a s y a ra k a t

2 2 4 B e la n ja  O p e r a s io n a l  B P D

2 2 4  1 B e la n ja  o p e ra s io n a l  B P D

2 2 5 B e la n ja  O p e r a s io n a l  R T /R W

2 2 5  1 B e la n ja  o p e ra s io n a l  R T /R W

2 2 6 H o n o r a r iu r m  T im /P a n it ia /P e ja b a t

2  2 6  1 H o n o ra r iu m  P a n it ia /T im  P e n q e lo la /P e la k s a n a  K e q ia ta r i

2 2 6  2 H o n o ra r iu m  T im /P a n it ia  P e n q a d a a n  B a ra n q  d a n  Jasa

2 2 6  3 H o n o ra r iu m  T im  P e m e r ik s a  B a ra n q  d a n  Ja sa

2 2 6  4 H o n o ra r iu m  P e ia b a t P e n e r im a  H a s il P e k e r ja a n

2  2 6  5 H o n o ra r iu m  P e ja b a t P e n q a d a a n

2  2 6  6 H o n o ra r iu m  P e ja b a t P e m b u a t K o m itm e n

2 2 7 H o n o r a r iu r m /U p a h  T u k a n g /P e m b a n tu  T u k a n g /M o n t i r /T e k n is i /  

O p e r a to r /  A s is te n

2 2 7  1 H o n o ra r iu m  /U p a h  T u k a n q

2 2 7  2 H o n o ra r iu m  /U p a h  P e m b a n tu  T u k a n q

2 2 7  3 H o n o ra r iu m  /U p a h  M o n t ir

2 2 7  4 H o n o ra r iu m  /U p a h  T e k n is i

2 2 7  5 H o n o ra r iu m  /U p a h  O p e ra to r

2  2 7  6 H o n o ra r iu m  /U p a h  A s is te n

2  2 7  7 H o n o ra r iu m  /U p a h  la in n y a

3 B E L A N J A  M O D A L

3  1 B e la n ja  M o d a l P e n q a d a a n  T a n a h

3  1 1 B e la n ia  m o d a l p e n q a d a a n  ta n a h  k a n to r

3  1 2 B e la n ia  m o d a l p e n q a d a a n  ta n a h  s a ra n a  k e s e h a ta n  ru m a h  s a k it

3 1 3 B e la n ia  m o d a l p e n q a d a a n  ta n a h  s a ra n a  k e s e h a ta n  p u s k e s m a s

3 1 4 B e la n ja  m o d a l p e n q a d a a n  ta n a h  s a ra n a  k e s e h a ta n  p o l ik l in ik
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DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH  
KABUPATEN PEMALANG

LAPORAN
HASIL RAPAT K ERJA PANSUS III DPRD KABUPATEN PEMALANG 
DALAM RANGKA PEMBAHASAN RAPERDA TENTANG RENCANA 

TATA RUANG WILAYAH KABUPATEN PEMALANG 
TAHUN 2 0 1 6 - 2 0 3 6

I. PENDAHULUAN

A. D asar :

1. P era tu ran  Dewan Perw akilan Rakyat D aerah K abupaten Pem alang 

Nomor 1 T ahun  2014 ten tang  T ata  Tertib Dewan Perw akilan Rakyat 
D aerah K abupaten  Pem alang;

2. K epu tusan  Dewan Perwakilan Rakyat D aerah K abupaten Pem alang 
Nomor 10 T ahun 2015 tanggal 18 J u n i 2015 ten tang  Pem bentukan  
Panitia  K husus Dewan Perwakilan Rakyat D aerah K abupaten 
Pem alang dalam  rangka  P em bahasan  R ancangan P era tu ran  D aerah 
Program  P em ben tukan  P era tu ran  D aerah Tahap II T ahun  2015;

3. K epu tusan  Dewan Perw akilan Rakyat D aerah K abupaten Pem alang 
Nomor 11 T ahun  2015 tanggal 18 J u n i  2015 ten tang  S u su n an  
P im pinan dan  Anggota Panitia  K husus Dewan Perwakilan Rakyat 
D aerah K abupaten  Pem alang dalam  ran g k a  P em bahasan  R ancangan 
P era tu ran  D aerah Program  P em bentukan  P era tu ran  D aerah T ahap II 
T ahun  2015;

4. K epu tusan  B adan  M usyaw arah DPRD K abupaten  Pem alang Nomor 6 
T ahun  2015 tanggal 30 Ju li 2015 ten tan g  Ja d u a l Kegiatan Dewan 
Perw akilan Rakyat D aerah K abupaten Pem alang B ulan A gustus 
Sam pai D engan B ulan O ktober T ahun 2015;

5. K epu tusan  B adan M usyaw arah DPRD K abupaten Pem alang Nomor 7 
T ahun  2015 tanggal 28 O ktober 2015 ten tan g  Ja d u a l Kegiatan Dewan 
Perw akilan Rakyat D aerah K abupaten Pem alang B ulan Nopember 
Sam pai D engan B ulan D esem ber T ahun  2015;

6. K epu tusan  P im pinan DPRD K abupaten Pem alang Nomor 10 T ahun 
2015 tanggal 27 A gustus 2015 ten tang  P erubahan  Alas K eputusan  
P im pinan Dewan Perw akilan Rakyat D aerah K abupaten  Pem alang 
Nomor 9 T ahun 2015 Tanggal 5 A gustus 2015 ten tan g  P erubahan

Jalan. Surohadikusumo No. 3 Pemalang 52312 
Phone:(0284)321006, 323377 Fax:(0284) 323377
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Ja d u a l Kegiatan Dewan Perw akilan Rakvat D aerah K abupaten 
Pem alang B ulan A gustus Sam pai D engan B ulan O ktober T ahun  2015;

7. K epu tusan  P im pinan DPRD K abupaten Pem alang Nomor 16 T ahun  
2015 tanggal 5 Nopem ber 2015, sebagaim ana telah d iubah  beberapa  
kali te rak h ir dengan K epu tusan  Pim pinan DPRD K abupaten  Pem alang 
Nomor 21 T ahun  2015 tanggal 16 D esem ber 2015 ten tang  P erubahan  
K edua A tas K epu tusan  P im pinan DPRD K abupaten  Pem alang Nomor 
16 T ahun  2015 tanggal 5 Nopem ber 2015 ten tang  P erubahan  Ja d u a l 
Kegiatan Dewan Perw akilan Rakyat D aerah K abupaten  Pem alang 
B ulan  Nopem ber sam pai dengan b u lan  D esem ber T ahun  2015.

B .T ujuan  R apat :

T ujuan  d iad ak an n y a  R apat Kerja PANSUS III DPRD K abupaten 

Pem alang be rsam a  SKPD terkait adalah  dalam  ran g k a  pem bahasan  
R ancangan  P era tu ran  D aerah ten tan g  R encana T ata  R uang W ilayah 
K abupaten  Pem alang T ahun  2016-2036.

C .W aktu p e lak san aan  kegiatan dan  rap a t-rap a t pem bahasan :

1. Tanggal, 9 s /d  28 April 
2015.

2. Tanggal, 1, 7 s /d  10, dan  
d ilan ju tkan  tanggal 14 s /d  
16 Septem ber 2015

3. Tanggal 2 s /d  4 Septem ber 
2015

4. Tanggal 11 Septem ber 2015

5. Tanggal 15, 16 Septem ber 
2015

6 Tanggal 17, 18 D esem ber
2015

R apat Kerja P an su s  III b ersam a 
SKPD terkait dalam  rangka  
P em bahasan  te rh ad ap  R aperda 
ten tang  R encana T ata R uang 
W ilayah K abupaten Pem alang 
T ahun  2016-2036. (Tahap I) 
R apat Kerja P an su s  III be rsam a  
SKPD terkait dalam  rangka  
P em bahasan  te rh ad ap  R aperda 
ten tang  R encana T ata  R uang 
W ilayah K abupaten Pem alang 
T ahun  2016-2036. (Tahap II) 
K unjungan Kerja P an su s  ke 
B appeda K abupaten  C ian jur dan  
B appeda K abupaten  B andung  
dalam  rangka  S tud i B anding 
terkait R aperda ten tan g  R encana 
T ata R uang W ilayah K abupaten  
Pem alang T ahun 2016-2036. 
R apat G abungan  Balegda 
b ersam a Pim pinan P an su s  dan  
E ksekutif terkait dalam  rangka  
S inkronisiasi dan  H arm onisasi 
Pem bahasan  Raperda.
Cek Lokasi K awasan
P eru n tu k an  Industri dan  
K awasan P e ru n tu k an  Pertanian . 
R apat Kerja P an su s III b e rsam a 
SKPD terkait dalam  rangka  
P em bahasan  te rh ad ap  R aperda 
ten tang  R encana T ata  R uang 
W ilayah K abupaten Pem alang 
T ahun  2016-2036. (Tahap II 
Lanjutan)

Laporan Hasil Rapat Kerja PANSUS III Membahas Raperda RTRW Th. 2016-2036 2

     http://jdih.pemalangkab.go.id/     http://jdih.pemalangkab.go.id/



D .P eserta  R apat :

♦> P im pinan dan  Anggota P an su s I DPRD :

1. Ujianto K etua
2. Khodori, S.Ag Wakil K etua
3. Rizqi W ulan Suciviani, SE, Ak Sekretaris
4. Nur Afna Istiqom ah, AMd Pelapor
5. Drs. H. M artono Anggota
6. Purwoko Hadibroto Anggota
7. BagongYoyok Sukirm an , SH Anggota
8. B am bang Subekti, SMI Anggota
9. Nur Rofik, S.Ag Anggota
10. Tofik, S.Sos Anggota
11. Drs. H. W ahyudi Anggota
12. H. Lechan Im an Djadoeli Anggota
13. H. N urul H uda, S.Pd Anggota
14. K haerun Anggota
15. Fahm i Hakim, SH Anggota
16.Teguh Priam budi, S.Pd Anggota

♦> SK PD /E ksekutif Terkait :

1. A sisten P em erin tahan  (Asisten I Sekda);

2. Asisten Perekonom ian, Pem bangunan  dan  K esejahteraan Rakyat 

(Asisten II Sekda);

3. Kepala BAPPEDA Kab. Pem alang;

4. Kepala DPPKAD Kab. Pem alang;

5. Kepala DPU Kab. Pem alang;

6. Kepala DIPERTANHUT Kab. Pemalang;

7. Kepala DISHUBKOM1NFO Kab. Pem alang;

8. Kepala DISBUDPAR Kab. Pem alang;

9. Kepala DISKOPERINDAG Kab. Pemalang;

10. Kepala D inas K elautan dan  Perikanan Kab. Pemalang;

11. Kepala Pelaksana  BPBD Kab. Pemalang;

12. Kepala KPPT Kab. Pemalang;

13. Kepala KLH Kab. Pem alang;

14. K apala K antor K etahanan  Pangan Kab. Pem alang;

15. Kepala Satpol PP Kab. Pem alang;

16. Kabag. H ukum  Setda Kab. Pem alang;

17. Bagian T ata Pem erin tahan  Setda  Kab. Pem alang;

18. Kabag. A dm inistrasi Pem bangunan  Setda Kab. Pem alang;

19. Kepala DPU B ina M arga Provinsi Jaw a  Tengah;
20. Adm. KPH (Perhutani) Pem alang;

21. Adm. KPH (Perhutani) Pekalongan Barat;
22. Adm. KPH (Perhutani) Pekalongan Timur;

23. Kepala BPN Kab. Pem alang;

24. Kepala PT PLN UPJ Pem alang;
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25. Kepala PT PLN UPJ Pekalongan:

26. Kepala PT Telkom Pem alang;

27. Kepala S tasiun  PT KAI Pem alang;

28. D irektur PDAM Kab. Pem alang;

29. Rektor STIT Pem alang;

30. Rektor STIE Pem alang.

❖  S ekretaria t DPRD :

1. M. M asrun, Sm Hk -  K asubbag Perundangan

2. F ahrud in , SE -  Pelaksana

3. Moh. Imron, SE -  Pelaksana

II. MATERI PEMBAHASAN

M ateri pem b ah asan  dalam  R apat Kerja PANSUS III DPRD K abupaten 

Pem alang adalah  R ancangan P era tu ran  D aerah ten tang  R encana T ata 

R uang W ilayah K abupaten Pem alang T ahun  2016-2036.

III. HASIL PEMBAHASAN

B erdasarkan  hasil pem b ah asan  dalam  R apat Kerja PANSUS III DPRD 

b ersam a SKPD terkait te rh ad ap  R ancangan P era tu ran  D aerah ten tang  

R encana Tata R uang W ilayah K abupaten  Pem alang T ahun 2016-2036, 

PANSUS III DPRD K abupaten Pem alang m e n y e tu ju i R ancangan 

P e ra tau ran  D aerah ten tang  T ata R uang W ilayah K abupaten  Pem alang 

T ahun  2016-2036 u n tu k  d im in takan  p erse tu ju an  su b s ta n s i ke tingkat 

p u sa t (Menteri) m elalui G ubernur, dengan beberapa  p e ru b ah an  

sebagaim ana  terlam pir dan  rekom endasi sebagai berikut:

1. Pem erintah D aerah agar te tap  m em pertahankan  ju m lah  areal saw ah 

(LP2B) se luas 30.299 Ha. J ik a  pada  saa t sekarang  ini belum  

m encapai ju m lah  te rsebu t, agar d isertai dengan penun jang  

in fra s tru k tu r  pe rtan ian  yang setiap ta h u n n y a  d itingkatkan  

penganggarannya pada  APBD, sehingga akh ir ta h u n  2017 dapat 

tercapai ju m lah  areal d im aksud . Pem erintah ju g a  sekaligus 

m enjelaskan  ju m lah  lu asan  LP2B dim asing-m asing kecam atan .

2. B erkaitan  dengan PT. P erhu tan i Pine Chem ical Industri (Pabrik 

Gondorukem ) agar Pem erintah D aerah m enyam paikan kajian yuridis, 

geografis dan  kajian  m anfaat te rhadap  berdirinya pabrik  d im aksud.

3. Pem erintah D aerah ju g a  h a ru s  m enyesuaikan  proporsi h u ta n  dengan 
p e ra tu ran  pe ru n d an g -u n d an g an  yang ada.

4. Pem erintah D aerah agar segera m enen tukan  titik-titik  R uang te rb u k a  

Hijau (RTH) di m asing-m asing  kecam atan .

5. Pem erintah D aerah segera m enginventarisasi ta n a h -ta n a h  milik 

Pem da yang m asu k  dalam  kaw asan  Industri, Perm ukim an, Pertanian  

dan  H oltikultura.

Laporan Hasil Rapat Kerja PANSUS III Membahas Raperda RTRW Th. 2016-2036...... 4

     http://jdih.pemalangkab.go.id/     http://jdih.pemalangkab.go.id/



IV. PENUTUP
Dem ikian Laporan Hasil R apat Kerja PANSUS III DPRD 

K abupaten  Pem alang bersam a SKPD terkait dalam  ran g k a  pem bahasan  

R ancangan P era tu ran  D aerah ten tang  R encana T ata  R uang W ilayah 
K abupaten  Pem alang T ahun  2016-2036 sebagai pertim bangan  

pengam bilan k ep u tu san .

Pem alang, 21 D esem ber 2015

PANITIA KHUSUS III
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 

KABUPATEN PEMALANG

KETUA, SEKRETARIS,

UJIANTO MR., SH RIZQI WULAN SUCIVIANI, SE. Ak.
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BUPATI PEMALANG  
PROVINSI JAWA TENGAH

P E R A T U R A N  B U P A T I P E M A L A N G  

N O M O R  2 9 T A H U N  2 0 1 5  

T E N T A N G

P E D O M A N  T E K N IS  K E G IA T A N  D A N A  D E S A  

D l K A B U P A T E N  P E M A L A N G  

T A H U N  2 0 1 5

BADAN PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN KELUARGA 
BERENCANA KABUPATEN PEMALANG
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BUPATI PEMALANG 

PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI PEMALANG 

NOMOR 29 TAHUN 2015

TENTANG

PEDOMAN TEKNIS KEGIATAN DANA DESA 

DI KABUPATEN PEMALANG TAHUN 2015

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI PEMALANG,

M enim bang : a. bahw a b e rd asa rk an  k e ten tu an  Pasal 22 P eratu ran  

Pem erintah Nomor 60 T ahun  2014 ten tan g  D ana Desa 

yang B ersum ber dari Anggaran P endapatan  Dan B elanja 

Negara sebagaim ana telah d iubah  dengan  P era tu ran  

Pem erintah Nomor 22 T ahun  2015 ten tan g  P erubahan  

Atas P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 60 T ahun  2014 

ten tang  D ana D esa Yang B ersum ber dari Anggaran 

P endapatan  dan B elanja Negara, m enyebutkan  

B upa ti/w a liko ta  d ap a t m em buat pedom an tekn is kegiatan 

yang d idanai dari D ana Desa;

b. bahw a berdasarkan  pertim bangan  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  h u ru f a, perlu  m enetapkan  P era tu ran  

B upati ten tang  Pedom an Teknis Kegiatan D ana D esa di 

K abupaten  Pem alang T ahun  2015;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tang
P em bentukan  D aerah-daerah  K abupaten  Dalam  

Lingkungan Propinsi Ja w a  Tengah;
2. U ndang-U ndang Nomor 17 T ahun  2003 ten tang

K euangan Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  

T ahun  2003 Nomor 47, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia Nomor 4286);
3. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2004 ten tang

P erbendaharaan  Negara (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2004 Nomor 5, T am bahan  L em baran 

Negara Republik Indonesia Nomor 4355);
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4. U ndang-U ndang Nomor 15 T ahun 2004 ten tang

Pem eriksaan  Pengelolaan dan  Tanggung jaw ab  K euangan 

Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun 

2004 Nomor 66, T am bahan  Lem baran Negara Republik 

Indonesia Nomor 4400);

5. U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  2004 ten tan g  Sistem  

P erencanaan  Pem bangunan  Nasional (Lem baran Negara 

Republik Indonesia T ahun  2004 Nomor 104, T am bahan  

Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 4421);

6. U ndang-U ndang Nomor 33 T ahun 2004 ten tang

Perim bangan K euangan A ntara Pem erintah P usat dan 

P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2004 Nomor 126, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 4438);

7. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  Desa 

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 

7, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  

Nomor 5495);

8. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang

Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaim ana 

telah d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan U ndang- 

U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tang  P erubahan  K edua 

Atas U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  

Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 5679);

9. P era tu ran  Pem erintah Nomor 32 T ahun  1950 ten tang  

P enetapan  m ulai berlakunya  U ndang-U ndang Nomor 13 

T ahun  1950;

10. P era tu ran  Pem erintah Nomor 58 T ahun  2005 ten tang  

Pengelolaan K euangan D aerah;

11. P era tu ran  Pem erintah Nomor 79 T ahun  2005 ten tang  

Pedom an Pem binaan dan  Pengaw asan Penyelenggaraan 

P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia T ahun  2005 Nomor 165, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia Nomor 4593);
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12. P era tu ran  Pem erintah Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  

P era tu ran  P e laksanaan  U ndang U ndang Nomor 6 T ahun

2014 ten tan g  D esa (Lem baran Negara Republik Indonesia 

T ahun  2014 Nomor 123, T am bahan  Lem baran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5539), sebagaim ana  telah 

d iubah  dengan P era tu ran  Pem erintah Nomor 47 T ahun

2015 ten tan g  P erubahan  Atas P era tu ran  Pem erintah 

Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  P era tu ran  P elaksanaan  

U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  Desa 

(Lem baran Negara Republik Indonesia T ahun  2015 Nomor 

147, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5717);

13. P era tu ran  Pem erintah Nomor 60 T ahun  2014 ten tang  

D ana D esa Yang B ersum ber Dari Anggaran P endapatan  

Dan B elanja Negara (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 168, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5558),sebagaim ana 

telah d iubah  dengan P era tu ran  Pem erintah Nomor 22 

T ahun  2015 ten tang  P erubahan  a ta s  P era tu ran  

Pem erintah Nomor 60 T ahun  2014 ten tan g  D ana D esa 

Yang B ersum ber Dari A nggaran P endapatan  Dan B elanja 

Negara D esa (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  

2015 Nomor 88, T am bahan  Lem baran Negara Republik 

Indonesia  Nomor 5694);

14. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 4 T ahun  2007 

ten tan g  Pedom an Pengelolaan Kekayaan Desa;

15. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 5 T ahun  2007 

ten tan g  Pedom an P enataan  Lem baga K em asyarakatan  

Desa;

16. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 113 T ahun  2014 

ten tan g  Pengelolaan K euangan D esa (Berita Negara 

Republik Indonesia T ahun  2014 Nomor 2094);

17. P era tu ran  M enteri Desa, Pem bangunan  D aerah Tertinggal 

dan  T ransm igrasi Nomor 2 T ahun  2015 ten tan g  Pedom an 

T ata  Tertib dan  M ekanism e Pengam bilan K eputusan  

M usyaw arah D esa (Berita Negara Republik Indonesia  

T ahun  2015 Nomor 159);

18. P era tu ran  M enteri Desa, Pem bangunan  D aerah Tertinggal 

dan  T ransm igrasi Nomor 5 T ahun  2015 ten tang  

Penetapan  Prioritas Penggunaan D ana D esa (Berita 

Negara Republik Indonesia T ahun 2015 Nomor 297);
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19. P era tu ran  M enteri K euangan Republik Indonesia  Nomor 

93/PM K .0 7 /2 0 1 5  ten tan g  T ata C ara Pengalokasian, 

Penyaluran , Penggunaan, P em an tauan , Dan E valuasi 

D ana D esa (Berita Negara Republik Indonesia  T ahun 

2014 Nomor 2093);
20. P era tu ran  D aerah K abupaten Pem alang Nomor 8 T ahun 

2007 ten tang  Sum ber P endapatan  D esa (Lem baran 

D aerah K abupaten Pem alang T ahun  2007 Nomor 7);

21. P era tu ran  D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 13 T ahun  

2007 ten tang  Pokok-pokok Pengelolaan K euangan D aerah 

(Lem baran D aerah K abupaten  Pem alang T ahun  2013 

Nomor 13), sebagaim ana telah d iubah  dengan P era tu ran  

D aerah K abupaten Pem alang Nomor 6 T ahun  2010 

ten tang  P erubahan  Atas P era tu ran  D aerah K abupaten 

Pem alang Nomor 13 T ahun  2007 ten tan g  Pokok-Pokok 

Pengelolaan K euangan D aerah (Lem baran D aerah 

K abupaten  Pem alang T ahun  2010 Nomor 6);

22. P era tu ran  D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 5 T ahun 

2011 ten tang  R encana Pem bangunan  Ja n g k a  M enengah 

D aerah K abupaten Pem alang T ahun  2011-2016 

(Lem baran D aerah K abupaten Pem alang T ahun  2005 

Nomor 5);

23. P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 17 T ahun  2007 

ten tang  Petun juk  P elaksanaan  P era tu ran  D aerah 

K abupaten  Pem alang Nomor 8 T ahun  2007 ten tang  

Sum ber P endapatan  D esa (Berita D aerah K abupaten 

Pem alang T ahun  2007 Nomor 17) sebagaim ana  telah 

d iubah  dengan P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 48 

T ahun  2010 ten tang  P erubahan  Atas P era tu ran  B upati 

Pem alang Nomor 17 T ahun  2007 ten tan g  P etun juk  

P e laksanaan  P e ra tu ran  D aerah K abupaten  Pem alang 

Nomor 8 T ahun  2007 ten tang  Sum ber P endapatan  Desa 

(Berita D aerah K abupaten Pem alang T ahun  2010 

Nomor 48);

24. P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 8 T ahun  2008 ten tang  

Pedom an P enyusunan  A nggaran P endapatan  dan  B elanja 

D esa (Berita D aerah K abupaten  Pem alang T ahun  2008 

Nomor 8) sebagaim ana telah d iubah  beberapa  kali 

te rak h ir dengan P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 73 

T ahun  2009 ten tan g  P erubahan  K edua Atas P era tu ran  

B upati Pem alang Nomor 8 T ahun 2008 ten tang  Pedom an 

P enyusunan  A nggaran P endapatan  dan  B elanja Desa 

(Berita D aerah K abupaten  Pem alang T ahun  2009 

Nomor 73);
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25. P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 46 T ahun  2009
ten tan g  Pedom an Pengelolaan K euangan D esa (Berita

D aerah K abupaten  Pem alang T ahun  2009 Nomor 46);

26. P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 33 T ahun  2014

ten tang  T ata C ara  Pengadaan B a ra n g /J a s a  di D esa 
(Berita D aerah K abupaten  Pem alang T ahun  2014 

Nomor 33);
27. P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 24 T ahun  2015

ten tang  T ata C ara  Pem bagian, P enetapan  dan  Pengelolaan 

D ana D esa Di K abupaten  Pem alang (Berita D aerah 

K abupaten  Pem alang T ahun  2015 Nomor 24);

MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG PEDOMAN TEKNIS

KEGIATAN DANA DESA DI KABUPATEN PEMALANG 

TAHUN 2015.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

Dalam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:

1. D aerah ada lah  K abupaten Pem alang.

2. Pem erin tah  D aerah adalah  Pem erintah K abupaten  Pem alang.

3. B upati ada lah  B upati Pem alang.

4. C am at adalah  C am at di w ilayah K abupaten  Pem alang.

5. D esa adalah  k esa tu an  m asyarakat h u k u m  yang memiliki b a ta s  w ilayah 

yang berw enang u n tu k  m enga tu r dan  m engurus u ru sa n  pem erin tahan , 

kepentingan  m asyaraka t se tem pat b e rd asa rk an  p ra k a rsa  m asyarakat, 

h ak  asa l u su l, d a n /a ta u  h ak  trad isional yang diakui dan  dihorm ati 

dalam  sistem  Pem erin tahan  Negara K esatuan  Republik Indonesia.

6. P em erin tahan  D esa adalah  penyelenggaraan u ru sa n  pem erin tahan  dan  

kepentingan  m asy arak a t se tem pat dalam  sistem  Pem erin tahan  Negara 

K esatuan  Republik Indonesia.

7. Pem erin tah  D esa ada lah  Kepala D esa d iban tu  perangkat D esa sebagai 

u n s u r  penyelenggara P em erin tahan  D esa

8. A nggaran P endapatan  dan  B elanja Negara, yang se lan ju tnya  d isingkat 

APBN adalah  ren can a  keuangan  ta h u n a n  pem erin tahan  negara  yang 

d ise tu ju i oleh Dewan Perw akilan Rakyat.

9. A nggaran P endapatan  dan  B elanja D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat 

APBD adalah  ren can a  keuangan  ta h u n a n  pem erin tah  daerah  yang 

d ib ah as dan  d ise tu ju i b e rsam a oleh pem erin tah  daerah  dan  Dewan 

Perw akilan Rakyat D aerah, dan  d ite tapkan  dengan p e ra tu ran  daerah .
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10. Rekening Kas Um um  D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat RKUD adalah  

rekening tem pat peny im panan  uang  d aerah  yang d iten tu k an  oleh 

B upati u n tu k  m enam pung  se lu ru h  penerim aan  daerah  d an  d igunakan  

u n tu k  m em bayar se lu ruh  pengeluaran  daerah  p ad a  B ank yang 

d ite tapkan .

1 1 . R encana P em bangunan  Ja n g k a  M enengah Desa, yang se lan ju tnya  

d isingkat RPJM D esa adalah  ren can a  kegiatan  pem bangunan  desa  

u n tu k  ja n g k a  w aktu  6 (enam) tah u n .

12. R encana Kerja Pem erintah Desa, yang se lan ju tnya  d isingkat RKPDesa 

adalah  pen jabaran  dari ren can a  pem bangunan  jan g k a  m enengah  desa  

u n tu k  jan g k a  w aktu  1 (satu) tah u n .

13. A nggaran P endapatan  dan  B elanja Desa, se lan ju tnya  d isebu t APBDesa, 

adalah  ren can a  keuangan  ta h u n a n  Pem erin tahan  Desa.

14. Rekening Kas D esa adalah  rekening tem pat penyim panan  uang  

Pem erin tahan  D esa yang m enam pung  se lu ruh  penerim aan  desa  dan  

d igunakan  u n tu k  m em bayar se lu ruh  pengeluaran  d esa  p ad a  b an k  yang 

d ite tapkan .

15. D ana  D esa adalah  d a n a  yang bersum ber dari Anggaran P endapatan  dan  

B elanja Negara yang d ip eru n tu k k an  bagi D esa yang d itransfer m elalui 

A nggaran P endapatan  dan  B elanja D aerah  K abupaten  dan  d igunakan  

u n tu k  m em biayai penyelenggaraan pem erin tahan , p e laksanaan  

pem bangunan , pem binaan  k em asyaraka tan , dan  pem berdayaan  

m asyarakat.

16. S isa Lebih P erh itungan  A nggaran yang se lan ju tnya  d isingkat SiLPA 

adalah  selisih lebih realisasi penerim aan  dan  pengeluaran  anggaran  

selam a sa tu  periode anggaran .

17. Laporan Konsoliuasi adalah  laporan  gabungan  a ta s  realisasi penyalu ran  

dan  penggunaan  d a n a  desa  dari se lu ru h  desa  yang a d a  di K abupaten 

Pem alang.

BAB II

PENGELOLAAN DANA DESA 

Pasal 2

D ana D esa dikelola secara  tertib , ta a t p ad a  k e ten tu an  p e ra tu ran  

peru n d an g -u n d an g an , efisien, ekonom is, efektif, tran sp a ra n , dan  

bertanggungjaw ab dengan m em perhatikan  ra sa  keadilan  dan  k e p a tu tan  

se rta  m engu tam akan  kepentingan  m asyaraka t setem pat.
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BAB III

PRINSIP PENGGUNAAN DANA DESA 

Pasal 3

D ana D esa yang bersum ber dari APBN digunakan  u n tu k  m endanai 

p e lak san aan  kew enangan b e rd asa rk an  hak  asal u su l dan  kew enangan lokal 

b e rsk a la  D esa yang d ia tu r dan  d iu ru s  oleh Desa.

Pasal 4

(1) D ana D esa d igunakan  u n tu k  m em biayai penyelenggaraan pem erin tahan , 

pem bangunan , pem berdayaan  m asyarakat, dan  kem asyaraka tan .

(2) D ana D esa sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d iprio ritaskan  u n tu k  

m em biayai pem bangunan  dan  pem berdayaan  m asyaraka t desa.

Pasal 5

Penggunaan D ana D esa te rtu an g  dalam  APBDesa yang m engacu pada  

RPJM Desa dan  RKPDesa.

Pasal 6

Lokasi dan  B esaran  D ana D esa u n tu k  setiap  desa  di K abupaten  Pem alang 

setiap  ta h u n  d ite tapkan  dengan K epu tusan  Bupati.

BAB IV

PRIORITAS PENGGUNAAN DANA DESA 

Bagian Kesatu

Prioritas Penggunaan D ana D esa u n tu k  Pem bangunan  D esa

Pasal 7

(1) Prioritas penggunaan Dana Desa untuk pembangunan Desa dialokasikan 
untuk mencapai tujuan pembangunan Desa yaitu meningkatkan 
kesejahteraan masyarakat Desa dan kualitas hidup m anusia serta 
penanggulangan kemiskinan, melalui :

a. pem enuhan  k e b u tu h a n  dasar;

b. pem bangunan  sa ra n a  dan  p ra sa ra n a  Desa;

c. pengem bangan potensi ekonom i lokal; dan

d. pem anfaa tan  sum ber daya alam  dan  lingkungan secara

berkelan ju tan .
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(2) Prioritas penggunaan  D ana D esa sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 

h u ru f  a, meliputi:

a. pengem bangan pos k eseh a tan  desa  dan  Polindes;

b. penggelolaan dan  pem binaan  Posyandu; dan

c. pem binaan  dan  pengelolaan pendid ikan  an ak  u sia  dini.

(3) Prioritas pengunaan  D ana D esa sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 

h u ru f  b dan  h u ru f  c u n tu k  m endukung  target pem bangunan  sektor 

unggulan  dalam  R encana P em bangunan  Ja n g k a  M enengah Nasional 

(RPJMN) 2015-2019 dan  R encana Kerja Pem erintah (RKP) setiap 

tah u n n y a , yang d ip rio ritaskan  un tuk :

a. m endukung  ked au la tan  pangan;

b. m endukung  kedau la tan  energi;

c. m endukung  pem bangunan  kem aritim an  dan  kelau tan ; dan

d. m endukung  pariw isata  dan  industri.

(4) Prioritas penggunaan  D ana D esa sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 

h u ru f  b d id asark an  a ta s  kondisi dan  potensi Desa, sejalan dengan 

pencapaian  target RPJM D esa dan  RKP D esa setiap  tah u n n y a , yang 

d ian ta ran y a  d ap a t m eliputi;

a. pem bangunan  dan  pem eliharaan  ja lan  Desa;

b. pem bangunan  dan  pem eliharaan  ja lan  u sa h a  tani;

c. pem bangunan  dan  pem eliharaan  em bung Desa;

d. pem bangunan  energi baru  dan  te rbarukan ;

e. pem bangunan  dan  pem eliharaan  san itasi lingkungan;

f. pem bangunan  dan  pengelolaan air bersih berskala  Desa;

g. pem bangunan  dan  pem eliharaan  irigasi tersier;

h. pem bangunan  dan  pem eliharaan  se rta  pengelolaan sa lu ran  u n tu k  

bud idaya perikanan ; dan

i. pengem bangan sa ra n a  dan  p ra sa ra n a  produksi di Desa.

(5) Prioritas penggunaan  D ana D esa sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 

h u ru f  c d id asark an  a ta s  kondisi dan  potensi Desa, sejalan dengan 

pencapaian  target RPJM D esa dan  RKP D esa setiap  tah u n n y a , yang 

d ian ta ran y a  d ap at meliputi:

a. pend irian  dan  pengem bangan BUM Desa;

b. p em bangunan  dan  pengelolaan p a sa r D esa dan  kios Desa;

c. pem bangunan  dan  pengelolaan tem pat pelelangan ikan  milik Desa;

d. pem bangunan  dan  pengelolaan keram ba ja ring  apung  dan  bagan 

ikan;

e. pem bangunan  dan  pengelolaan lum bung  pangan  Desa;

f. p em b u a tan  p u p u k  dan pakan  organik  u n tu k  pertan ian  dan  

perikanan;
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g. pengem bangan benih  lokal;

h. pengem bangan te rn ak  secara  kolektif;

i. pem bangunan  dan  pengelolaan energi m andiri;

j. p em bangunan  dan  pengelolaan tam b a tan  perahu;

k. pengelolaan padang  gem bala;

l. pengem bangan D esa W isata; dan

m. pengem bangan teknologi tepa t g u n a  pengolahan hasil pertan ian  dan  

perikanan .

(6) Frioritas penggunaan  D ana D esa sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 

h u ru f  d, d id asark an  a ta s  kondisi dan  potensi Desa, sejalan dengan 

pencapaian  target RPJM D esa dan  RKP D esa setiap  tah u n n y a , yang 

d ian ta ran y a  dapat m eliputi;

a. Kom oditas tam bang  m ineral bukan  logam, a n ta ra  lain:

1. Zirkon;

2. Kaolin;

3. Zeolit;

4. Bentonit;

5. Silica (pasir kuarsa);

6. Kalsit (batu kapur/gam ping);

7. Feldspar; dan

8. In tan.

b. Kom oditas tam bang  b a tu an  a n ta ra  lain:

1. Onik;

2. Opal;

3. Giok;

4. Agat;

5. Topas;

6. Perlit;

7. Toseki;

8. B atu sabak;

9. M armer;

10. G ranit;

11. Kalsedon;

12. Rijang (chert);

13. Ja sp e r;

14. Krisopras;

15. G arnet;dan

16. Potensi kom oditas tam bang  b a tu a n  lainnya.

c. R um put laut;

d. H utan  milik Desa; dan

e. Pengelolaan sam pah .
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Bagian Kedua

Prioritas Penggunaan D ana D esa 

U n tuk  Pem berdayaan M asyarakat D esa

Pa sal 8

Penggunaan D ana D esa yang bersum ber dari APBN u n tu k  Pem berdayaan 

M asyarakat D esa te ru tam a  u n tu k  Penan ggu lan gan kem isk inan  dan  

pen ingkatan  akses a ta s  sum ber daya ekonomi, sejalan dengan pencapaian  

target RPJM D esa dan  RKP D esa setiap tah u n n y a , yang d ian ta ran y a  dapat 

m encakup:

a. pen ingkatan  k u a litas  proses p erencanaan  Desa;

b. m endu k u n g  kegiatan ekonom i baik yang d ikem bangkan oleh BUMDesa 

m au p u n  oleh kelom pok u sa h a  m asyaraka t D esa lainnya;

c. pem ben tukan  dan  pen ingkatan  k ap asitas  Kader Pem berdayaan 

M asyarakat Desa;

d. pengorgan isasian  m elalui pem ben tukan  dan  fasilitasi paralegal u n tu k  

m em berikan  b a n tu a n  h u k u m  kepada  w arga m asyaraka t Desa;

e. penyelenggaraan prom osi k eseh a tan  dan  gerakan  h idup  bersih  dan  

sehat;

f. du k u n g an  te rh ad ap  kegiatan  desa  dan  m asyaraka t pengelolaan h u ta n  

D esa dan  H utan  K em asyarakatan; dan

g. pen ingkatan  k ap asita s  kelom pok m asyaraka t melalui:

1. Kelompok u sa h a  ekonom i produktif;

2. Kelompok perem puan;

3. Kelompok tani;

4. Kelompok m asyaraka t m iskin;

5. Kelompok nelayan;

6. Kelompok pengrajin;

7. Kelompok pem erhati dan  perlindungan  anak;

8. Kelompok pem uda; dan

9. Kelompok lain sesuai kondisi Desa.

BAB V
PENYALURAN DANA DESA 

Pasal 9

(1) Penyaluran  D ana D esa d ilakukan  m elalui pem in d ah b u k u an  dari RKUD 

ke Rekening Kas Desa.
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(2) P em indahbukuan  dari RKUD ke Rekening Kas D esa d ilakukan  paling 

lam bat 14 (em pat belas) hari kerja  setelah  D ana D esa d iterim a di RKUD.

(3) Penyaluran  D ana D esa d ilakukan  secara  bertahap :

a. tah ap  I p ad a  bu lan  April sebesar 40%  (empat pu luh  perseratus);

b. tah a p  II pada  bu lan  A gustus sebesar 40% (em pat pu lu h  perseratus); 

dan

c. tah ap  III pad a  bu lan  O ktober sebesar 20%  (dua p u luh  persera tus).

(4) Penyaluran  D ana D esa tah ap  I d ilakukan  setelah Kepala D esa 

m enyam paikan :

a. APBDesa yang telah d ite tapkan; dan

b. Laporan realisasi penggunaan  D ana D esa akh ir sem ester ta h u n  

sebelum nya.

(5) Penyaluran  D ana D esa tah ap  II dan  tah ap  III d ilakukan  setelah Kepala 

Desa m enyam paikan laporan realisasi pengunaan  Dana D esa sem ester I 

ta h u n  berjalan.

(6) T ata  ca ra  penyalu ran  d an a  d esa  d ia tu r lebih lan ju t dalam  pedom an 

p e lak san aan  d a n a  desa.

BAB VI 
PELAPORAN

Pasal 10

(1) Kepala D esa dengan d ikoordinasikan  oleh C am at m enyam paikan  

laporan  realisasi penggunaan  D ana D esa kepada B upati setiap 

sem ester.

(2) Penyam paian laporan  realisasi penggunaan  D ana D esa sebagaim ana 

d im aksud  pad a  ayat (1) d ilakukan  dengan k e ten tu an  :

a. Sem ester I paling lam bat m inggu keem pat bu lan  Ju li ta h u n  anggaran  

berjalan; dan

b. Sem ester II paling lam bat m inggu keem pat bulan  J a n u a r i  tah u n  

anggaran  berikutnya.

(3) B upati m enyam paikan  laporan  realisasi penyalu ran  dan  konsolidasi 

penggunaan  D ana D esa kepada  M enteri K euangan dengan tem busan  

kepada  M enteri Dalam  Negeri dan  M enteri Desa, Pem bangunan  D aerah 

Tertinggal dan  T ransm igrasi, se rta  G u b ern u r dan  Kepala D esa paling 

lam bat m inggu keem pat bu lan  Maret ta h u n  anggaran  berikutnya.

(4) Penyam paian laporan  konsolidasi sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3) 

d ilakukan  setiap  tah u n .
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Pa sal 11

Dalam  hal Kepala D esa tidak  a tau  terlam bat m enyam paikan  laporan  

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 10 ayat (2), B upati d apa t m en u n d a  

penyalu ran  D ana Desa sam pai dengan d isam paikannya  laporan  realisasi 

penggunaan  D ana Desa.

BAB VII
PEMANTAUAN DAN EVALUASI 

Pasal 12

(1) B upati m elakukan  p em an tau an  dan  evaluasi a ta s  penyalu ran  dan  

pengelolaan D ana Desa.

(2) B upati dalam  m elaksanakan  p em an tau an  dan  evaluasi sebagaim ana 

d im aksud  pada  ayat (1) dapat m em bentuk  Tim Fasilitasi D ana D esa 

yang d ite tapkan  dengan K epu tusan  B upati.

(3) Tim P em an tau an  dan  Evaluasi sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) 

d ap a t terdiri dari u n su r  SKPD terkait dan  u n su r  K ecam atan.

(4) P em an tauan  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d ilakukan  terhadap:

a. Penyam paian laporan  realisasi; dan

b. SiLPA D ana Desa.

(5) Hasil p em an tau an  dan  evaluasi sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (4) 

m enjadi d a sa r penyem purnaan  kebijakan dan  perbaikan  pengelolaan 

D ana Desa.

BAB VIII 
SANKSI

Bagian Kesatu 
P enundaan  Penyaluran

Pasal 13

(1) B upati m en u n d a  penyalu ran  D ana Desa, dalam  hal:

a. Kepala D esa tidak  m enyam paikan  p e ra tu ran  desa  ten tang  APBDesa 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 ayat (4) dan  laporan  realisasi 

penggunaan  D ana D esa sem ester II sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 9 ayat (5);

b. T erdapat SiLPA D ana D esa lebih dari 30% (tiga pu luh  per seratus) 

pad a  ak h ir ta h u n  anggaran  sebelum nya; d a n /a ta u

c. T erdapat u su la n  dari a p a ra t pengaw as fungsional daerah .
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(2) Penyaluran  D ana D esa yang d itu n d a  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat 

(1) h u ru f  a  d ilakukan  setelah kepala  D esa m enyam paikan p e ra tu ran  

desa  m engenai APBDesa dan  realisasi penggunaan  D ana D esa sem ester 

II kepada  B upati.

(3) P enundaan  penyalu ran  D ana Desa sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat 

(1) h u ru f  b d ilakukan  te rh ad ap  penyalu ran  D ana D esa tah ap  I ta h u n  

anggaran  berjalan  sebesar SiLPA D ana D esa ta h u n  anggaran  

sebelum nya.

(4) Dalam  hal SiLPA D ana D esa lebih besar dari ju m lah  D ana D esa yang 

akan  d isa lu rk an  pad a  tah ap  I, m aka  penyalu ran  D ana D esa tah ap  1 

tidak  d ilakukan.

(5) P enundaan  penyalu ran  D ana D esa sebagaim ana d im aksud  pada  ayat

(3) d ilakukan  sam pai dengan penyalu ran  D ana D esa tah ap  II.

(6) Dalam  hal p en u n d aan  penyalu ran  D ana D esa sebagaim ana d im aksud  

pad a  ayat (1) berlangsung  sam pai dengan akh ir ta h u n  anggaran  

berjalan , B upati m elaporkan p en u n d aan  tersebu t kepada  M enteri 

K euangan c.q D irektur Jen d era l Perim bangan Keuangan.

(7) B upati wajib m enganggarkan kem bali D ana D esa yang d itu n d a  

penyalu rannya  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (6) u n tu k  

d iperh itungkan  dalam  penyalu ran  pad a  ta h u n  anggaran  berikutnya.

Bagian K edua

Pem otongan Penyaluran  D ana D esa 

Pasal 14

(1) B upati m elakukan  pem otongan penyalu ran  D ana D esa dalam  hal setelah  

d ikenakan  sanksi p en u n d aan  penyaluran  D ana D esa sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 13 ayat (3), m asih  te rd ap at SiLPA D ana D esa 

lebih dari 30%  (tiga pu lu h  per seratus) pada  ta h u n  anggaran  berjalan.

(2) Pem otongan penyalu ran  D ana D esa sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat 

(1) d ilakukan  pada  penyalu ran  D ana D esa ta h u n  anggaran  berikutnya.

(3) B upati m elaporkan pem otongan penyalu ran  D ana D esa sebagaim ana 

d im aksud  pad a  ayat (1) kepada M enteri K euangan c.q. D irektur Jen d era l 

Perim bangan Keuangan.

Pasal 15

Pedom an Teknis Kegiatan D ana D esa di K abupaten Pem alang T ahun  2015 

sebagaim ana te rcan tu m  pada  Lam piran yang m erupakan  bagian tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.
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BAB IX 
PENUTUP

Pasal 16

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pada  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  
P era tu ran  B upati ini dengan m enem patkannya  dalam  B erita D aerah 
K abupaten  Pem alang.

D itetapkan  di Pem alang 
)ada tanggal 1 0  A64ST4S <k0i5

ALANG,

JUNAEDI

D iundangkan  di Pem alang 
pada  tanggal

SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN PEMALANG

BERITA DAERAH KABUPATEN PEMALANG TAHUN 2015 NOMOR ^ 9
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LAM PI RAN

PERATURAN BUPATI PEMALANG 

NOMOR £9 TAHUN 2015
TENTANG PEDOMAN TEKNIS KEGIATAN DANA DESA DI KABUPATEN 

PEMALANG TAHUN 2015

PEDOMAN TEKNIS KEGIATAN DANA DESA 

DI KABUPATEN PEMALANG 

TAHUN 2 0 1 5

A. LATAR BELAKANG

B erdasarkan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  Desa, 

D esa d iberikan  kew enangan u n tu k  m enga tu r dan  m engurus 

kew enangannya sesua i dengan  k e b u tu h a n  dan  p rio ritas Desa. Hal itu  

berarti D ana D esa akan  d igunakan  u n tu k  m endanai kegiatan  yang 

m enjadi kew enangan D esa sesua i dengan  k eb u tu h an  dan  prio ritas D ana 

D esa tersebu t.

G una  tertib  dan  lancarnya  perencanaan , pe lak san aan , pelaporan  

dan  pertanggungjaw aban  kegiatan  D ana D esa yang b ersu m b er dari 

APBN, m aka perlu  m enerb itkan  P e ra tu ran  B upati ten tan g  Pedom an 

Teknis Kegiatan D ana D esa di K abupaten  Pem alang T ahun  2015.

B. DASAR

1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tan g  P em ben tukan

D aerah -daerah  K abupaten  dalam  L ingkungan Propinsi Jaw a  Tengah;

2. U ndang-U ndang Nomor 17 T ahun  2003 ten tan g  K euangan Negara;

3. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2004 ten tang  P erb en d ah araan  

Negara;
4. U ndang-U ndang Nomor 15 T ahun  2004 ten tan g  Pem eriksaan

Pengelolaan dan  Tanggung jaw ab  K euangan Negara;
5. U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  2004 ten tan g  Sistem  P erencanaan  

P em bangunan  Nasional;
6. U ndang-U ndang Nomor 33 T ahun  2004 ten tang  Perim bangan

K euangan A ntara Pem erin tah  P u sa t d an  Pem erin tahan  D aerah;
7. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  Desa;
8. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan

D aerah  sebagaim ana telah d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan 
U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P erubahan  Kedua 
A tas U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  Pem erin tahan  
D aerah;

9. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 32 T ahun  1950 ten tang  P enetapan  
m ulai berlakunya U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950;
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10. P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 58 T ahun  2005 ten tan g  Pengelolaan 

K euangan D aerah;

11. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 79 T ahun  2005 ten tan g  Pedom an 

Pem binaan dan  Pengaw asan Penyelenggaraan Pem erin tahan  D aerah;

12. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  P era tu ran  
P e laksanaan  U ndang U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  Desa, 
sebagaim ana telah d iubah  dengan P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 47 
T ahun  2015 ten tan g  P eru b ah an  Atas P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 
43 T ahun  2014 ten tang  P era tu ran  P e laksanaan  U ndang U ndang 
Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  Desa;

13. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 60 T ahun  2014 ten tan g  D ana Desa 

Yang B ersum ber Dari A nggaran P endapatan  Dan B elanja Negara 

D esa,sebagaim ana telah  d iubah  dengan P e ra tu ran  Pem erintah 

Nomor 22 T ahun  2015 ten tan g  P e ru b ah an  a ta s  P e ra tu ran  

Pem erin tah  Nomor 60 T ahun  2014 ten tan g  D ana D esa Yang 

B ersum ber Dari A nggaran P endapatan  D an B elanja Negara Desa;

14. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 4 T ahun  2007 ten tang  

Pedom an Pengelolaan K ekayaan Desa;

15. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 5 T ahun  2007 ten tang  

Pedom an P ena taan  Lem baga K em asyarakatan  Desa;

16. P era tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 113 T ahun  2014 ten tang  

Pengelolaan K euangan Desa;

17. P e ra tu ran  M enteri Desa, Pem bangunan  D aerah Tertinggal dan  

Transm igrasi Nomor 2 T ahun  2015 ten tang  Pedom an T ata Tertib dan  

M ekanism e Pengam bilan K epu tusan  M usyaw arah Desa;

18. P e ra tu ran  M enteri Desa, P em bangunan  D aerah Tertinggal dan  

T ransm igrasi Nomor 5 T ahun  2015 ten tan g  P enetapan  Prioritas 

Penggunaan  Dana;

19. P e ra tu ran  M enteri K euangan Republik Indonesia  Nomor 

93 /P M K .07 /2015  ten tang  T ata C ara  Pengalokasian, Penyaluran, 

Penggunaan, P em an tauan , Dan E valuasi D ana Desa;

20. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 8 T ahun  2007 

ten tang  S um ber P endapatan  Desa;
21. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 13 T ahun  2007 

ten tang  Pokok-pokok Pengelolaan K euangan D aerah, sebagaim ana 

telah  d iubah  dengan  P e ra tu ran  D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 

6 T ahun  2010 ten tang  P erubahan  Atas P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  

Pem alang Nomor 13 T ahun  2007 ten tang  Pokok-Pokok Pengelolaan 

K euangan D aerah;

22. P era tu ran  D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 5 T ahun  2011 

ten tan g  R encana Pem bangunan  Ja n g k a  M enengah D aerah 

K abupaten  Pem alang T ahun  2011-2016;
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23 P era tu ran  B upat, Pem alang Nomor 17 T ah u n  2007 ten tan g  P etun juk  

P e laksanaan  P era tu ran  D aerah K abupaten Pem alang Nomor 8 
T ahun  2007 ten tan g  S um ber P endapatan  Desa sebagaim ana te a 

d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 48 T ahun  20 0 
ten tan g  P eru b ah an  Atas P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 17 
T ahun  2007 ten tan g  Petun juk  P e laksanaan  P era tu ran  D aera 

K abupaten  Pem alang Nomor 8 T ahun  2007 ten tang  S u m te r  

P endapatan  Desa;
24. P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 8 T ahun  2008 ten tang  Pedom an 

P enyusunan  Anggaran P endapatan  dan  Belanja D esa sebagaim ana 

telah d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan P e ra tu ran  Bupati 

Pem alang Nomor 73 T ahun  2009 ten tan g  P erubahan  K edua Atas 

P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 8 T ahun  2008 ten tan g  Pedom an 

P eny u su n an  Anggaran P endapatan  dan  Belanja Desa,

25. P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 46 T ahun  2009 ten tang  Pedom an 

Pengelolaan K euangan Desa;
26. P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 33 T ahun  2014 ten tan g  Tata 

Cara Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  di Desa;

27. P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 24 T ahun  2015 ten tang  T ata 

C ara Pem bagian, Penetapan  d an  Pengelolaan D ana D esa Di 

K abupaten  Pem alang.

C. TUJUAN

Pedom an Teknis ini b e rtu ju an  un tuk :

1. M em benkan kejelasan dan  kem udahan  pelaku  kegiatan D ana Desa

dalam  p e lak san aan  dan  p e n a tau sah a an  adm in istrasi dan  keuangan  
D ana Desa;

2 . M eningkatkan k e te rp ad u an /s in k ro n isas i a n ta ra  Anggaran

en d ap a tan  dan  Belanja D aerah (APBD) dengan Anggaran

pengeToLan k ^  0683 'APBDeSa)' d a 'am  3Spek Pe ‘̂ s a n a a n .pengelolaan keuangan desa. yaitu dengan mengintegrasikan sistem

= T hr  d1 “  KabUPat“  ^  daiam S1St6m ~ a n

3 ' d r ' 383 kem aSyarakate"  *  ^ s a  dalam

P- t,siPas,f sesL , dengan potanns,Pdeensr dalian P“ b“ gU" “

5 m ST Patan bcr̂slTbag!Ir a ^ r X ' t  * s akeSemPatan bekerja dan
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D. PRINSIP- PRINSIP PENGELOLAAN DANA DESA

1. Pengelolaan D ana D esa d ilak san ak an  dengan  prinsip:

a. Efisien, pengelolaan d a n a  desa  h a ru s  d iu sa h ak a n  dengan 

m enggunakan  d an a  dan  daya yang m inim um  u n tu k  m encapai 
k u a litas  dan  sa sa ra n  dalam  w ak tu  yang d ite tapkan  g u n a  m encapai 

hasil d an  sa sa ra n  k u a litas  yang m aksim um .

b. Efektif, pengelolaan d a n a  desa  h a ru s  sesua i dengan  k eb u tu h a n  

d an  sa sa ra n  yang d ite tap k an  se rta  m em berikan  m an faa t yang 

sebesar-besarnya.

c. T ran sp a ran , sem ua  k e ten tu an  dan  inform asi m engenai 

pengelolaan d a n a  desa  bersifa t je las  dan  d ap a t d iketahu i secara  

lu as  oleh m asyarakat.

d. A kuntabel, pengelolaan d a n a  desa  h a ru s  sesua i dengan  a tu ra n  

d an  k e ten tu an  sehingga d a p a t d ipertanggungjaw abkan .

e. Pem berdayaan M asyarakat, pengelolaan d a n a  desa  h a ru s  

d ijad ikan  sebagai w ah an a  pem belajaran  bagi m asy arak a t u n tu k  

d ap a t ik u t se rta  m engelola pem bangunan  desanya.

2. Pengelolaan k euangan  D ana D esa m eru p ak an  bagian yang  tidak

te rp isah k an  dari pengelolaan k euangan  desa  yang d itu an g k an  dalam

P era tu ran  D esa ten tan g  APBDesa.

E. PENGELOLA DANA DESA

I. Pengelola D ana D esa K abupaten  Pem alang terdiri dari:

1. Tim Fasilitasi D ana D esa K abupaten

Tim Fasilitasi D ana D esa K abupaten  d ite tapkan  dengan 

K epu tusan  B upati dengan  su su n a n  sebagai b e rik u t :

a. P enaseha t : 1. B upati 

2. Wakil B upati

b. Pengarah : S ekretaris D aerah.

c. Penanggungj aw ab : A sisten Pem erin tahan .

d. K etua : Kepala B adan Pem berdayaan 

M asyarakat d an  K eluarga B erencana.

e. S ekretaris : Kepala B idang Pem berdayaan

Pem erin tahan  D esa pada  B adan 

Pem berdayaan M asyarakat dan

K eluarga B erencana.

f. Anggota : S a tu an  Kerja Perangkat D aerah  terkait.

2. Tim Fasilitasi D ana D esa K ecam atan.
Tim Fasilitasi D ana D esa K ecam atan d ite tapkan  dengan

K epu tusan  C am at dengan su s u n a n  sebagai be riku t :

a. K etua : Cam at.
b. Wakil K etua : Sekretaris K ecam atan.

c. S ekretaris : Kepala Seksi Pem berdayaan M asyarakat Desa.

d. Anggota : d isesua ikan  dengan  k eb u tu h an .
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II. Tim Pengelola Kegiatan (TPK) Desa.

1. TPK d iben tuk  oleh Kepala D esa m elalui m usyaw arah  desa  yang 

dihadiri oleh u n su r  m asy arak a t desa  d an  d ituangkan  dalam  

berita aca ra  (sebagaim ana Form I);

2. Pem ben tukan  TPK sebagaim ana d im aksud  pada  angka  1 
d ite tapkan  dengan k e p u tu san  Kepala D esa (sebagaim ana Form

i i ) ;

3. TPK sebagaim ana d im aksud  pada  angka 1 berjum lah  gasal 

seku rang -ku rangnya  3 (tiga) orang dari u n s u r  Pem erin tah  Desa, 

u n s u r  Lem baga K em asyarakatan  D esa dan  u n s u r  lainnya, 

dengan  su su n a n  sebagai berikut:

a. K etua

b. S ekretaris

c. Anggota

4. Dalam  hal anggota TPK berha langan  te tap  m aka  yang 

b ersan g k u tan  d iberhen tikan  serta  k ed u d u k an n y a  diganti m elalui 

m usyaw arah  desa  dan  d iu tam ak an  dari u n s u r  yang sam a.

5. TPK d ap a t d ib en tu k  lebih dari 1 (satu) sesua i dengan k e b u tu h a n  

desa.

6. K husus u n tu k  pekerjaan  k o n stru k si yang d ilak san ak an  m elalui 

swakelola, d itu n ju k  1 (satu) orang penanggungjaw ab tekn is 

p e lak san aan  pekerjaan  dari anggota TPK yang dianggap m am pu 

a ta u  m engetahui tekn is k eg ia tan /p ek erjaan , se rta  d ap a t d ib an tu  

oleh personil yang d itu n ju k  dari d inas tekn is te rka it d a n /a ta u  

pekerja (tenaga tu k an g  d a n /a ta u  m andor).

III. T ugas Pengelola D ana Desa.

1. Tim Fasilitasi D ana D esa K abupaten  m em punyai Tugas :

a. M enyusun P e ra tu ran  B upati ten tan g  Pedom an Teknis Kegiatan 

D ana Desa;
b. M elaksanakan sosialisasi kegiatan D ana Desa;

c. M enetapkan Prioritas Penggunaan D ana D esa dan  B esaran  

D ana D esa setiap  Desa;
d. M erekom endasikan penca iran  D ana D esa kepada  B upati Cq 

Kepala DPPKAD;
e. M elaksanakan  kegiatan  pem binaan , m onitoring dan  evaluasi 

p e lak san aan  D ana D esa b ersam a dengan  Tim Fasilitasi D ana 

D esa K ecam atan dalam  setiap  p roses tah ap an  kegiatan;

f. M em berikan supervisi kepada Desa;
g. M em fasilitasi pengaduan  m asy arak a t d an  m engkoordinasikan  

dengan Inspektorat;

h. M elaporkan hasil m onitoring dan  evaluasi p e lak san aan  D ana 

Desa kepada B upati Pem alang m elalui S ekretaris D aerah 

K abupaten  Pem alang.
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2. Tim Fasilitasi D ana D esa K ecam atan m em punyai tugas :
a. M em berikan inform asi program  D ana Desa kepada se lu ru h  

desa  di w ilayah K ecam atan m asing-m asing;

b. M em berikan bim bingan kepada P elaksana  Teknis Pengelolaan 

K euangan D esa (PTPKD) dalam  P enyusunan  R encana Kerja 

Kegiatan D esa ( RKKD );

c. M em berikan Fasilitasi kepada P elaksana  Teknis Pengelolaan 

K euangan D esa (PTPKD) dalam  m em persiapkan  dokum en dan  

kelengkapan  adm in istrasi penca iran  d an  penyalu ran  D ana 

Desa;
d. M emverifikasi dokum en persyara tan  u su la n  penca iran  D ana 

Desa;
e. M erekom endasikan u su la n  penca iran  dari desa  kepada B upati 

cq. Kepala B adan Pem berdayaan M asyarakat d an  Keluarga 

B erencana;

f. M erekom endasikan penca iran  D ana D esa dari desa  kepada PT. 

B ank Ja tc n g  C abang Pem alang a ta u  C abang Pem bantu;

g. M elaksanakan  pem binaan , p em an tau an  dan  evaluasi 

penggunaan  D ana D esa oleh Pelaksana  Teknis Pengelolaan 

K euangan D esa (PTPKD);

h. M em bantu m enyelesaikan p e rm asa lah an  yang tim bul di 

tingkat desa  dan  m elaporkan kepada Tim Fasilitasi D ana Desa 

K abupaten;

i. M enyusun rekap  laporan  b u lan an  kegiatan D ana D esa baik 

fisik m au p u n  keuangan  kepada  B upati cq. Kepala B adan 

Pem berdayaan M asyarakat dan  Keluarga B erencana 

(sebagaim ana Form III);

j. M enyusun laporan  ak h ir penggunaan  D ana D esa m encakup  

perkem bangan , p e lak san aan  dan  penyerapan  dana , m asalah  

yang d ihadapi dan  rekom endasi penyelesaian hasil akh ir 

penggunaan  D ana D esa (sebagaim ana Form  IV);

3. Tim Pengelola Kegiatan (TPK) D esa m em punyai tugas :

a. M enyusun R encana Anggaran Biaya (RAB) sebagaim ana 

te rcan tu m  dalam  A nggaran P endapatan  dan  B elanja Desa 

(APBDesa) dengan m engacu pada  R encana Kerja Kegiatan 

D esa (sebagaim ana Form  V);
b. M enyusun dan  m enetapkan  ren can a  p e lak san aan  Pengadaan 

B a ra n g /Ja sa  yang m eliputi spesifikasi tekn is se rta  R encana 

A nggaran dan  B elanja (sebagaim ana Form  VI);

c. TPK dalam  m elaksanakan  Kegiatan yang dibiayai D ana Desa 

u n tu k  m em buat R encana A nggaran Biaya (RAB) dan  k h u su s  

u n tu k  pekerjaan  ko n stru k si dilengkapi foto 0% dan  gam bar 

teknis yang d isah k an  oleh Kepala UPPU W ilayah se tem pat 

(sebagaim ana Form  VII);
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d. M elaksanakan  pem ilihan dan  m ene tapkan  Penyedia B arang 
dan  Ja sa ;

e. M enandatangani K u ita n s i/S u ra t Perin tah  Kerja (SPK )/Surat 
Perjanjian;

f. M elaksanakan  K ontrak dengan Penyedia B a ra n g /Ja sa ;
g. M engendalikan p e lak san aan  Kontrak;

h. M elaporkan p e lak san aan /p en y e le sa ian  Pengadaan
B arang / J a s a  kepada Kepala Desa;

i. M enyerahkan hasil Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  kepada Kepala 

D esa dengan Berita A cara Penyerahan(sebagaim ana Form VIII);

j. M elaporkan perkem bangan  pekerjaan  te rm asu k  penyerapan  

anggaran  dan  h a m b a tan  p e lak san aan  pekerjaan  kepada 

Kepala D esa setiap  bu lan  (sebagaim ana Form IX);

k. M enyim pan dan  m enjaga k e u tu h a n  se lu ru h  dokum en 

p e lak san aan  Pengadaan B a ra n g /Ja sa  ;

l. M engem bangkan peran  se rta  m asy arak a t dan  sw adaya 

m asyarakat;

m. M enyusun laporan  p e lak san aan  kegiatan  D ana D esa te rm asu k  
penyerapan  anggaran  dan  h a m b a tan  p e lak san aan  pekerjaan  

kepada Kepala D esa (sebagaim ana Form  X);

F. MEKANISME PENG A JUAN

P ersyaratan  pengajuan  D ana Desa dari D esa sebagai beriku t :

1. S u ra t perm ohonan  penca iran  D ana Desa.
S u ra t perm ohonan  penca iran  D ana D esa yang  d itan d a tan g an i oleh 

Kepala D esa d itu ju k an  kepada C am at se laku  K etua Tim Fasilitasi 

D ana D esa K ecam atan (sebagaim ana Form  XI);

2. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tan g  R encana Kerja Pem erin tah  D esa 

(RKPDesa) yang telah d iundangkan ;
3. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tan g  A nggaran P endapatan  d an  Belanja 

D esa (APBDes) yang telah d iundangkan ;

4. R encana Kerja Kegiatan D esa (RKKD) yang d itan d a tan g an i oleh 

Kepala D esa, K etua BPD d an  d iketahu i C am at;
5. R encana Kerja Kegiatan D esa 100%, T ahap I, T ahap II, d an  T ahap  III. 

R encana Kerja Kegiatan D esa te rseb u t h a ru s  d item puh  m elalui 

m ekanism e sebagai beriku t :
a. Kepala Desa m engadakan  m usyaw arah  dengan  BPD serta  

Lem baga K em asyarakatan  D esa u n tu k  m enyusun  rencana  

penggunaan  D ana D esa sesua i dengan asp irasi d an  k e b u tu h a n  

yang berkem bang  di m asy arak a t se rta  m engacu pad a  RKPDesa, 

dan  d ituangkan  dalam  B erita A cara Hasil M usyaw arah;
b. PTPKD m en y u su n  R encana Kerja Kegiatan D esa berd asark an  

hasil m usyaw arah  dan  m engacu pada  APBDesa, d itanda tangan i 

oleh Kepala Desa, K etua BPD dan  d iketahu i Cam at;
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c. R encana Kerja Kegiatan Desa terdiri dari :

1) R encana Kerja 100 % u n tu k  keg iatan  selam a sa tu  ta h u n  
(sebagaim ana Form XII);

2) R encana Kerja 40 % u n tu k  kegiatan T ahap I (sebagaim ana 
Form  XIII);

3) R encana Kerja 40 % u n tu k  kegiatan  T ahap II (sebagaim ana 
Form XIV);

4) R encana Kerja 20 % u n tu k  kegiatan  T ahap III (sebagaim ana 
Form  XV);

5) Apabila terjadi p e ru b ah an  jen is  kegiatan  m aka h a ru s  d ib u a t 

revisi R encana Kerja. P erubahan  R encana Kerja h a ru s  m elalui 

m usyaw arah  dengan BPD dan  d ib u a tk an  Berita Acara Revisi , 

se lan ju tnya  d ituangkan  dalam  P erubahan  APBDesa 

(sebagaim ana Form XVI).

6. Fotocopy B uku  Rekening D esa a ta s  n am a Kepala D esa dan  

B endahara  D esa pada  PT. B ank Ja teng ;

7. S u ra t B ukti Penerim aan ( KW -  1 ) yang d itan d a  tangan i Kepala 

D esa dan  B endahara  rangkap  7 ( tu ju h  ) asli 1 ( sa tu  ) lem bar 

berm eterai Rp. 6000 ,00  (sebagaim ana Form XVII);

8. S u ra t Pertanggungjaw aban ( SPJ ) Penggunaan  D ana D esa (khusus 

u n tu k  penca iran  T ahap II dan  T ahap III);

9. K epu tusan  Kepala D esa ten tang  P en u n ju k an /P en g an g k a tan  

P elaksana  Teknis Pengelolaan K euangan D esa (sebagaim ana Form 

XVIII);
10. K epu tusan  Kepala Desa ten tang  P engangkatan  Tim Pengelola 

Kegiatan (TPK) Desa;
11. M elam pirkan Pakta  In tegritas yang d itan d a tan g an i oleh Kepala Desa 

(sebagaim ana Form  XIX);

G. MEKANISME PENCAIRAN DANA DESA

Pencairan  D ana D esa d ilak san ak an  dengan ta h a p an  sebagai beriku t :

1. Kepala D esa m engajukan  berkas penca iran  D ana D esa kepada 

Cam at;
2. C am at se laku  k e tu a  Tim Fasilitasi D ana D esa K ecam atan m elakukan  

verifikasi berkas pencairan  D ana Desa, m eliputi ha l-hal sebagai 

berikut:
a. M engoreksi kelengkapan p e rsy ara tan  pengajuan  pencairan  D ana 

Desa;
b. M engoreksi kebenaran  d an  k eab sah an  S u ra t 

Pertanggungjaw aban (SPJ) pengelolaan Kegiatan D ana Desa 

(kh u su s u n tu k  penca iran  T ahap II dan  T ahap III);
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3. Setelah d inyatakan  m em enuhi sy ara t oleh Tim Fasilitasi D ana D esa 

K ecam atan, C am at se laku  K etua Tim Fasilitasi D ana Desa 
K ecam atan m em buat S u ra t R ekom endasi kepada B upati Pem alang 

Cq. Kepala B adan Pem berdayaan M asyarakat dan  K eluarga 
B erencana selaku K etua Tim Fasilitasi D ana D esa K abupaten  
Pem alang (sebagaim ana Form  XX), dengan m elam pirkan  :

a. KW-1 rangkap  5 (lima) asli, 1 (satu) lem bar berm eterai 

Rp. 6000,00;
b. Berita Acara hasil verifikasi yang d itanda tangan i oleh C am at 

selaku  K etua Tim Fasilitasi K ecam atan (sebagaimana Form XXI);

c. RAB 100 % : 40 % T ahap I, 40 % T ahap II dan  20 % T ahap III;

d. Fotocopy B uku  Rekening Kas D esa (PT. B ank Jateng);

4. Kepala B adan  Pem berdayaan M asyarakat dan  K eluarga B erencana 

se laku  K etua Tim Fasilitasi D ana D esa K abupaten  m enerb itkan  

su ra t rekom endasi penca iran  D ana Desa kepada B upati cq Kepala 

D inas P endapatan  Pengelolaan K euangan dan  Aset D aerah  dengan 

m elam pirkan KW-1 rangkap  4 (empat) asli, 1 (satu) lem bar 

berm eterai Rp. 6000,00;
5. Kepala D inas P endapatan  Pengelolaan K euangan dan  Aset D aerah 

a ta s  n am a  B upati m elaksanakan  p em in d ah b u k u an  dari Rekening 

Kas Um um  D aerah ke Rekening Kas D esa yang ad a  di PT B ank 

Ja te n g  C abang Pem alang;

6. PT. B ank Jaw a  Tengah setelah  m enerim a P em indahbukuan  D ana 

D esa dari Rekening Kas U m um  D aerah m enyalu rkan  ke Rekening 

Kas Desa.

H. WAKTU PERMOHONAN PENCAIRAN

W aktu Pencairan  D ana D esa dibagi m enjadi III (tiga) T ahap :

1. Perm ohonan Pencairan  D ana D esa T ahap I d ap a t d ia jukan  u su la n  

penca irannya  m ulai bu lan  April 2015;

2. Perm ohonan Pencairan  D ana D esa T ahap II d ap a t d ia jukan  u su la n  

penca irannya  m ulai bu lan  A gustus 2015;

3. Perm ohonan Pencairan  D ana D esa T ahap III d ap a t d ia jukan  u su la n  

pencairannya m ulai bu lan  O ktober 2015;

4. Perm ohonan pencairan  D ana D esa T ahap III paling lam bat 15 
D esem ber ta h u n  berjalan.

I. KETENTUAN TENTANG PELAKSANA TEKNIS PENGELOLAAN 
KEUANGAN DESA (PTPKD)

1. Kepala D esa m enetapkan  PTPKD dari Perangkat D esa dengan 
K epu tusan  Kepala Desa;

2. Penetapan PTPKD d ilakukan  pada  awal ta h u n  anggaran;

. 9  -
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J. PENGGUNAAN DANA DESA

Penggunaan  D ana D e sa T a h u n  2015 d ip rio ritaskan  u n tu k :

1. P em enuhan  k e b u tu h a n  dasar;

2. P em bangunan  sa ra n a  dan  p ra sa ra n a  desa;
3. Pengem bangan potensi lokal; dan

4. P em anfaatan  sum ber daya alam  d an  lingkungan  secara  

berkelan ju tan .

5. U n tuk  Biaya O perasional Kegiatan paling banyak  5 % (lima per 

seratus) per anggaran  kegiatan yang d igunakan  :

a. Biaya rap a t-rap a t;

b. Alat T ubs K antor (ATK);

c. Biaya penggandaan  dan  cetak;

d. Biaya fasilitasi RAB dan  G am bar;

e. Biaya perja lanan  dinas;

f. Honor Kepala D esa se laku  penanggungjaw ab kegiatan;

g. Honor Sekretaris D esa se laku  verifikator S u ra t Perin tah  

Pem bayaran  (SPP);

h. Honor TPK (Tim Pengelola Kegiatan) Desa;

i. Papan P royek/kegiatan ;

j. Biaya p e m b u a tan /p en g a d a an  p ra sa s ti (kh u su s pekerjaan  

konstruksi).

6. B esaran  honor supaya  berpedom an pad a  P e ra tu ran  B upati 

Pem alang Nomor 1 8 8 .4 /5 4 0 /2 0 1 4  tanggal 27 O ktober 2014 ten tang  

S tan d arisasi S a tu an  H arga Kegiatan Pengadaan  B a ra n g /Ja sa , 

Pem eliharaan  dan  H onorarium  di lingkungan  Pem erin tah  

K abupaten  Pem alang T ahun  2015.

K. PENGENAAN PAJAK DAN BEA METERAI PADA PELAKSANAAN 

KEGIATAN DANA DESA

1. Pem belian/ pengadaan  barang  yang senilai Rp. 1 .000.000,00 sam pai 

dengan Rp. 2 .000 .000 ,00  han y a  d ikenakan  PPn sebesar 10%. Sedang 

u n tu k  pengadaan  barang  senilai d ia ta s  Rp. 2 .000 .000 ,00  dikenai PPn 

sebesar 10 % dan  PPh Pasal 22 sebesar 1,5 %, bagi penyedia barang  

yang ber NPWP, penyedia barang  yang tidak  memiliki NPWP 

d ikenakan  PPh Pasal 22 sebesar 3% dengan  ca ra  pengh itungan  

sebagai berikut:

- PPn : 1 0 /1 1 0  X Nilai Nominal = X

- PPh Pasal 22 : 1,5% x (Nilai Nominal -  X) = Y

- PPh Pasal 22 : 3 % x (Nilai Nominal -  X) = Y

U ntuk  pem bayaran  pajak  m enginduk  Nomor Pokok Wajib Pajak 

(NPWP) penyedia barang  /  toko /B e n d a h a ra  D esa /  B endahara  
Pengeluaran  K ecam atan;
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2. Pengenaan pajak  be ru p a  honorarium , d ikenakan  pem otongan PPh 

Pasal. 21 sebesar 5% bagi yang memiliki NPWP, sedangkan  yang 

tidak  memiliki NPWP d ikenakan  PPh Pasal. 21 sebesar 6%, u n tu k  

pem bayaran  pajak  m enginduk  pada  Nomor Pokok W ajib Pajak 

(NPWP) B endahara  D esa / B endahara  Pengeluaran  K ecam atan;
3. Pengenaan pajak  ja s a  dan  sew a p e rle n g k ap an /p e ra la tan  d ikenakan  

PPh pasal 23 sebesar:

a. K urang dari 1 ju ta  PPh 2% bagi yang  memiliki NPWP dan  yang 

tidak  memiliki NPWP d ikenakan  PPh sebesar 4%;

b. 1 ju ta  k ea tas  d ikenakan  PPn 10% d an  PPh 2% a ta u  4%.

4. Pajak d ibayar paling lam bat 30 hari setelah  tran saksi;
5. B endahara  wajib m elaporkan pajak -pajak  yang telah d ibayar kepada 

Kan tor Pelayanan Pajak P ratam a;

6. Pengenaan  bea m eterai pad a  p e lak san aan  kegiatan  D ana Desa, 

se su a i dengan  P e ra tu ran  Pem erin tah  Republik Indonesia  Nomor 24 

T ahun  2000 ten tan g  P erubahan  Tarif Bea M eterai dan  B esarannya  

B atas Pengenaan H arga Nominal yang d ikenakan  Bea Meterai. 

K eten tuan  bea m eterai dalam  pengelolaan keuangan  desa  sebagai 

berikut:
a. T ransaksi sam pai dengan nilai nom inal Rp. 250 .000 ,00  (dua ra tu s  

lim a p u lu h  ribu  rupiah), tidak  d ikenakan  bea m eterai;

b. T ransaksi dengan  nilai nom inal lebih dari Rp. 250 .000 ,00  (dua 

ra tu s  lim a p u lu h  ribu  rupiah) sam pai dengan  Rp. 1 .000.000,00 

(satu  ju ta  rupiah), d ikenakan  bea m eterai sebesar Rp. 3000,00  

(tiga ribu  rupiah);
c. T ransaksi dengan nilai nom inal lebih dari Rp. 1 .000.000,00 (satu  

ju ta  rupiah), d ikenakan  bea m eterai sebesar Rp. 6000 ,00  (enam  

ribu  rupiah).

L. PENGADAAN BARANG DAN JASA

U ntuk  kegiatan  pengadaan  barang  dan  ja s a  di desa  berpedom an 

pada  P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 33 T ahun  2014 ten tang  

T ata C ara  Pengadaan B a ra n g /Ja sa  di D esa d an  K epu tusan  B upati 

Pem alang Nomor 1 8 8 .4 /5 4 0 /2 0 1 4  tanggal 27 O ktober 2014 ten tang  

S tan d arisasi S a tu an  H arga Kegiatan Pengadaan  B a ra n g /Ja sa , 

Pem eliharaan  dan  H onorarium  di L ingkungan Pem erin tah  K abupaten  

Pem alang T ahun  2015.
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M. INDIKATOR KEBERHASILAN KEGIATAN DANA DESA

Ind ikator yang d ap a t d iberlakukan  dalam  m enilai K eberhasilan  kegiatan
D ana D esa ya itu  :

1. Pengelolaan

a. M eningkatnya p en g etah u an  m asy arak a t ten tan g  ad an y a  D ana 

Desa;

b. M eningkatnya partis ipasi m asy arak a t dalam  m usyaw arah  

p e ren can aan  pem bangunan  tingkat desa;

c. M eningkatnya p en g etah u an  m asy arak a t ten tang

pertanggungjaw aban  penggunaan  D ana D esa oleh Pem erin tah  
Desa.

2. Penggunaan

a. Kegiatan yang di danai D ana D esa h a ru s  sesua i dengan 

p erencanaan  yang  te rcan tu m  dalam  R encana Kerja Kegiatan 

Desa;

b. M eningkatnya ju m lah  penerim a m an faa t (te ru tam a dari 

kelom pok m iskin);

c. Tingginya kon tribusi m asy arak a t dalam  m endukung  penggunaan  

D ana Desa;

d. M am pu bersinergi dengan program -program  Pem erin tah  yang 
ada  di Desa.

N. PELAPORAN

1. Pelaporan d iperlukan  dalam  rangka  pengendalian  dan  u n tu k  

m engetahu i perkem bangan  proses kegiatan  D ana Desa.

2. Laporan yang h a ru s  d isu su n  oleh desa  adalah  sebagai be riku t :

a. Kepala D esa m enyam paikan  laporan  realisasi penggunaan  D ana 

D esa kepada B upati lew at C am at setiap  sem ester (sebagaim ana 

Form XXIII);

b. Penyam paian  Laporan realisasi penggunaan  D ana D esa 

sebagaim ana d im aksud  h u ru f  a d ilakukan  dengan ke ten tuan :

1) . Sem ester I paling lam bat m inggu keem pat b u lan  Ju li ta h u n

anggaran  berjalan;
2) . Sem ester II paling lam bat m inggu keem pat bu lan  Ja n u a r i

ta h u n  anggaran  berikutnya.

3. Laporan d ib u a t secara  berjenjang :

a. TPK m elaporkan p e lak san aan  kegiatan  D ana D esa kepada Kepala 

Desa;

b. Kepala D esa m elaporkan p e lak san aan  kegiatan  D ana D esa kepada 

B upati lew at Cam at;

c. C am at m elaporkan  p e lak san aan  kegiatan  D ana D esa kepada 

B upati dengan tem b u san  Kepala DPPKAD dan  Kepala B aperm as 

KB.
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4. Laporan Perkem bangan kegiatan  D ana D esa secara  tra n sp a ra n  

supaya  d ap a t d iketahu i m asy arak a t yang d ipasang  pad a  papan  

inform asi desa.

O. PERTANGGUNGJAWABAN

1. Sebelum  laporan  pertanggungjaw aban  p e lak san aan  kegiatan  D ana 

D esa d isu su n , B endahara  D esa agar m engkonsu ltasikan  buk ti-buk ti 

S u ra t Pertanggungjaw aban (SPj) ke K ecam atan;

2. Apabila dari hasil penelitian  SPj d item ukan  adanya  ketidak  a b sah a n  

d a n /a ta u  k eku rangan  buk ti pengeluaran  keu an g an  m aka 

B endahara  D esa wajib m elengkapinya;
3. S u ra t Pertanggungjaw aban (SPj) kegiatan  D ana D esa d ib u a t 2 (dua) 

rangkap  u n tu k  :

a. Desa;

b. Tim Fasilitasi K ecam atan.

P. PENGAWASAN

1. Pengaw asan P e laksanaan  kegiatan  D ana D esa d ilakukan  oleh :
a. Pengaw asan langsung  ya itu  pengaw asan  dari m asy arak a t dan  

BPD b eru p a  kritik  dan  sa ran  se rta  laporan  yang m em bangun;

b. Pengaw asan d ilakukan  oleh A parat Pem erin tah  yang m em punyai 

tu g as dan  tanggung  jaw ab  m em bina ya itu  Tim Fasilitasi 

K abupaten  dan  Tim Fasilitasi K ecam atan sesua i dengan 

k e ten tu an  yang berlaku;

c. Pengaw asan In ternal d ilakukan  oleh Inspek to ra t K abupaten;

2. J ik a  terjad i pe rm asa lah an  dalam  p e lak san aan  Kegiatan D ana Desa, 

m aka  penyelesaiannya d ilak san ak an  secara  berjenjang, m ulai dari 

T ingkat Desa, kem udian  Tingkat K ecam atan m au p u n  Tingkat 

K abupaten .

Q. PENUTUP

Pedom an Teknis Kegiatan D ana D esa K abupaten  Pem alang T ahun  

A nggaran 2015 ini d isu su n  u n tu k  d ijad ikan  sebagai pedom an bagi 

Pem erin tah  D esa d an  se lu ru h  pem angku  kepen tingan  yang terlibat 

dalam  p e lak san aan  D ana D esa di K abupaten  Pem alang.

LANG,

JUNAEDI
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CONTOH FORMAT BERITA ACARA MUSYAWARAH DESA FORM. I

BERITA ACARA MUSYAWARAH DESA 
Nomor :..........................................

Pada hari ini ..................  tanggal ..................... bu lan  ......................

t a h u n ......................, bertem pat di ........................................  telah d ilak san ak an

m usyaw arah  desa  dalam  rangka  pem b en tu k an  Tim Pengelola Kegiatan

(TPK) D esa .............................. K ecam atan ...............................  K abupaten

Pem alang yang d ihadiri oleh Kepala D esa beserta  Perangkat Desa, wakil 

m asy arak a t dan  u n s u r  lain yang te rka it dengan p e lak san aan

keg ia tan .................................................................... , sebagaim ana te rcan tu m  dalam

dafta r had ir terlam pir, dengan hasil sebagai beriku t :

1. M em bentuk Tim Pengelola Kegiatan D esa ...........................  dengan
su su n a n  keanggotaan  sebagai beriku t :

K etua
S ekretaris
Anggota : 1.

2.
3.

2. S u su n a n  keanggotaan  Tim Pengelola Kegiatan se lan ju tnya  d ite tapkan  
dengan K epu tusan  Kepala Desa.

Dem ikian Berita A cara M usyaw arah D esa ini d ib u a t dalam  rangkap  

secukupnya  u n tu k  d ap a t d ipergunakan  seperlunya.

Wakil Peserta  M usyaw arah Kepala D esa

1.

2 .

3.
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FORM. II

Menimbang

Mengingat

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG

KECAMATAN.....................................

D E S A ....................................

KEPUTUSAN KEPALA DESA..................................................

NOMOR : TAHUN 2015

TENTANG

PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA KEGIATAN DESA.............

KECAMATAN ...................................  KABUPATEN PEMALANG

TAHUN ANGGARAN 2015 

KEPALA DESA.......................................

bahwa dalam rangka untuk  kelancaran dan ketertiban 
pelaksanaan kegiatan Dana Desa perlu menetapkan 
Keputusan Kepala Desa tentang Pembentukan Tim
Pengelola Kegiatan (TPK) Desa .......... Kecamatan
Kabupaten Pemalang Tahun Anggaran 2015.

1. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa;
2. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 

tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-undang 
Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa, sebagaimana telah 
diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 
2015 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah 
Nomor 43 Tahun 2014 tentang Pelaksanaan Undang- 
Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2015 tentang 
Dana Desa yang Bersumber dari Anggaran Pendapatan 
dan Belanja Negara, sebagaimana telah diubah dengan 
dengan Peeraturan Pemeringtah Nomor 22 Tahun 
2015 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah 
Nomor 60 Tahun 2014 tentang Dana Desa yang 
Bersumber dari Anggaran Pendapatan dan Belanja 
Negara;

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 4 Tahun 2007 
tentang Pengelolaan Kekayaan desa;

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 66 Tahun 
2007 tentang Perencanaan Pembangunan Desa;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 113 Tahun 
2014 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan desa;
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7.

Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

Peraturan Kepala Lembaga KebijakanPengadaan 
B arang/Jasa Pemerintah Nomor 13 Tahun 2013 
tentang Tata Cara Pengadaan B arang/Jasa di Desa;

8. Peraturan Daerah Kabupaten Pemalang Nomor 16 
Tahun 2006 tentang Pedoman Penyusunan Organisasi 
dan Tata Kerja Pemerintahan desa;

9. Peraturan Bupati Pemalang Nomor 33 Tahun 2014 
tentang Tata Cara Pengadaan B arang/Jasa  di Desa;

10. Peraturan Desa............ Nomor ........... Tahun 2014
tentang Rencana Kerja Pemerintah Desa Tahun 
Anggaran 2015;

11. Peraturan Desa ..........  Nomor ...................  Tahun 2014
tentang Penetapan Anggaran Pendapatan dan Belanja 
Desa Tahun Anggaran 2015.

M E M U T U S K A N :

KEPUTUSAN KEPALA DESA ..............  KECAMATAN
...............  KABUPATEN PEMALANG TENTANG
PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA KEGIATAN
DESA..............KECAMATAN .............  KABUPATEN
PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2015

Membentuk Tim Pengelola Kegiatan (TPK) Desa ............
Kecamatan ....................  Kabupaten Pemalang Tahun
Anggaran 2015 dengan susunan keanggotaan sebagaimana 
tercantum  dalam Lampiran Keputusan ini un tuk  paket 
pekerjaan ......

Tim Pengelola Kegiatan sebagaimana dimaksud diktum 
KESATU Keputusan ini mempunyai tugas pokok dan 
wewenang sebagai berikut :

1. m enyusun dan menetapkan rencana pelaksanaan 
Pengadaan B arang/Jasa yang meliputi spesilikasi 
teknis serta Rencana Anggaran dan Belanja;

2. melaksanakan pemilihan dan menetapkan penyedia 
Barang/Jasa;

3. menandatangani Kuitansi, Surat Perintah Kerja (SPK) 
/ Surat Perjanjian;

4. melaksanakan kontrak dengan Penyedia B arang/Jasa;
5. mengendalikan pelaksanaan kontrak;
6. melaporkan pelaksanaan/penyelesaian pengadaan 

B arang/Jasa kepada Kepala Desa;
7. menyerahkan hasil Pengadaan B arang/Jasa kepada 

Kepala Desa dengan Berita Acara Penyerahan;
8. melaporkan kemajuan pekerjaan termasuk 

penyerapan anggaran dan ham batan pelaksanaan 
pekerjaan kepada Kepala Desa setiap bulan;

9. menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh dokumen 
pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa.

Dalam melaksanakan tugasnya, Tim Pengelola Kegiatan 
sebagaimana Diktum KESATU Keputusan ini bertanggung 
jawab kepada Kepala Desa.
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KEEMPAT

KELIMA

Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya 
keputusan ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan
Belanja Desa .................. Kecamatan ......................
Kabupaten Pemalang Tahun Anggaran 2015.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan d i ............................. .

Pada tanggal : ...................2015

KEPALA DESA
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA DESA...............
NOMOR................ TAHUN 2015
TENTANG PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA KEGIATAN DESA 
KECAMATAN ..........  KABUPATEN PEMALANG

SUSUNAN KEANGGOTAAN TIM PENGELOLA KEGIATAN (TPK) DESA 
KECAMATAN .........  KABUPATEN PEMALANG

TAHUN ANGGARAN 2015

NO NAMA KEDUDUKAN DALAM 

DINAS

KEDUDUKAN DALAM 

TIM

1 Ketua

2 Sekretaris

3 Anggota

4 Anggota

5 Anggota

KEPALA DESA
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REKAPITULASI PERKEMBANGAN PELAKSANAAN KEGIATAN
Kecamatan : .......................................  DANA DESA KABUPATEN PEMALANG
Kabupaten : Pemalang TAHUN ANGGARAN 2015

FORM III

Bulan

No Uraian Kegiatan
Target Biaya (Rp.) Realisasi Biaya (Rp.) Sisa

Dana
Desa

Swadaya Jum lah
(Rp-)

Dana
Desa

Swadaya
Jum lah

(Rp.)
% (Rp) %

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12

I. BIDANG PEMBANGUNAN :
1. D e sa .............
2. D e s a ............
3. Dst.

TOTAL I

II. BIDANG PEMBERDAYAAN 
MASYARAKAT:

1. D e sa .............
2. D e s a ............
3. Dst.

TOTAL II

TOTAL I + II

2015

Cam at
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Kecamatan : .................
Kabupaten : Pemalang

REKAPITULASI PELAKSANAAN KEGIATAN 
DANA DESA KABUPATEN PEMALANG 

TAHUN ANGGARAN 2015

FORM IV

No Uraian Kegiatan
Target Biaya (Rp.) Realisasi Biaya (Rp.) Sisa

Dana
Desa

Swadaya Jum lah
(Rp-)

Dana
Desa

Swadaya
Jum lah

(Rp-) ...
% (Rp) %

1 2 4 5 6 7 8 9 10 n 12

I. BIDANG PEMBANGUNAN :
1. D e sa .............
2. D e s a ............
3. Dst.

TOTAL I

II. BIDANG PEMBERDAYAAN 
MASYARAKAT:

1. D e sa .............
2. D e s a ............
3. Dst.

TOTAL II

TOTAL I + II

2015

Camat
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FORM. V

CONTOH FORMAT PERKIRAAN BIAYA PELAKSANAAN SWAKELOLA 

PERKIRAAN BIAYA PELAKSANAAN SWAKELOLA

PEKERJAAN ................................  D E S A ................................

KECAMATAN .............................  KABUPATEN PEMALANG

1. H arga B ahan

No Je n is  B ahan H arga (Rp) S a tu an

Keterangan :
Kolom 1 : diisi nomor u ru t
Kolom 2 : diisi nama jenis bahan
Kolom 3 : diisi harga bahan sesuai hasil survey
Kolom 4 : diisi satuan dari jenis bahan, misalnya Kg,zak, M3, M2

2. U pah Tenaga Kerja

No Tenaga Kerja U pah (Rp) S a tu an

Keterangan :
Kolom 1 : diisi nomor u ru t
Kolom 2 : diisi tenaga kerja, misalnya mandor, kepala tukang, tukang,pekerja 
Kolom 3 : diisi upah tenaga kerja
Kolom 4 : diisi satuan upah tenaga kerja, misalnya jam, hari, bulan

3. Analisa Pekerjaan

Kode
Analisa

Koefisien S a tu an U raian Pekerjaan Harga 
S a tu an  (Rp)

Ju m la h

(Rp)

Keterangan :
Kolom 1 : diisi kode analisa sesuai dengan Standar Nasional Indonesia (SNI)
Kolom 2 : diisi koefisien bahan atau tenaga kerja sesuai dengan Standar Nasional 

Indonesia (SNI)
Kolom 3 : diisi satuan dari bahan atau tenaga kerja
Kolom 4 : diisi uraian pekerjaan, berupa nama pekerjaan, bahan dan tenaga kerja 

sesuai dengan Standar Nasional Indonesia (SNI)
Kolom 5 : diisi harga bahan atau upah sesuai dengan tabel harga bahan dan tabel 

upah tenaga kerja
Kolom 6 : diisi hasil perkalian antara koefisien pada kolom 2 dengan harga satuan 

pada kolom 5
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4. R encana A nggaran Biaya (RAB)

No U raian Pekerjaan Volume S a tu an H arga S a tu an Ju m la h  H arga
1 2 3 4 5 6

Ju m lah  I

Ju m la h  II
Ju m la h  I + II

PPN (10%)
Ju m la h  Total

D ibulatkan

TPK D e s a ............... K ecam atan

K abupaten  Pem alang 
T ahun  2015

1 ...............  K etua

2  ....................... Sekretaris

3  ....................... Anggota

Keterangan :
Kolom 1 : diisi nomor pekerjaan utam a
Kolom 2 : diisi pekerjaan utam a diikuti dengan uraian pekeijaannya, misalnya 

Pekerjaan Persiapan, Pekerjaan drainase, dan sebagainya 
Kolom 3 : diisi volume pekerjaan
Kolom 4 : diisi satuan volume pekerjaan, misalnya m2, m3 dan sebagainya 
Kolom 5 : diisi harga satuan pekerjaan yang diperoleh
Kolom 6 : diisi jum lah harga satuan pekerjaan yang diperoleh dari hasil perkalian 

antara volume pekerjaan pada kolom 3 dengan harga satuan pekerjaan 

pada kolom 5
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FORM. VI

SPESIFIKASI TEKNIS PEKERJAAN .................................

D E SA .....................................  KECAMATAN ..............................

KABUPATEN PEMALANG

CONTOH FORMAT SPESIFIKASI PEKERJAAN

No U raian Pekerjaan Spesifikasi Teknis

1 2 3

Tim Pengelola Kegiatan (TPK)

Desa ........................  K e c a m a ta n ...........

K abupaten Pem alang 

T ahun  2015

1 ...............  K etua

2  ....................... S ekretaris

3  ....................... Anggota

K eterangan :

Kolom 1 : diisi dengan  nom or u ru t  
Kolom 2 : diisi dengan n am a item  pekerjaan
Kolom 3 : diisi dengan pen je lasan  singkat pekerjaan , dim ensi, jen is  d a n / 

A tau ku a litas  b a ra n g /ja sa
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CONTOH FORMAT GAMBAR RENCANA KERJA
FORM. VII

GAMBAR RENCANA KERJA PEKERJAAN .......................................
D E S A ...........................  KECAMATAN ...............................  KABUPATEN PEMALANG

$1

Pemerintah Kabupaten Pemalang

Kecamatan.......................

Desa....................

Pekerjaan

Lokasi

Tim Pengelola Kegiatan
1.
2 .

3.
Gambar Skala

2015

D isahkan  

Kepala UPPU.

M engetahui 

Kepala Desa
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FORM. VIII

CONTOH FORMAT BERITA ACARA SERAH TERIMA HASIL PEKERJAAN

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG
KECAMATAN.....................

D E S A ...........................

BERITA ACARA SERAH TERIMA HASIL PEKERJAAN 

Nomor : ................................

Pada hari i n i ............ ta n g g a l ........... b u l a n ..............T a h u n ........... , kam i yang
b e rtan d a tan g an  dibaw ah ini :

1. Nam a : .......................................................................................
J a b a ta n  : K etua TPK D e s a ....................  K e c a m a ta n ........................

K abupaten  Pem alang, b e rd asa rk an  k e p u tu san  Kepala Desa
....................  Nomor ................  tanggal ............. . T entang
Pem bentukan  Tim Pengelola Kegiatan D esa .....................
K ecam atan ........................  K abupaten  Pem alang T ahun
A nggaran 2 0 .....

Yang se lan ju tnya  d isebu t sebagai PIHAK KESATU
2. Nama : ...........................................................................................

J a b a ta n  : Kepala D e s a .....................  K e c a m a ta n .......................
K abupaten  Pem alang

Yang se lan ju tnya  d isebu t sebagai PIHAK KEDUA 

D engan m em perhatikan  :

1. B erita  A cara Negosiasi (taw ar-m enaw ar) ta n g g a l......... N o m o r.........................;
2. K w itan si/S u ra t Perin tah  Kerja (SPK )/Surat Perjanjian  (pilih sesua i nilai

pengadaannya) tangal ................  N o m o r.......................................................

Maka dengan  ini m enyatakan  sebagai be riku t :

1. PIHAK KESATU m enyerahkan  hasil pengadaan  b a ra n g /ja sa  kepada 
PIHAK KEDUA u n tu k  pekerjaan-pekerjaan  sebagaim ana te rcan tu m  
dalam  D aftar Pengadaan B a ra n g /Ja sa  pada  Lam piran Berita A cara 
ini.

2. PIHAK KEDUA m enerim a hasil pengadaan  b a ra n g /ja sa  yang 
d ise rah k an  oleh PIHAK KESATU u n tu k  pekerjaan-pekerjaan  
sebagaim ana te rcan tu m  dalam  D aftar Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  pada  
Lam piran Berita A cara ini.

3. L am piran-lam piran  dan  d a ta  d u k u n g  dari p roses se rah  terim a ini 
ada lah  sebagaim ana terlam pir dan  d ijelaskan dalam  Lam piran Berita 
A cara ini.
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4. Lam piran Berita A cara d an  d a ta  d u k u n g  sebagaim ana d im aksud  
dalam  angka 1, 2 dan  3 d ia ta s  m erupakan  bagian yang tidak  
te rp isahkan  dari Berita A cara ini.

5. J ik a  te rd ap a t k eku rangan  a ta u  k e tid ak sesu a ian  a ta s  hasil 
pengadaan  b a ra n g /ja sa  yang d ise rah k an  oleh PIHAK KESATU 
kepada PIHAK KEDUA, m aka PIHAK KESATU d ih a ru sk an  
m elakukan  penyesua ian -penyesuaian  dengan  sebagaim ana m estinya 
yang tanggung  jaw abnya berada  pada  PIHAK KESATU.

D em ikian Berita Acara Serah  Terim a ini d ib u a t dengan sebenarnya  
u n tu k  d ap a t d ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

Yang M enerim a :

PIHAK KEDUA
Kepala D e s a ...................

tandatangan dan cap

Yang M enyerahkan :

PIHAK KESATU 
Tim Pengelola Kegiatan (TPK) 

D e s a .............................

tanda tangan dan  cap

Catatan :

Berita acara beserta lam pirannya dibuat rangkap dua, un tuk  disim pan Kepala 
Desa dibubuhi materai Rp 6.000 (enam ribu rupiah) p a d a  kolom tanda tangan  
TPK, un tuk  disim pan TPK dibubuhi materai dan  cap p a d a  kolom Kepala Desa.
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Lampiran : Berita Acara Serah Terima Hasil Pengadaan B arang/Jasa 
Nomor :
Tanggal :

DAFTAR PENGADAAN BARANG/JASA YANG DISERAHTERIMAKAN

Je n is  Pekerjaan  : Pengadaan B aran g /P ek erjaan  K o n s tru k s i/Ja sa  L ainnya (pilih sesu a i jen is  pengadaannya)

No Paket Pekerjaan
Kode Rekening 

A nggaran

Nilai (Rp)
Volume

Nam a
Penyedia

M erk /  
Spesifikasi

Nomor dan 
Tanggal Bukti

Pagu (Rp) K ontrak  (Rp)

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Ju m la h

Yang M enerim a : Yang M enyerahkan :

PIHAK KEDUA
Kepala D e s a .........................

PIHAK KESATU 
Tim Pengelola Kegiatan (TPK) 

D e s a ..............................

tanda  tangan dan  cap
tanda  tangan dan  cap
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Desa : .......................................  LAPORAN PERKEMBANGAN PELAKSANAAN KEGIATAN
Kecamatan : ........................................ DANA DESA KABUPATEN PEMALANG
Kabupaten : Pemalang TAHUN ANGGARAN 2015

FORM IX

Bulan

No Uraian Kegiatan Volume
Target Biaya (Rp.) Realisasi Biaya (Rp.) Sisa

Dana
Desa Swadaya

Jum lah
(Rp-)

Dana
Desa Swadaya

Jum lah
(Rp-)

% (Rp) %

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 12

I. BIDANG PEMBANGUNAN :
1................................................
2 ...............................................
3  .....................................
4  .....................................
5  .....................................

TOTAL I

II. BIDANG PEMBERDAYAAN 
MASYARAKAT:

1...............................................
2 ...............................................
3  .....................................
4  .....................................
5  .....................................

TOTAL II

TOTAL I + II

2015
TPK D e s a ............... K ecam atan

K abupaten  Pem alang 
T ahun  2015

1.
2 .

3.

K etua
S ekretaris
Anggota
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Desa
Kecamatan
Kabupaten

LAPORAN PELAKSANAAN KEGIATAN
DANA DESA KABUPATEN PEMALANG

TAHUN ANGGARAN 2015

FORM X

Pemalang

No Uraian Kegiatan Volume
Target Biaya (Rp.) Realisasi Biaya (Rp.) Sisa

Dana
Desa Swadaya

Jum lah
(Rp)

Dana
Desa Swadaya

Jum lah
(Rp.)

% (Rp) %

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 12

I. BIDANG PEMBANGUNAN :
1................................................
2 ...............................................
3  .....................................
4  .....................................
5  .....................................

TOTAL I

II. BIDANG PEMBERDAYAAN 
MASYARAKAT:

1...............................................
2 ...............................................
3  .....................................
4  .....................................
5  .....................................

TOTAL II

TOTAL I + II

2015
TPK D e s a ...............  K ecam atan

K abupaten  Pem alang 
T ahun  2015

1.
2 .

3.

K etua
S ekretaris
Anggota

     http://jdih.pemalangkab.go.id/     http://jdih.pemalangkab.go.id/



FORM. XI

P E M E R IN T A H  K A B U P A T E N  P E M A L A N G

KECAMATAN : ...........................................
DESA : ...........................................

Pemalang,...................... 2015

Nomor : ......................................
Lampiran : .....................................
Perihal : Permohonan Pencairan Dana Desa Tahap I

Kepada Yth,
C am at...................................
di .................................................

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : ..................................................
Jabatan  : Kepala Desa............................  K ecam atan....................

Kabupaten Pemalang

bersama ini kami mengajukan permohonan pencairan Dana Desa Tahap I (satu)
untuk  Desa ................................ Kecamatan ...........................  Kabupaten Pemalang
Tahun Anggaran 2015.

Sebagai kelengkapan administrasi bersama ini kami lampirkan :

1. Fotocopy RKPDesa 2015 (1 buku);
2. Fotocopy APBDesa Tahun 2015 ( 1 buku );
3. Fotocopy SK Pengangkatan PTPKD Tahun 2015;
4. Fotocopy SK Pembentukan TPK Desa Tahun 2015;
5. Rencana Kerja Kegiatan Desa 100%, Tahap I, Tahap II dan Tahap III ( 2 rangkap );
6. RAB dan gambar proyek ( 1 bendel);
7. Fotocopy Buku Rekening Kas Desa ( 3 rangkap );
8. Kuitansi (KW-1) (rangkap 7) 1 lembar bermeterai Rp.6.000,-.

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Kepala D e sa ..........................

Tembusan :
Kepala Bapermas-KB Kab. Pemalang
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RENCANA KERJA KEGIATAN D E S A ................
KECAMATAN .....................  KABUPATEN PEMALANG

TAHUN ANGGARAN 2015

FORM XII

Pagu D ana D esa (100 %) sebesar Rp ..........................., d igunakan  u n tu k  :

No.
Kode

Rekening Uraian Kegiatan Lokasi Waktu Volume
Satuan

(Rp)
Harga

S a tu an

Jum lah

(Rp)
1 2 3 4 5 6 5 6 7
1 Bidang Pembangunan Desa 

1.
2.
3. dst.

2 Bidang Pemberdayaan 
Masyarakat Desa
1.................
2 .................
3. dst

..........................................2015
Ketua BPD Kepala Desa
D e sa .......................

(nama terang dan stempel) (nama terang dan stempel)

Mengetahui:

C am a t......................
Selaku Ketua Tim Fasilitasi Dana Desa Kecamatan
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Pagu Dana Desa Tahap I (40 %) : Rp , digunakan un tuk  :
FORM: XIII

No.
Kode

Rekening Uraian Kegiatan Lokasi Waktu Volume
Satuan

(Rp)
H arga

S a tu an

Jum lah
(Rp)

1 2 3 4 5 6 5 6 7
1 Bidang Pembangunan Desa

1..........................
2 ..........................
3. dst.

2 Bidang Pemberdayaan 
Masyarakat Desa
1.................
2 .................
3. dst.

2015

K etua BPD Kepala D esa
D e s a .........................

(nama terang dan stempel) (nama terang dan stempel)

M engetahui:

C am at......................
Selaku Ketua Tim Fasilitasi Dana Desa Kecamatan

     http://jdih.pemalangkab.go.id/     http://jdih.pemalangkab.go.id/



FORM. : XIV

Pagu Dana Desa Tahap II (40 %) : R p ........................., digunakan un tuk  :

No.
Kode

Rekening Uraian Kegiatan Lokasi Waktu Volume
Satuan

(Rp)
H arga

S a tu an

Jum lah

(Rp)
1 2 3 4 5 6 5 6 7
1 Bidang Pembangunan Desa

1.................
2 .................
3. dst.

2 Bidang Pemberdayaan 
Masyarakat Desa
1.................
2 .................
3. dst

2015

K etua BPD Kepala D esa
D e s a ..........................

(nama terang dan stempel) (nama terang dan stempel)

M engetahui:

C am at......................
Selaku Ketua Tim Fasilitasi Dana Desa Kecamatan
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FORM : XV
Pagu Dana Desa Tahap III (20 %) : R p ......................... , digunakan un tuk  :

No.
Kode

Rekening
Uraian Kegiatan Lokasi Waktu Volume

Satuan

(Rp)
H arga

S a tu an

Jum lah

(Rp)
1 2 3 4 5 6 5 6 7
1

2

Bidang Pembangunan Desa

1..............
2 ..............
3. dst.

Bidang Pemberdayaan 
Masyarakat Desa
1..............
2 ..............
3. dst

2015

K etua BPD Kepala Desa
D e s a .........................

(nama terang dan stempel) (nama terang dan stempel)

M engetahui:

C am at......................
Selaku Ketua Tim Fasilitasi Dana Desa Kecamatan
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PROGRAM KEGIATAN DANA DESA

KABUPATEN PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2 0 1 5

FORM. XVI

BERITA ACARA PENGALIHAN /  PERUBAHAN KEGIATAN
Nomor : ...............................................................................

Desa : ........................................................
Kecamatan : ........................................................
Kabupaten : Pemalang

Pada hari ini .................................  tanggal ...................................  telah melaksanakan
musyawarah untuk pengalihan / perubahan kegiatan yang dibiayai dengan Dana Desa Tahun 2015, 
adapun keputusan musyawarah sebagai berikut :

1. Jenis Kegiatan : .........................................................
2. Be sarnya Biaya : Rp.......................................................

Dialihkan /  dirubah m enjadi:

1. Jenis Kegiatan : .........
2. Besarnya Biaya : Rp.

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Mengetahui : 
Ketua BPD Kepala Desa
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FORM. XVII

PROGRAM KEGIATAN DANA DESA 
KABUPATEN PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2 0 1 5

KWITANSI
(KW-1)

Telah terima dari : Pemerintah Kabupaten Pemalang

Uang sebesar : Rp................................................
( .................................................. ...........................)

Untuk keperluan : Pembayaran Tahap ... (.....
Anggaran 2015 Desa ...........
Kabupaten Pemalang

Nomor Rekening Desa : ........

..) Kegiatan Dana Desa Tahun 

............  Kecamatan .....................

Pemalang, 2015

Yang menerima :

Kepala Desa Bendahara Desa
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FORM. XVIII

Menimbang

Mengingat

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG

KECAMATAN.....................................

D E SA ....................................

KEPUTUSAN KEPALA DESA..................................................

NOMOR : TAHUN 2015

TENTANG

PENGANGKATAN PELAKSANA TEKNIS PENGELOLAAN KEUANGAN
DESA.............................  KECAMATAN...................................

KABUPATEN PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2015

KEPALA DESA.......................................

bahwa dalam rangka untuk  kelancaran dan ketertiban 
pelaksanaan pengelolaan keuangan desa perlu 
menetapkan Keputusan Kepala Desa tentang 
Pengangkatan Pelaksana Teknis Pengelolaan Keuangan 
Desa (PTPKD) Tahun Anggaran 2015.

1. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa;
2. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014

tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-undang
Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa, sebagaimana 
telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 
Tahun 2015 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 
tentang Desa;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2015 tentang
Dana Desa yang Bersumber dari Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara, sebagaimana telah 
diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 22 
Tahun 2015 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah Nomor 60 Tahun 2014 tentang Dana 
Desa yang Bersumber dari Anggaran Pendapatan dan 
Belanja Negara;

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 113 Tahun 
2014 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Desa;

5. Peraturan Daerah Kabupaten Pemalang Nomor 16 
Tahun 2006 tentang Pedoman Penyusunan 
Organisasi dan Tata Kerja Pemerintahan Desa;

6. Peraturan Desa............ Nomor ........... Tahun 2014
tentang Rencana Kerja Pemerintah Desa Tahun 
Anggaran 2015;

7. Peraturan Desa ..........  Nomor ................... Tahun
2014 tentang Penetapan Anggaran Pendapatan dan 
Belanja Desa Tahun Anggaran 2015.
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M E M U T U S K A N :

Menetapkan

KESATU

KEDUA

KEPUTUSAN KEPALA DESA ..............  KECAMATAN
...............  KABUPATEN PEMALANG TENTANG
PENGANGKATAN PELAKSANA TEKNIS PENGELOLAAN
KEUANGAN DESA........  KECAMATAN.......  KABUPATEN
PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2015

M engangkat/menunjuk Pelaksana Teknis Pengelolaan
Keuangan Desa (PTPKD) ............ Kecamatan ....................
Kabupaten Pemalang Tahun Anggaran 2014 dengan 
susunan sebagaimana tercantum dalam Lampiran 
Keputusan ini.

Pelaksana Teknis sebagaimana dimaksud diktum 
KESATU Keputusan ini mempunyai tugas sebagai 
berikut:

a. Koordinator PTPKD :
1. menyusun dan melaksanakan Kebijakan 

Pengelolaan APBDesa;
2. menyusun Rancangan Peraturan Desa tentang 

APBDesa, Perubahan APBDesa dan 
Pertanggungjawaban Pelaksanaan APBDesa;

3. melakukan pengendalian terhadap pelaksanaan 
kegiatan yang telah ditetapkan dalam APBDesa;

4. menyusun pelaporan dan pertanggungjawaban 
pelaksanaan APBDesa;

5. melakukan verifikasi terhadap bukti-bukti 
penerimaan dan pengeluaran APBDesa.

b. Pelaksana Kegiatan sesuai dengan bidangnya :
1. menyusun rencana pelaksanaan kegiatan yang 

menjadi tanggung jawabnya;
2. melaksanakan kegiatan dan /a tau  bersama 

Lembaga Kemasyarakatan Desa yang telah 
ditetapkan di dalam APBDesa;

3. melakukan tindakan pengeluaran yang 
menyebabkan atas beban anggaran belanja 
kegiatan;

4. mengendalikan pelaksanaan kegiatan;
5. melaporkan perkembangan pelaksanaan kegiatan 

kepada Kepala Desa;
6. menyiapkan dokumen anggaran atas beban 

pengeluaran pelaksanaan kegiatan.

c. Bendahara :
menerima, menyimpan, menyetorkan/membayar,
m enatausahakan dan mempertanggungjawabkan
penerimaan desa dan pengeluaran pendapatan desa
dalam rangka pelaksanaan APBDesa.

Dalam m elaksanakan tugasnya PTPKD sebagaimana 
Diktum KESATU Keputusan ini bertanggung jawab 
kepada Kepala Desa.

KETIGA
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KEEMPAT

KELIMA

Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya 
keputusan ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan 
dan Belanja D esa ..................Tahun Anggaran 2015.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan d i ..............................

Pada tanggal .....................  2015

KEPALA DESA
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA DESA.......
NOMOR................  TAHUN 2015
TENTANG PENGANGKATAN PELAKSANA TEKNIS PENGELOLAAN KEUANGAN 
DESA............ KECAMATAN ........... KABUPATEN PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2015

SUSUNAN PELAKSANA TEKNIS PENGELOLAAN KEUANGAN DESA (PTPKD) 
KECAMATAN..........  KABUPATEN PEMALANG

TAHUN ANGGARAN 2015

NO N A M A KEDUDUKAN DALAM 
DINAS

KEDUDUKAN DALAM 
PTPKD

1 Sekretaris Desa Koordinator

2 Kaur Pemerintahan Pelaksana Kegiatan

3 Kaur Pembangunan Pelaksana Kegiatan

4 Kaur Umum Pelaksana Kegiatan

5 Polisi Desa Pelaksana Kegiatan

6 Lebe Pelaksana Kegiatan

7 Kaur Keuangan atau 
Perangkat Desa lain

Bendahara

KEPALA DESA
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FORM. XIX

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG
KECAMATAN..............

D E SA ................

PAKTA INTEGRITAS

Kami yang b e rtan d a  tangan  di baw ah ini :

Nam a :

J a b a ta n  : Kepala D e s a ..............  K acam atan  ............

K abupaten  Pem alang

bahw a dalam  rangka  u n tu k  m elaksanakan  kegiatan  D ana D esa T ahun  A nggaran 2015, 

dengan  ini m enyatakan  bahw a :

1. T idak akan  m elakukan  p rak tek  Korupsi, Kolusi dan  Nepotisme (KKN);

2. S en an tia sa  m en taati dan  m elaksanakan  kegiatan D ana D esa sesua i dengan 

k e ten tu an  yang berlaku;

3. B ertanggung jaw ab  te rh ad ap  p e lak san aan  kegiatan D ana D esa T ahun  A nggaran 
2015;

4. Apabila te rnya ta  m elanggar k e ten tu an  yang d inyatakan  dalam  PAKTA 

INTEGRITAS ini, bersed ia  m enerim a sanksi sesua i h u k u m  yang berlaku.

Yang m enyatakan

R p .  6 . 0 0 0 , -
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FORM. XX

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG 
KECAMATAN ...........................................

2015

Nomor : ..................................... Kepada Yth,
Lampiran : ..................................... Bupati Pemalang
Perihal : Rekomendasi pencairan Dana Cq. Kepala Bapermas KB

Desa Tahun 2015 Tahap I Kabupaten Pemalang
D i-

PEMALANG

Berdasarkan Peraturan Bupati Pemalang Nomor 29 TAHUN 2015 tentang Pedoman Teknis 
Kegiatan Dana Desa di Kabupaten Pemalang Tahun 2015, maka diberitahukan dengan hormat 
bahwa setelah dilakukan verifikasi mengenai kelengkapan dan keabsahan berkas persyaratan
pengajuan pencairan Dana Desa ........  Kecamatan ............ Kabupaten Pemalang oleh Tim
Fasilitasi Dana Desa Kecamatan m aka dinyatakan bahwa :

1. Sudah memenuhi persyaratan teknis dan kelengkapan administrasi.
2. Pengelola Kegiatan Dana Desa telah siap melaksanakan kegiatan Dana Desa Tahun 2015 

Tahap I
3. Layak menerima pembayaran Dana Desa Tahun 2015 Tahap I

Sehubungan dengan hal tersebut diatas dimohon dengan hormat Tim Fasilitasi Dana Desa 
Kabupaten Pemalang untuk  memindahbukukan / transfer Dana Desa ke Rekening Kas
Desa ........  Kecamatan ............ Kabupaten Pemalang dan sebagai bahan pertimbangan bersama
ini dilampirkan :
1. Berita Acara hasil verifikasi dokumen berkas permohonan pencairan Dana Desa.
2. Rencana Kerja Kegiatan Desa 100%, Tahap I, Tahap II, dan Tahap III.
3. Fotocopy buku Rekening Kas Desa.
4. Kwitansi (KW-1) 5 (lima) lembar asli dan 1 (satu) lembar bermeterai Rp. 6.000,- 

Demikian untuk  menjadikan maklum,atas kerjasamanya diucapkan terima kasih.

C am at.......................................

NIP.
Tembusan:
Disampaikan Kepada Yth ;
1............................................
2 ................................................
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PROGRAM KEGIATAN DANA DESA ru ,u n ' "
KABUPATEN PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2015

BERITA ACARA HASIL VERIFIKASI BERKAS /  DOKUMEN 
PENGAJUAN PERMOHONAN PENCAIRAN DANA DESA TAHUN 2 0 1 5  TAHAP I (SATU)

Nomor : ................................................................................

Pada hari ini ......................... tanggal ..................... tahun Dua Ribu Lima Belas, kami Tim Fasilitasi
Dana Desa Kecamatan ...............  Kabupaten Pemalang telah melaksanakan verifikasi berkas/dokum en
persyaratan pengajuan permohonan pencairan Kegiatan Dana Desa Tahun 2015 Tahap I (satu) dari Desa .............
Kecamatan ..................... dengan hasil verifikasi sebagai berikut :

No Jenis Dokumen
Keterangan

Ada Tidak
Ada

1 2 3 4
1. Surat permohonan pencairan Dana Desa Tahun 2015 Tahap I (satu), 2 (dua) lembar.
2. Fotocopy Peraturan Desa (Perdes) tentang RKPDesa Tahun 2015 yang telah diundangkan.
3. Fotocopy Peraturan Desa (Perdes) tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa (APBDesa)

Tahun 2015 yang telah diundangkan.

4. SK Kepala Desa tentang Pengangkatan PTPKD

5. Rencana Kerja Kegiatan Desa 100%, Tahap I, Tahap II, dan Tahap III masing-masing
2 rangkap.

6. SK Kepala Desa tentang Pembentukan TPK Desa

7. RAB dan Gambar proyek

8. Fotocopy buku Rekening Desa, 3 (tiga) rangkap.
Kwitansi (KW-1) 7 (tujuh) lembar asli dan 1 (satu) lembar bermeterai Rp. 6.000,-

Semua berkas yang tersebut diatas dinyatakan LENGKAP

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk  dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

C am a t........................................
Selaku Ketua Tim Fasilitasi Dana Desa Kecamatan
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CO NTO H  FO RM A T JA D W A L PELAKSANAAN PEK ER JA A N FORM. XXII

JADWAL PEKERJAAN

TPK D E S A ..........................  KECAMATAN .................. KABUPATEN PEMALANG

TAHUN ANGGARAN 2015

No U raian  Pekerjaan Volume S a tu an
H arga S a tu a n

(Rp)
Ju m la h  H arga 

(Rp) Bobot (%) Minggu ke -
I II III IV V VI VII VIII IX X XI XII

Ju m la h  
PPN (10%) 

Ju m la h  Total 
D ibu la tkan

100,00

Keterangan : ............... ...................2015

Kolom 1 
Kolom 2

Kolom 3 
Kolom 4 
Kolom 5 
Kolom 6

Kolom 7

Kolom 8

: diisi nomor urut pekerjaan utama
: diisi pekerjaan utama diikuti dengan uraian pekerjaannya, misalnya Pekerjaan 
Persiapan, Pekerjaan Drainase dan sebagainya 

: diisi volume pekerjaan
: diisi satuan volume pekerjaan, misalnya m2, m3 dan sebagainya 
: diisi harga satuan pekerjaan
: diisi jumlah harga satuan pekerjaan yang diperoleh dari hasil perkalian antara 
volume pekerjaan pada kolom 3 dengan harga satuan pekerjaan pada kolom 5 
diisi bobot pekerjaan yang diperoleh dari hasil pembagian antara jumlah harga 
satuan pada kolom 6 dengan jumlah harga keseluruhan pekerjaan sebelum 
pajak, dikalikan dengan 100

: diisi perkiraaan waktu pelaksanaan setiap uraian pekerjaan dengan cara diarsir

TPK D e s a ............... K ecam atan

K abupaten  Pem alang 
T ahun  2015

1 ................ K etua
2  ................  Sekretaris
3  ................  Anggota
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CONTOH FORMAT RENCANA PENGGUNAAN TENAGA KERJA, KEBUTUHAN BAHAN DAN PERALATAN
FORM. XXIII

RENCANA PENGGUNAAN TENAGA KERJA, KEBUTUHAN BAHAN DAN PERALATAN PEKERJAAN......
TPK DESA.....................................KECAMATAN..............................  KABUPATEN PEMALANG

TAHUN ANGGARAN 2015

No
U raian

Pekerjaan
volum e S a tu a n

T enaga Kerja B ahan  /M ateria l P erala tan

M andor T ukang Pekerja N am a m ateria l N am a m ateria l N am a m ateria l d s t N am a a la t Nama ala t N am a alat d s t

(org/hari) (org/hari) (org/hari) S a tu a n  m ateria l S a tu a n  m ateria l S a tu a n  m ateria l d s t S a tu a n  a la t S atu an  a la t S a tu a n  alat d s t

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Total

Keterangan :
Kolom 1 : diisi dengan nomor urut pekerjaan
Kolom 2 : diisi dengan nama item pekerjaan
Kolom 3 : diisi dengan jumlah volume pekerjaan
Kolom 4 : diisi dengan satuan pekerjaan (misalnya, m3/ m2/ m2 /lsdsb)
Kolom 5 : diisi dengan hasil perkalian volume pekerjaan pada kolom 3 dengan analisa 

pekerjaan konstruksi (SNI,BOW)
Kolom 6 : diisi dengan hasil perkalian volume pekerjaan pada kolom 3 dengan analisa
pekerjaan konstruksi (SNI,BOW)
Kolom 7 : diisi dengan hasil perkalian volume pekerjaan pada kolom 3 dengan analisa 

pekerjaan konstruksi (SNI,BOW)
Kolom 8 : diisi dengan hasil perkalian volume pekerjaan pada kolom 3 dengan analisa 

pekerjaan konstruksi (SNI,BOW)
Kolom 9 : diisi dengan olume kebutuhan alat per item pekerjaan sesuai dengan analisa 

pekerjaan konstruksi (SNI,BOW)

................................. 2015

TPK D e s a ............... K ecam atan

K abupaten  Pem alang 
T ahun  2015

1....... .................  K etua
2 ....... .................  S ekretaris
3 ....... .................  Anggota
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FORM. XXIV

RENCANA ANGGARAN BIAYA (RAB)
PENGADAAN ...........................................................................................

DESA ............................................... KECAMATAN .......................................
KABUPATEN PEMALANG 

TAHUN 2015

CONTOH FORM AT RAB PENGADAAN B A RA N G /JA SA  LAINNYA

No Uraian B arang/Jasa Lainnya Volume Satuan Harga Satuan Jum lah Harga
1 2 3 4 5 6

Ju m lah
PPN (10)%

Ju m la h  Total

............. , ...............  2015

Tim Pengelola Kegiatan (TPK)

D e s a ........................  K ecam atan ...
K abupaten  Pem alang 

T ahun  2015

1 ...............  K etua
2  ....................... Sekretaris
3  ......................  Anggota

K eterangan :

Kolom 1 
Kolom 2 
Kolom 3 
Kolom 4 
Kolom 5 
Kolom 6

: diisi dengan nom or u ru t
: diisi dengan u ra ia n  jen is  b a ra n g /ja sa  lainnya 
: diisi vo lum e/jum lah  b a ra n g /ja sa  lainnya 
: diisi sa tu an  b a ra n g /ja sa  lainnya 
: diisi harga  sa tu a n  b a ra n g / ja s a  lainnya
: diisi ju m lah  harga  sa tu a n  b a ra n g /ja sa  lainnya yang diperoleh 
dari hasil perkalian  a n ta ra  volume b a ra n g /ja sa  lainnya pada  
kolom 3 dengan harga  sa tu a n  b a ra n g /ja sa  lainnya pada  kolom 5
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FORM. XXV

SPESIFIKASI TEKNIS PENGADAAN ............................................................................
DESA ................................................................... KECAMATAN ...................................

KABUPATEN PEMALANG 
TAHUN 2015

CONTOH FORMAT SPESIFIK A SI TEKNIS PENGADAAN BA RA N G /JA SA  LAINNYA

No
Je n is  B a ra n g /Ja sa  

Lainnya
U raian Spesifikasi Teknis Ju m la h

1 2 3 4

............ ,............. 2015
Tim Pengelola Kegiatan (TPK)

D e s a ........................  K ecam atan ...........
K abupaten  Pem alang 

T ahun  2015

1 ...............  K etua
2  ....................... Sekretaris
3  ......................  Anggota

K eterangan :

Kolom 1 : diisi dengan  nom or u ru t  
Kolom 2 : diisi jen is  b a ra n g /ja sa  lainnya
Kolom 3 : diisi rincian  spesifikasi tekn is b a ra n g /ja sa  lainnya 
Kolom 4 : diisi ju m lah  b a ra n g /ja sa  lainnya
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FORM. XXVI

TIM PENGELOLA KEGIATAN DESA .........................................
KECAMATAN ........................................  KABUPATEN PEMALANG
JL ................................................................................................................

CONTOH FORMAT BERITA ACARA NEGOSIASI (TAWAR MENA WAR)

BERITA ACARA NEGOSIASI HARGA (TAWAR-MENAWAR) 
Nomor : ...........................................

Pada hari ini .......................  tanggal ........................  bulan .................  tahun .............  yang
bertandatangan di bawah ini Tim Pengelola Kegiatan Desa ..................... Kecamatan
................ Kabupaten Pemalang, telah melaksanakan proses negosiasi harga (tawar-
menawar) terhadap penawaran harga yang disampaikan oleh PT/CV/UD/Toko...............,
dengan hasil sebagai berikut :

1. Penawaran harga yang disampaikan oleh PT/CV/UD/Toko .........  adalah sebesar
Rp................................... (........................................................... ), dengan rincian sebagai
berikut :

No Jenis B arang/Jasa Volume Satuan
Harga Penawaran

Harga Satuan Total Harga (Rp)
1.
2.

Jum lah Total

2. Hasil negosiasi harga (tawar-menawar) setelah melalui pembahasan dengan tidak 
merugikan masing-masing pihak, maka disepakati harga menjadi sebesar 
Rp.........................  (.............................................. ), dengan rincian sebagai berikut :

No Jenis B arang/Jasa Volume Satuan
Harga Penawaran

Harga Satuan Total Harga (Rp)
1.
2.

Jum lah Total

3. Negosiasi harga tersebut dapat diterima, dengan pertimbangan :
“Harga penawaran yang disampaikan oleh PT/CV/UD/Toko .................... dinilai wajar
dan sudah mempertimbangan pajak-pajak sesuai dengan ketentuan peraturan 
perundang-undangan yang berlaku”

Demikian Berita Acara Negosiasi Harga (tawar-menawar) ini dibuat dalam rangkap 
secukupnya untuk  dapat dipergunakan seperlunya.

Menyetujui untuk  dan atas nama : TPK D e sa .................. Kecamatan ...
Kabupaten Pemalang

PT/CV/UD/Toko Tahun 2015

1 .............  Ketua
2  ..................... Sekretaris
3  ....................  Anggota
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FORM. XXVII

CONTOH FORMAT KUITANSI PERJA N JIA N

KUITANSI
Nomor :

S udah  terim a dari : Tim Pengelola Kegiatan D e s a ...........................................

K e c a m a ta n .................................  K abupaten  Pem alang

Ju m la h  Uang : R p.................................

Terbilang : ...................................................................................................

U n tuk  Pem bayaran  : ...................................................................................................

.2015

Untuk dan atas nama TPK Untuk dan atas PT/CV/UD/

D e sa ............... K ecam atan............ T oko.....................................

Kabupaten Pemalang
Ketua

Direktur / Pemilik
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FORM. XXVIII

CONTOH FORMAT PERMINTAAN PENAWARAN

TIM PENGELOLA KEGIATAN DESA......................................
KECAMATAN ............................................ KABUPATEN PEMALANG

J1.......................................................................................................
PEMALANG

Nomor : ......................................

Kepada Yth.

Direktur PT/CV/UD/Pemilik T oko...........................

Di PEMALANG

Perihal : Permintaan Penawaran

Dengan ini Saudara kami undang untuk  mengikuti proses Pengadaan B arang/Jasa  
sebagai berikut :

1. Paket Pekerjaan
Nama paket pekeijaan : ...........................................................................................
Lingkup pekerjaan : ...........................................................................................

2. Pelaksanaan Pengadaan
Tempat dan alamat : Kantor Kepala D e sa ............ Kecamatan

Kabupaten Pemalang
J1...................................................................

Telepon / Fax : .....................................

Saudara diminta untuk  memasukan penawaran harga secara langsung, terhitung mulai 
tanggal................................. s . d .....................................

Apabila Saudara butuh keterangan dan penjelasan lebih lanjut, dapat menghubungi
Tim Pengelola Kegiatan Desa .......................... Kecamatan ......................  Kabupaten
Pemalang sesuai alamat tersebut diatas sampai dengan batas akhir pemasukan 
penawaran harga.

Demikian disampaikan untuk  diketahui.

.................. ,..............  2015

Tim Pengelola Kegiatan (TPK)
D e sa ........................  K ecam atan.........

Kabupaten Pemalang

Ketua
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FORM. XXIX

CONTOH FORMAT SURAT PERINTAH KERJA (SPK)

T I M  P E N G E L O L A  K E G IA T A N  D E S A  
K E C A M A T A N  ... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Jl.
PEMALANG

K A B U P A T E N  P E M A L A N G

SURAT PERINTAH KERJA 
(SPK)

Satuan Keija : D e sa ...............K ecam atan..................
Kabupaten Pemalang

Nomor dan Tanggal SPK : ...............................................

Halaman ......  d a r i ...... Nomor dan Tanggal Surat Permintaan Penawaran :

Paket Pekerjaan :
Nomor dan Tanggal Berita Acara Hasil Negosiasi Harga :

SPK ini mulai berlaku efektif terhitung sejak tanggal 
ditandatangani dan penyelesaian keseluruhan 
pekerjaan sebagaimana diatur dalam SPK ini.

Sumber Dana : APBDesa.......................  Kecamatan .....................  Kabupaten Pemalang
Tahun Anggaran ...............Kode Rekening.................................................................

Waktu Pelaksanaan Pekeijaan .............  ( ......................................................) hari kalender
Nilai Pekerjaan

No Uraian Pekeijaan Kuantitas Satuan Ukuran Harga Satuan
(Rp)

Total (Rp)

1.
Jum lah

PPN 10 %
Nilai

Terbilang :

INSTRUKSI KEPADA PENYEDIA : Penagihan hanya dapat dilakukan setelah
penyelesaian pekerjaan yang diperintahkan dalam SPK ini dan dibuktikan dengan Berita 
Acara Serah Terima. Jika pekerjaan tidak dapat diselesaikan dalam jangka waktu 
pelaksanaan pekeijaan karena kesalahan atau kelalaian Penyedia m aka Penyedia 
berkewajiban untuk  membayar denda kepada TPK sebesar 1/1000 (satu per seribu) dari 
nilai SPK untuk  setiap hari keterlambatan.

Tim Pengelola Kegiatan Untuk dan atas nama Penyedia
D e sa .............  Kecamatan ............. B arang/Jasa

Kabupaten Pemalang

(tanda tangan dan cap (jika salinan asli ini (tanda tangan dan cap (jika salinan asli ini
untuk Penyedia maka rekatkan materai untuk Penyedia m aka rekatkan materai Rp.

Rp. 6.000,-)) 6.000,-))

(nama lengkap) (nama lengkap)
(jabatan) (jabatan)
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FORM. XXX

T IM  P E N G E L O L A  K E G IA T A N  D E S A ... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
K E C A M A T A N  ..... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  K A B U P A T E N  P E M A L A N G

J1.....................................
P E M A L A N G

CONTOH FORMAT BERITA ACARA EVALUASI PENAWARAN

BERITA ACARA EVALUASI PENAWARAN 

Nomor : .............................................

Pada hari ini .....................  tanggal .................  bu lan  ........  ta h u n  ........  ,
bertem pat di ......................................., dim ulai pada  pu k u l ..........  WIB, Tim
Pengelola Kegiatan D e s a .........................  K ecam atan ........................... K abupaten
Pem alang, telah  m engadakan  E valuasi Penaw aran  Pekerjaan

................................ , dengan  hasil evaluasi sebagai beriku t :

A. E valuasi A dm inistrasi

No N am a Penyedia
P ersyara tan  A dm inistrasi

K esim pulan
1 2

1.
2.

K eterangan :
+ : ada  dan  m em enuhi syarat

: tidak  ada

P ersyara tan  A dm inistrasi :
1. S u ra t Penaw aran
2. RAB

B. E valuasi Teknis

No Nam a Penyedia
P ersyaratan  Teknis

K esim pulan1 2

1.
2.

K eterangan :

+ : ada  d an  m em enuhi syarat
: tidak  ada

P ersyaratan  Teknis :

1. Spesifikasi tekn is pekerjaan

2. Jadw al w ak tu  p e lak san aan  pekerjaan  tidak  m elam paui b a ta s  w aktu  
yang d ite tapkan .
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C. Evaluasi H arga

No
Nam a

Penyedia

H arga Penaw aran 
(Rp) RAB (Rp) K esim pulan

1.
M em enuhi/T idak 
M em enuhi Syarat*)

2.
M em enuhi/T idak 
M em enuhi Syarat*)

Dem ikian B erita A cara E valuasi Penaw aran  ini d ib u a t dengan sebenarnya  
dalam  rangkap  secukupnya  u n tu k  d ap a t d ipergunakan  sebagaim ana 
m estinya.

TPK D e s a ................... K ecam atan .
K abupaten  Pem alang 

T ahun  2015

1 .............  Ketua

2  ..................... Sekretaris

3  ....................  Anggota
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FORM. XXXI

CONTOH FORMAT SURAT PERJA N JIA N  

SURAT PERJANJIA N

N om or : ..........................................

U n tu k  m e la k s a n a k a n  P e k e rja a n

*SURAT PERJA N JIA N  in i b e r ik u t  s e m u a  la m p ira n n y a  (se la n ju tn y a  d is e b u t

“K o n tra k ” d ib u a t  d a n  d i ta n d a ta n g a n i  d i ......................................p a d a  h a r i ............

ta n g g a l .................  b u la n  ....................  t a h u n  ............(tanggal, b u la n , d a n  ta h u n

d iisi d e n g a n  h u ru f)  a n ta r a  ......................(n a m a  K e tu a  TPK), s e la k u  Tim

P enge lo la  K eg ia tan , y a n g  b e r t in d a k  u n tu k  d a n  a ta s  n a m a  D e sa  ......................

K e c a m a ta n  ...........................  K a b u p a te n  P em alan g , y a n g  b e rk e d u d u k a n  di

.............. (a la m a t TPK), b e rd a s a rk a n  K e p u tu s a n  K ep ala  D e sa  ............................

K e c a m a ta n  ..........................  K a b u p a te n  P e m a la n g  N o.................... , s e la n ju tn y a

d is e b u t  “TPK” d a n

1. U n tu k  p e n y e d ia  p e rs e o ra n g a n , m a k a  :

....................  (n a m a  p en y ed ia ), y a n g  b e rk e d u d u k a n  di ......................  (a la m a t

pen y ed ia ), b e rd a s a rk a n  id e n ti ta s  N o....................... (No. K T P /S IM /P a sp o r

pen y ed ia ), s e la n ju tn y a  d is e b u t  “P e n y e d ia ”)

2. U n tu k  p e n y e d ia  b a d a n  u s a h a  :

...................... ( n a m a  w ak il pen y ed ia ), ............................. ( ja b a ta n  w ak il

pen y ed ia ), y a n g  b e r t in d a k  u n tu k  d a n  a ta s  n a m a  .................. (n a m a

p en y ed ia ), y a n g  b e rk e d u d u k a n  di ........................... (a la m a t pen y ed ia),

b e rd a s a rk a n  A k ta  P e n d ir ia n /  A n g g a ran  D a s a r  N o.................... (No. A k ta

P e n d ir ia n /A n g g a ra n  D asar) ta n g g a l ......................... ( tanggal p e n e rb i ta n

A k ta  P e n d ir ia n /A n g g a ra n  D asa r), s e la n ju tn y a  d is e b u t  “P e n y e d ia ”)

MENGINGAT BAHWA :

(a) TPK te la h  m e m in ta  P e n y e d ia  u n tu k  m e n y e d ia k a n  P e k e rja a n  

K o n s t r u k s i /B a r a n g / J a s a  L a in n y a  /  J a s a  K o n su lta s i ( s e s u a ik a n  

d e n g a n  je n is  p e n g a d a a n n y a )  s e b a g a im a n a  d i te ra n g k a n  d a la m  

L a m p ira n  K o n tra k  in i ( s e la n ju tn y a  d is e b u t  “P e k e rja a n  

K o n s t r u k s i /B a r a n g / J a s a  L a in n y a / J a s a  K o n s u lta s i”)

(b) P e n y e d ia  s e b a g a im a n a  d in y a ta k a n  k e p a d a  TPK, m em ilik i k e a h lia n  

p ro fe ss io n a l, p e rso n il, d a n  s u m b e r  d a y a  te k n is , s e r ta  te la h  

m e n y e tu ju i u n tu k  m e n y e d ia k a n  P e k e rja a n  K o n s t r u k s i /B a r a n g / J a s a  

L a in n y a / J a s a  K o n su lta s i ( s e su a ik a n  d e n g a n  je n is  p e n g a d a a n n y a )  

s e s u a i  d e n g a n  p e r s y a ra ta n  d a n  k e te n tu a n  d a la m  K o n tra k  ini;

(c) TPK d a n  P en y ed ia  m e n y a ta k a n  m em ilik i k e w e n a n g a n  u n tu k  

m e n a n d a ta n g a n i  K o n tra k  in i, d a n  m e n g ik a t p ih a k  y a n g  diw akili;
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(d)TPK d a n  P e n y e d ia  m e n g a k u i d a n  m e n y a ta k a n  b a h w a  s e h u b u n g a n  

d e n g a n  p e n a n d a ta n g a n a n  K o n tra k  in i m a s in g -m a s in g  p ih a k  :

1) te la h  d a n  s e n a n t ia s a  d ib e r ik a n  k e s e m p a ta n  u n tu k  d id a m p in g i 

o leh  ad v o k a t;

2) m e n a n d a ta n g a n i  K o n tra k  in i s e te la h  m en e liti s e c a ra  p a tu t ;

3) te la h  m e m b a c a  d a n  m e m a h a m i s e c a ra  p e n u h  k e te n tu a n  

K o n tra k  ini;

4) te la h  m e n d a p a tk a n  k e s e m p a ta n  y a n g  m e m a d a i u n tu k  

m e m e rik s a  d a n  m e n g k o n firm a s ik a n  s e m u a  k e te n tu a n  d a la m  

K o n tra k  in i b e s e r ta  s e m u a  f a k ta  d a n  k o n d is i y a n g  te rk a it .

MAKA OLEH KARENA ITU, TPK d a n  P e n y e d ia  d e n g a n  in i b e r s e p a k a t  d a n  

m e n y e tu ju i h a l-h a l  se b a g a i b e r ik u t  :

“to ta l  h a rg a  K o n tra k  a ta u  Nilai K o n tra k  te rm a s u k  P a ja k  P e r ta m b a h a n  Nilai 

(PPN) y a n g  d ip e ro le h  b e rd a s a rk a n  k u a n t i ta s  d a n  h a rg a  s a tu a n  p e k e r ja a n  

s e b a g a im a n a  te rc a n tu m  d a la m  D a fta r  K u a n tita s  d a n  H a rg a  a d a la h  s e b e s a r  

R p ...................................  ( .............................................................. ru p ia h )”

1. P e r is t ila h a n  d a n  u n g k a p a n  d a la m  S u r a t  P e r ja n jia n  in i m em ilik i a r t i  d a n  

m a k n a  y a n g  s a m a  se p e r ti  y a n g  te r c a n tu m  d a la m  L a m p ira n  S u ra t  

P e r ja n jia n  ini;

2. D o k u m e n -d o k u m e n  b e r ik u t  m e ru p a k a n  s a tu - k e s a tu a n  d a n  b a g ia n  y a n g  

t id a k  te rp is a h k a n  d a r i  K o n tra k  in i :

a . a d e n d u m  S u ra t  P e r ja n jia n  (ap a b ila  ada);

b. p o k o k  p e rja n jia n ;

c. s u r a t  p e n a w a ra n , b e s e r ta  p e n a w a ra n  h a rg a ;

d. sp e s if ik a s i k h u s u s ;

e. sp e s if ik a s i u m u m ;

f. g a m b a r-g a m b a r;

g. R e n c a n a  A n g g a ran  B iaya  (RAB).

3. D o k u m e n  K o n tra k  d ib u a t  u n tu k  sa lin g  m e n je la s k a n  s a tu  s a m a  la in , d a n  

j ik a  te r ja d i p e r te n ta n g a n  a n ta r a  k e te n tu a n  d a la m  s u a tu  d o k u m e n  

d e n g a n  k e te n tu a n  d a la m  d o k u m e n  y a n g  la in  m a k a  y a n g  b e r la k u  a d a la h  

k e te n tu a n  d a la m  d o k u m e n  y a n g  leb ih  tingg i b e rd a s a rk a n  u r u ta n  

h ie ra rk i  p a d a  a n g k a  3 d ia ta s ;

4. H ak  d a n  k e w a jib a n  tim b a le -b a lik  TPK d a n  P e n y e d ia  d in y a ta k a n  d a la m  

K o n tra k  y a n g  m e lip u ti  k h u s u s n y a  :

a. TPK m e m p u n y a i h a k  d a n  k e w a jib a n  u n tu k  :

1) M engaw asi d a n  m e m e rik s a  p e k e r ja a n  y a n g  d i la k s a n a k a n  o leh  

P enyed ia ;

2) M e m in ta  la p o ra n - la p o ra n  s e c a ra  p erio d ic  m e n g e n a i p e la k s a n a a n  

p e k e r ja a n  y a n g  d ila k u k a n  o leh  P enyed ia ;

3) M e m b erik an  fa s ili ta s  b e ru p a  s a r a n a  d a n  p r a s a r a n a  y a n g  

d ib u tu h k a n  o leh  P e n y e d ia  u n tu k  k e la n c a ra n  p e la k s a n a a n  

p e k e r ja a n  s e s u a i  k e te n tu a n  K o n trak ;

4) M e m b ay a r p e k e r ja a n  s e s u a i  d e n g a n  h a rg a  y a n g  te r c a n tu m  d a la m  

K o n tra k  y a n g  te la h  d i te ta p k a n  k e p a d a  P enyed ia ;
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b. P e n y e d ia  m e m p u n y a i h a k  d a n  k e w a jib a n  u n tu k  :

1) M e n e rim a  p e m b a y a ra n  u n tu k  p e la k s a n a a n  p e k e r ja a n  s e s u a i  

d e n g a n  h a rg a  y a n g  te la h  d i te n tu k a n  d a la m  K o n trak ;

2) M e m in ta  fa s ili ta s - fa s il i ta s  d a la m  b e n tu k  s a r a n a  d a n  p r a s a r a n a  

d a r i  TPK u n tu k  k e la n c a ra n  p e la k s a n a a n  p e k e r ja a n  s e s u a i  
k e te n tu a n  K o n trak ;

3) M e lap o rk a n  p e la k s a n a a n  p e k e r ja a n  s e c a ra  p e rio d ic  k e p a d a  TPK;

4) M e la k s a n a k a n  d a n m e n y e le s a ik a n  p e k e r ja a n  s e s u a i  d e n g a n  ja d w a l 

p e la k s a n a a n  p e k e r ja a n  y a n g  te la h  d i te ta p k a n  d a la m  K o n trak ;

5) M e la k s a n a k a n  d a n  m e n y e le sa ik a n  p e k e r ja a n  s e c a ra  c e rm a t, 

a k u r a t  d a n  p e n u h  ta n g g u n g  ja w a b  d e n g a n  m e n y e d ia k a n  te n a g a  

k e rja , b a h a n -b a h a n ,  p e ra la ta n , a n g k u ta n  ke  a ta u  d a r i  la p a n g a n , 

d a n  se g a la  p e k e r ja a n  p e rm a n e n  m a u p u n  s e m e n ta r a  y a n g  

d ip e r lu k a n  u n t u k  p e la k s a n a a n ,  p e n y e le s a ia n  d a n  p e rb a ik a n  

p e k e r ja a n  y a n g  d irin c i d a la m  K o n trak ;

6) M e m b e rik a n  k e te ra n g a n -k e te ra n g a n  y a n g  d ip e r lu k a n  u n tu k  

p e m e r ik s a a n  p e la k s a n a a n  y a n g  d i la k u k a n  TPK;

7) M e n y e ra h k a n  h a s il  p e k e r ja a n  s e s u a i  d e n g a n  ja d w a l p e n y e ra h a n  

p e k e r ja a n  y a n g  te la h  d i te ta p k a n  d a la m  K o n trak ;

8) M engam bil la n g k a h - la n g k a h  y a n g  c u k u p  m e m a d a i u n tu k  

m e lin d u n g i l in g k u n g a n  te m p a t  k e r ja  d a n  m e m b a ta s i  p e ru s a k a n  

d a n  g a n g g u a n  k e p a d a  m a s y a ra k a t  m a u p u n  m ilik n y a  a k ib a t  

k e g ia ta n  P en y ed ia .

5. K o n tra k  in i m u la i b e r la k u  e fek tif  te rh i tu n g  s e ja k  ta n g g a l y a n g  

d i te ta p k a n , d e n g a n  ta n g g a l m u la i d a n  p e n y e le s a ia n  k e s e lu ru h a n  

p e k e r ja a n  s e b a g a im a n a  d ia tu r  d a la m  S u ra t  P e r ja n jia n  ini.

DENGAN DEMIKIAN, TPK d a n  P e n y e d ia  te la h  b e r s e p a k a t  u n tu k  

m e n a n d a ta n g a n i  k o n tr a k  in i p a d a  ta n g g a l te r s e b u t  d ia ta s  d a n  

m e la k s a n a k a n  K o n tra k  s e s u a i  d e n g a n  k e te n tu a n  p e r a tu r a n  p e ru n d a n g -  

u n d a n g a n  di R e p u b lik  In d o n e s ia .

T im  P en g e lo la  K eg ia tan U n tu k  d a n  a ta s  n a m a  P e n y e d ia

D e s a ..............  K e c a m a ta n ...................... B a r a n g / J a s a

K a b u p a te n  P e m a la n g

( ta n d a  ta n g a n  d a n  cap  (jika s a l in a n ( ta n d a  ta n g a n  d a n  c a p  (jika s a l in a n

asli in i u n tu k  P e n y e d ia  m a k a asli in i u n tu k  TPK m a k a  r e k a tk a n

r e k a tk a n  m a te ra i  Rp. 6 .000 ,-)) m a te ra i  Rp. 6 .000 ,-))

(N am a lengkap ) (N am a lengkap)

(jab a tan ) (jab a tan )
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FORM. XXXII

T I M  P E N G E L O L A  K E G I A T A N  D E S A ... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

K E C A M A T A N ..........................  K A B U P A T E N  P E M A L A N G
J1........................................................................

PEMALANG .......

CONTOH FORMAT LAPORAN TPK KEPADA KEPALA DESA

Nomor :
Lam piran :
Perihal : Laporan P elaksanaan  Pengadaan B a ra n g /Ja sa

Kepada Yth. :

Kepala D e s a ....................
di

B ersam a ini kam i laporkan  hasil pengadaan  b a ra n g /ja sa  yang telah
d ilak san ak an  oleh Tim Pengelola Kegiatan (TPK) D esa ............................ sebagai

berikut:

1............................
2 .................................

3. D an se te ru sn y a

A dapun daftar pengadaan  b a ra n g /ja sa  yang telah  d ilak san ak an  beserta  d a ta  

dukungnya  sebagaim ana terlam pir.

Dem ikian u n tu k  m enjad ikan  periksa.

TPK D esa ............... K ecam atan ...
K abupaten  Pem alang 

T ahun  2015

K etua
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FORM. XXXIII

CONTOH STEMPEL TIM PENGELOLA KEGIATAN (TPK)
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P E M E R IN T A H  K A B U P A T E N  P E M A L A N G

KECAMATAN : ...........................................
DESA : ...........................................

FORM. XXXIV
X W * - /

Pemalang, 2015

Nomor : ......................................
Lampiran : .....................................
Perihal : Permohonan Pencairan

Dana Desa Tahap II

Kepada Yth,
C am at...................................
d i .................................................

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : ..................................................
Jabatan  : Kepala Desa............................  Kecamatan ....................

Kabupaten Pemalang

bersama ini kami mengajukan Permohonan Pencairan Dana Desa Tahap II (dua)
untuk Desa ................................ Kecamatan ........................... Kabupaten Pemalang
Tahun Anggaran 2015.

Sebagai kelengkapan administrasi bersama ini kami lampirkan :

1. SPJ Dana Desa Tahap I (satu) 2015;
2. Fotocopy Buku Rekening Kas Desa ( 3 rangkap );
3. Kuitansi (KW-1) (rangkap 7) 1 lembar bermeterai Rp.6.000,-.

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Kepala Desa

T em busan  :
Kepala Baperm as-K B Kab. Pem alang
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FORM. XXXV

P E M E R IN T A H  K A B U P A T E N  P E M A L A N G

KECAMATAN
DESA

Pemalang, 2015

Nomor : ......................................
Lampiran : .....................................
Perihal : Permohonan Pencairan

Dana Desa Tahap III

Kepada Yth,
C am at...................................
d i .................................................

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : ..................................................
Jabatan  : Kepala Desa............................  K ecam atan.....................

Kabupaten Pemalang

bersama ini kami mengajukan permohonan pencairan Dana Desa Tahap III (tiga)
untuk Desa ................................ Kecamatan ...........................  Kabupaten Pemalang
Tahun Anggaran 2015.

Sebagai kelengkapan administrasi bersama ini kami lampirkan :

1. SPJ Dana Desa Tahap II (dua) 2015;
2. Fotocopy Buku Rekening Kas Desa ( 3 rangkap );
3. Kuitansi (KW-1) (rangkap 7) 1 lembar bermeterai Rp.6.000,-.

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Kepala Desa

T em busan  :
Kepala Baperm as-K B Kab. Pem alang
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FORM .XXXVI

SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN (SPP)
DESA .............................  KECAMATAN .....................

TAHUN ANGGARAN 2015

1. B idang :
2. Kegiatan :
3. W aktu P e laksanaan  :

R incian P endanaan  :

NO URAIAN
PAGU

ANGGARAN
PENCAIRAN 

S.D YG LALU

PERMINTAAN
SEKARANG

JUMLAH 
SAMPAI 

SAATINI

SISA
DANA

( R p ) ( R p ) ( R p ) ( R p ) ( R p )

JUMLAH

, tanggal

Telah d ilakukan  verifikasi P elaksana  Kegiatan
S ekretaris D esa

S etu ju  u n tu k  d ibayarkan  
Kepala D esa

Telah d ibayar lu n as 
B endahara

P etun juk  pengisian  :
1. B idang diisi dengan kode rekening b e rd asa rk an  klasifikasi kelom pok belanja desa.
2. Kegiatan diisi dengan kode rekening sesua i dengan u ru ta n  kegiatan  dalam  APBDesa.
3. Kolom 1 dengan nom or u ru t.
4. Kolom 2 diisi dengan rincian  penggunaan  d a n a  sesuai ren can a  kegiatan.
5. Kolom 3 diisi dengan rincian  pagu d a n a  sesua i dengan  ren can a  kegiatan.
6. Kolom 4 diisi dengan rincian  ju m lah  anggaran  yang telah d ibayar sebelum nya.
7. Kolom 5 diisi dengan rincian  yang d im in takan  u n tu k  dibayar.
8. Kolom 6 diisi dengan ju m lah  perm in taan  d an a  sam pai saa t ini.
Q K n l n m  7  Hii«i  H e n r a n  s i s a  a n w a r a n
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FORM. XXXVII

PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB BELANJA
D E S A .............................  KECAMATAN ..........................

TAHUN ANGGARAN 2015

1. B idang
2. Kegiatan

NO PENERIMA URAIAN
JUMLAH

(Rp)

1 2 3 4

JUMLAH (Rp.)

B ukti-bukti pengeluaran  a ta u  belanja te rseb u t d ia ta s  sebagai terlam pir, u n tu k  
kelengkapan adm in istras i dan  pem eriksaan  sesua i p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an .

D em ikian su ra t p e rnya taan  ini d ib u a t dengan sebenarnya.

.................... , ta n g g a l .........................

P e laksana  Kegiatan

C ara pengisian  :
1. B idang diisi dengan  kode rekening  b e rd asa rk an  klasifikasi kelom pok belan ja  desa.
2. Kegiatan diisi dengan kode rekening sesua i dengan u ru ta n  keg iatan  dalam  APBDesa.

3. Kolom 1 diisi dengan  nom or u ru t.
4. Kolom 2 diisi dengan penerim a pem bayaran  yang ad a  d ibukti belanja
5. Kolom 3 diisi dengan  u ra ia n  keperluan  belanja
6. Kolom 4 diisi dengan  ju m lah  belanja
7. B aris ju m lah  diisi ju m lah  kese lu ru h an
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FORM. XXXVIII

BUKU BANTU KAS UMUM KEGIATAN DANA D E S A ..........

K ECA M A TA N ................................  KABUPATEN PEMALANG

TAHUN ANGGARAN 2 0 1 5

No Tanggal
Kode

R ekening
U raian

P enerim aan

(Rp)

P engeluaran

(Rp)
No B ukti

Ju m la h
P engeluaran

K om ulatif
Saldo

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Ju m la h Rp. Rp.

.................. , tanggal
Mengetahui,

Kepala D esa ................  Bendahara

(.................... ) (

Keteranaan :
Kolom 1 diisi dengan nomor unit penerimaan kas atau pengeluaran kas
Kolom 2 diisi dengan tanggal penerimaan kas atau pengeluaran kas
Kolom 3 diisi dengan kode rekening penerimaan kas atau pengeluaran kas
Kolom 4 diisi dengan uraian transaksi penerimaan kas atau pengeluaran kas
Kolom 5 diisi dengan jumlah rupiah penerimaan kas
Kolom 6 diisi dengan jumlah rupiah pengeluaran kas
Kolom 7 diisi dengan nomor bukti transaksi
Kolom 8 diisi dengan penjumlahan komulatif pengeluaran kas
Kolom 9 diisi dengan salso kas
Catatan :
Sebelum ditandatangani Kepala Desa wajib diperiksa dan diparaf oleh Sekretaris Desa.
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FORM. XXXIX
BUKU KAS PEMBANTU PAJAK

D E S A ..........................  KECAMATAN .............

TAHUN ANGGARAN 2 0 1 5

No Tanggal Uraian
Pemotongan

(Rp)
Penyetoran (Rp)

Saldo

1 2 3 4 5 6

...................... , tanggal
Mengetahui,

Kepala D esa ................ Bendahara

Keterangan : 
Kolom 1 diisi 
Kolom 2 diisi 
Kolom 3 diisi 
Kolom 4 diisi 
Kolom 5 diisi 
Kolom 6 diisi

dengan nomor unit penerimaan kas atau pengeluaran kas 
dengan tanggal penerimaan kas atau pengeluaran kas 
dengan uraian penerimaan kas atau pengeluaran kas 
dengan jumlah rupiah penerimaan kas 
dengan jumlah rupiah pengeluaran kas 
dengan saldobuku kas bendahara
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LAPORAN REALISASI PENGGUNAAN DANA DESA
SEMESTER.......... TAHUN ANGGARAN ........

PEMERINTAH DESA ...........  KECAMATAN............
KABUPATEN PEMALANG

Pagu D esa Rp.

KODE
REKENING

URAIAN

NOMOR DAN 
TANGGAL BUKTI 

PENYALURAN 
(SP2D)

JUMLAH
PENERIMAAN

(DEBET)

JUMLAH
PENGELUARA1N

(KREDIT)

SALDO

(Rp)
KET

1 2 3 4 5 6=4-5 7

PENDAPATAN 
P endapa tan  T ransfer 

D ana D esa
- TAHAP PERTAMA 

TAHAP KEDUA
- TAHAP KETIGA

BELANJA BANTUAN KE D E S A ........

B idang Penyelenggaraan P em erin tahan

K eg ia ta n ...................................................
Kegiatan ...................................................
d s t ...............................................................

B idang P elaksanaan  P em bangunan  
Desa
P erbaikan S a lu ran  Irigasi
P engaspalan  Ja la n  D esa
d s t ...............................................................

B idang Pem berdayaan M asyarakat

K eg ia ta n ...................................................
K eg ia ta n ...................................................
d s t ...............................................................

B idang Pem binaan  K em asyarakatan
K eg ia ta n ...................................................
Kegiatan ..................................................

JUMLAH

Rp.

Keterangan:
*SP2D P enyalu ran  D ana D esa dari K abupaten /K o ta  ke D esa .......................................... . 2015

D isetujui oleh, 
KEPALA DESA BENDAHARA DESA
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FORM. XLI

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG
KECAMATAN ...........................................

2015

Nomor : ..................................... KepadaYth,
Lampiran : ..................................... Bupati Pemalang
Perihal : Rekomendasi pencairan Dana Cq. Kepala Bapermas dan KB

Desa Tahun 2015 Tahap II Kabupaten Pemalang
D i-

PEMALANG

Berdasarkan Peraturan Bupati Pemalang Nomor 29 TAHUN 2015 tentang Pedoman Teknis 
Kegiatan Dana Desa di Kabupaten Pemalang Tahun 2015, maka diberitahukan dengan hormat 
bahwa setelah dilakukan verifikasi mengenai kelengkapan dan keabsahan berkas persyaratan
pengajuan pencairan Dana Desa ........  Kecamatan ............ Kabupaten Pemalang oleh Tim
Fasilitasi Dana Desa Kecamatan maka dinyatakan bahwa :

1. Sudah memenuhi persyaratan teknis dan kelengkapan administrasi.

2. Pengelola Kegiatan Dana Desa telah siap melaksanakan kegiatan Dana Desa Tahun 2015 
Tahap II.

3. Layak menerima pembayaran Dana Desa Tahun 2015 Tahap II.

Sehubungan dengan hal tersebut diatas dimohon dengan hormat Tim Fasilitasi Dana Desa 
Kabupaten Pemalang untuk memindahbukukan / transfer Dana Desa ke Rekening Kas Desa
........  Kecamatan ............ Kabupaten Pemalang dan sebagai bahan pertimbangan bersama ini
dilampirkan :
1. Berita Acara hasil verifikasi dokumen berkas permohonan pencairan Dana Desa.
2. SPJ Kegiatan Dana Desa Tahun 2015 Tahap I.
3. Fotocopy buku Rekening Desa.
4. Kwitansi (KW-1) 5 (lima) lembar asli dan 1 (satu) lembar bermeterai Rp. 6.000,-

Demikian untuk menjadikan m aklum.atas keijasamanya diucapkan terima kasih.

C am at.......................................

NIP.
Tembusan:
Disampaikan Kepada Yth ;
1.............................................
2 .................................................
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PROGRAM KEGIATAN DANA DESA 
KABUPATEN PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2015

FORM. XLII

BERITA ACARA HASIL VERIFIKASI BERKAS /  DOKUMEN 
PENGAJUAN PERMOHONAN PENCAIRAN DANA DESA TAHUN 2 0 1 5  TAHAP II (DUA)

Nomor : ...............................................................................

Pada hari ini ......................... tanggal .....................tahun  Dua Ribu Lima Belas, , kami Tim Fasilitasi
Dana Desa Kecamatan ............... Kabupaten Pemalang telah melaksanakan verifikasi berkas/dokum en
persyaratan pengajuan permohonan pencairan Kegiatan Dana Desa Tahun 2015 Tahap II (Dua) dari Desa ..............
K ecam atan..................... dengan hasil verifikasi sebagai berikut :

No Jenis Dokumen
Keterangan

Ada Tidak Ada
1 2 3 4
1 . Surat permohonan pencairan Dana Desa Tahun 2015 Tahap II 2 (dua) lembar
2. Surat Pertanggungjawaban (SPJ) penggunaan Dana Desa Tahun 2015 Tahap I (Satu).
3. Fotocopy buku Rekening Desa 3 (tiga) rangkap.
4. Kwitansi (KW-1) 7 (tujuh) lembar asli dan 1 (satu) lembar bermeterai Rp. 6.000,-

Semua berkas yang tersebut diatas dinyatakan LENGKAP

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk  dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Camat .....................................
Selaku Ketua Tim Fasilitasi Dana Desa Kecamatan
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FORM. XLIII

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG
KECAMATAN ...........................................

2015

Nomor : ..................................... Kepada Yth,
Lampiran : .....................................  Bupati Pemalang
Perihal : Rekomendasi pencairan Dana Cq. Kepala Bapermas dan KB

Desa Tahun 2015 Tahap III Kabupaten Pemalang
D i-

PEMALANG

Berdasarkan Peraturan Bupati Pemalang Nomor 29 TAHUN 2015 tentang Pedoman Teknis 
Kegiatan Dana Desa di Kabupaten Pemalang Tahun 2015, maka diberitahukan dengan hormat 
bahwa setelah dilakukan verifikasi mengenai kelengkapan dan keabsahan berkas persyaratan
pengajuan pencairan Dana Desa ........  Kecamatan ............ Kabupaten Pemalang oleh Tim
Fasilitasi Dana Desa Kecamatan m aka dinyatakan bahwa :

1 Sudah memenuhi persyaratan teknis dan kelengkapan administrasi.

2 Pengelola Kegiatan Dana Desa telah siap m elaksanakan kegiatan Dana Desa Tahun 2015 
Tahap III.

3 Layak menerima pembayaran Dana Desa Tahun 2015 Tahap III.

Sehubungan dengan hal tersebut diatas dimohon dengan hormat Tim Fasilitasi Dana Desa 
Kabupaten Pemalang un tuk  memindahbukukan / transfer Dana Desa ke Rekening Kas Desa
........  Kecamatan ........... Kabupaten Pemalang dan sebagai bahan pertimbangan bersama ini
dilampirkan :
1. Berita Acara hasil verifikasi dokumen berkas permohonan pencairan Dana Desa.
2. SPJ Kegiatan Dana Desa Tahun 2015 Tahap II.
3. Fotocopy buku Rekening Desa.
4. Kwitansi (KW-1) 5 (lima) lembar asli dan 1 (satu) lembar bermeterai Rp. 6.000,- 

Demikian untuk  menjadikan periksa dan atas kerjasamanya diucapkan terima kasih.

C am at.......................................

NIP.
Tembusan:
Disampaikan Kepada Yth ;

1......................................................

2......................
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PROGRAM KEGIATAN DANA DESA FORM. XLIV
KABUPATEN PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2015

BERITA ACARA HASIL VERIFIKASI BERKAS /  DOKUMEN 
PENGAJUAN PERMOHONAN PENCAIRAN DANA DESA TAHUN 2 0 1 5  TAHAP III (TIGA)

Nomor : ................................................................................

Pada hari ini ......................... tanggal ..................... tahun  Dua Ribu Lima Belas, kami Tim Fasilitasi Dana
Desa Kecamatan ............  Kabupaten Pemalang telah m elaksanakan verifikasi berkas/dokum en persyaratan pengajuan
permohonan pencairan Kegiatan Dana Desa Tahun 2015 Tahap III ( Tiga) dari Desa .............. Kecamatan .....................
dengan hasil verifikasi sebagai berikut :

No Jenis Dokumen Keterangan
Ada Tidak Ada

1 2 3 4
1. Surat permohonan pencairan Dana Desa Tahun 2015 Tahap III, 2 (dua) lembar
2. Surat Pertanggungjawaban (SPJ) penggunaan Dana Desa Tahun 2015 Tahap II
3. Fotocopy buku Rekening Desa 3 (tiga) rangkap.

4. Kwitansi (KW-1) 7 (tujuh) lembar asli dan 1 (satu) lembar bermeterai Rp. 6.000,-

Semua berkas yang tersebut diatas dinyatakan LENGKAP

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk  dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Cam at.....................................
Selaku Ketua Tim Fasilitasi Dana Desa Kecamatan
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