
BUPATI PEMALANG 

PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI PEMALANG 

NOMOR %) TAHUN 2019

TENTANG

PEDOMAN PELAKSANAAN ALOKASI DANA DESA 

KABUPATEN PEMALANG TAHUN 2020

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI PEMALANG,

M enim bang : bahw a b e rd asa rk an  k e ten tu an  Pasal 13 P e ra tu ran  B upati 

Pem alang Nomor 85 T ahun  2017 ten tan g  Pengalokasian, T ata 

C ara  Pengalokasian d an  Penyalu ran  Alokasi D ana D esa di 

K abupaten  Pem alang m enyebu tkan  bahw a k e ten tu an  lebih 

lan ju t m engenai p e lak san aan  Alokasi D ana D esa ak an  d ia tu r 
dalam  Pedom an P elaksanaan  Alokasi D ana D esa sehingga 

perlu  m ene tapkan  P e ra tu ran  B upati ten tan g  Pedom an 

P elaksanaan  Alokasi D ana D esa K abupaten  Pem alang T ahun  

2 0 2 0 ;
M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tang

P em bentukan  D aerah -daerah  K abupaten  D alam  Lingkungan 

Propinsi Ja w a  Tengah (Berita Negara Republik Indonesia  

T ahun  1950 Nomor 42);

2. U ndang-U ndang Nomor 17 T ahun  2003 ten tan g  K euangan 

Negara (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2003 

Nomor 47, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  

Nomor 4286);

3. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2004 ten tan g

P erb en d ah araan  Negara (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2004 Nomor 5, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 4355);

4. U ndang-U ndang Nomor 15 T ah u n  2004 ten tan g

P em eriksaan  Pengelolaan d an  Tanggung jaw ab  K euangan 

Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ah u n  2004 
Nomor 66, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  

Nomor 4400);

5. U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  2004  ten tan g  Sistem  

P erencanaan  P em bangunan  N asional (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  T ahun  2004 Nomor 104, T am bahan  

L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4421);
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6. U ndang-U ndang Nomor 33 T ahun  2004 ten tang  

Perim bangan K euangan A ntara  Pem erin tah  P u sa t d an  

Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia  

T ahun  2004 Nomor 126, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 4438);

7. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  D esa 

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 7, 

T am bahan  L em baran  N egara R epublik  Indonesia  Nomor 

5495);

8. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  

P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  

T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  L em baran Negara 

R epublik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana  te lah  d iubah  

beberapa  kali te rak h ir dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 

T ahun  2015 ten tan g  P eru b ah an  K edua A tas U ndang-U ndang 

Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan  D aerah 

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 

58, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 

5679);

9. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 32 T ahun  1950 ten tan g  

P enetapan  m ulai berlakunya U ndang-U ndang Nomor 13 

T ahun  1950;

10. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  

P e ra tu ran  P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  

2014 ten tan g  D esa (Lem baran Negara Republik Indonesia  

T ahun  2014 Nomor 123, T am bahan  L em baran Negara 

R epublik Indonesia  Nomor 5539), sebagaim ana  te lah  d iubah  

beberapa  kali te rak h ir  dengan P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 

11 T ahun  2019 ten tan g  P eru b ah an  K edua A tas P e ra tu ran  

P em erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 ten tan g  P e ra tu ran  

P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  

D esa (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2019 

Nomor 41, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  

Nomor 6321);

11. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 12 T ahun  2017 ten tang  

P em binaan  d a n  Pengaw asan Penyelenggaraan P em erin tahan  

D aerah  (Lem baran N egara Republik Indonesia  T ahun  2017 

Nomor 12, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  

Nomor 6041);

12. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 12 T ahun  2019 ten tan g  

Pengelolaan K euangan D aerah  (Lem baran N egara Republik 

Indonesia  T ahun  2019 Nomor 42, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 6322);
13. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 114 T ahun  2014 

ten tan g  Pedom an P em bangunan  D esa (Berita Negara 

Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 2094);
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M enetapkan

14. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 1 T ahun  2016 

ten tan g  Pengelolaan Aset D esa (Berita Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2016 Nomor 53);

15. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 20 T ahun  2018 

ten tan g  Pengelolaan K euangan D esa (Berita Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2018 Nomor 611);

16. P e ra tu ran  Lem baga K ebijakan Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  

P em erin tah  R epublik Indonesia  Nomor 12 T ahun  2019 

ten tan g  Pedom an P en y u su n an  T ata  C ara Pengadaan 

B a ra n g /Ja sa  di D esa (Berita Negara Republik Indonesia  

T ahun  2019 Nomor 1455);

17. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  Pem alang Nomor 13 T ahun  

2007 ten tan g  Pokok-pokok Pengelolaan K euangan D aerah  

(Lem baran D aerah  K abupaten  Pem alang T ahun  2013 Nomor 

13), sebagaim ana telah  d iubah  dengan P e ra tu ran  D aerah 

K abupaten  Pem alang Nomor 6 T ah u n  2010 ten tan g  

P e ru b ah an  A tas P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  Pem alang 

Nomor 13 T ahun  2007 ten tan g  Pokok-Pokok Pengelolaan 

K euangan D aerah (Lem baran D aerah  K abupaten  Pem alang 

T ahun  2010 Nomor 6);

18. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  Pem alang Nomor 12 T ahun  

2016 ten tan g  R encana P em bangunan  Ja n g k a  M enengah 

D aerah K abupaten  Pem alang T ahun  2016-2021 (Lem baran 

D aerah  K abupaten  Pem alang T ahun  2016  Nomor 12);

19. P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 33 T ahun  2014 ten tan g  

T ata  C ara  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  di D esa (Berita D aerah 

K abupaten  Pem alang T ah u n  2014  Nomor 33);

20. P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 85 T ahun  2017 ten tang  

Pengalokasian, T ata  C ara  Pengalokasian d an  Penyaluran  

Alokasi D ana D esa di K abupaten  Pem alang (Berita D aerah  

K abupaten  Pem alang T ahun  2017 Nomor 85);

21. P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 38 T ahun  2018 ten tang  

Pedom an Pengelolaan K euangan D esa (Berita D aerah 

K abupaten  Pem alang T ahun  2018 Nomor 38), sebagaim ana 

telah  d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  B upati Nomor 65 T ahun  

2018 ten ta n g  P erubahan  Atas Pedom an Pengelolaan 

K euangan D esa (Berita D aerah  K abupaten  Pem alang T ahun  

2018 Nomor 65);

MEMUTUSKAN:

: PERATURAN BUPATI TENTANG PEDOMAN PELAKSANAAN

ALOKASI DANA DESA KABUPATEN PEMALANG TAHUN

2 0 2 0 .
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BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati ini yang  d im aksud  dengan:

1. P em erin tah  D aerah  ad a lah  Pem erin tah  K abupaten  Pem alang.

2. B upati ada lah  B upati Pem alang.

3. B adan Pengelolaan K euangan d an  Aset D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat 

BPKAD ad alah  B adan  Pengelolaan K euangan d an  Aset D aerah  K abupaten  

Pem alang.

4. D inas Pem berdayaan M asyarakat d an  P em erin tahan  D esa yang  se lan ju tnya  

d isingkat D inperm asdes ad a lah  D inas Pem berdayaan M asyarakat d an  

P em erin tahan  D esa K abupaten  Pem alang.

5. C am at ad a lah  C am at di w ilayah K abupaten  Pem alang.

6. D esa ad a lah  D esa diw ilayah K abupaten  Pem alang.

7. P em erin tahan  D esa ad a lah  penyelenggaraan u ru sa n  p em erin tahan  d an  

kepen tingan  m asy arak a t se tem pat dalam  sistem  P em erin tahan  Negara 

K esatuan  Republik Indonesia.

8. Pem erin tah  D esa ad a lah  Kepala D esa d ib an tu  Perangkat D esa sebagai 

u n s u r  penyelenggara Pem erin tahan  Desa.

9. A nggaran P endapatan  d an  B elanja Negara, yang  se lan ju tnya  d isingkat 

APBN ad alah  ren c a n a  k eu an g an  ta h u n a n  pem erin tah an  p u sa t  yang  

d ite tapkan  dengan  U ndang-U ndang.

10. A nggaran P endapatan  dan  B elanja D aerah  K abupaten  Pem alang yang 

se lan ju tnya  d isingkat APBD ad alah  ren can a  k euangan  ta h u n a n  D aerah  

yang  d ite tapkan  dengan  P e ra tu ran  D aerah.

11. Rekening Kas U m um  D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat RKUD ad alah  

rekening  tem pat peny im panan  u an g  d aerah  yang d iten tu k an  oleh B upati 

u n tu k  m enam pung  se lu ru h  penerim aan  d aerah  d an  d igunakan  u n tu k  

m em bayar se lu ru h  pengeluaran  d aerah  pada  B ank  yang d ite tapkan .

12. B en d ah ara  U m um  D aerah  yang  se lan ju tnya  d isingkat BUD ad alah  kepala  

sa tu a n  k e ija  pengelola k euangan  d aerah  yang m em punyai tugas 

m elaksanakan  pengelolaan APBD d an  bertindak  dalam  k ap asita s  sebagai 

b en d ah a ra  u m u m  daerah .

13. R encana P em bangunan  Ja n g k a  M enengah D esa, yang  se lan ju tnya  

d isingkat RPJM D esa ad a lah  ren can a  keg iatan  pem b an g u n an  d esa  u n tu k  

jan g k a  w ak tu  6 (enam) tah u n .

14. R encana Kerja Pem erin tah  D esa, yang  se lan ju tnya  d isingkat RKP D esa 

ad a lah  pen jab aran  dari ren can a  pem bangunan  jan g k a  m enengah  desa  

u n tu k  jan g k a  w ak tu  1 (satu) tah u n .

15. A nggaran P endapatan  d an  B elanja D esa, se lan ju tnya  d iseb u t APB D esa, 

ad a lah  ren can a  keuangan  ta h u n a n  P em erin tahan  Desa.

16. Rekening Kas D esa ad a lah  rekening tem pat peny im panan  u an g  

P em erin tahan  D esa yang  m enam pung  se lu ru h  penerim aan  desa  dan  

d igunakan  u n tu k  m em bayar se lu ru h  pengeluaran  desa  pad a  B ank  yang 

d ite tapkan .
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17. Alokasi D ana D esa yang  se lan ju tnya  d isebu t ADD ad alah  d an a  

perim bangan  yang d iterim a K abupaten  dalam  A nggaran P endapatan  dan  

B elanja D aerah  K abupaten  se te lah  d ikurangi D ana Alokasi K husus.

18. S isa Lebih P erh itungan  A nggaran yang  se lan ju tnya  d isingkat SiLPA adalah  

selisih  lebih realisasi penerim aan  d an  pengeluaran  anggaran  selam a sa tu  

periode anggaran .

19. Pem egang K ekuasaan  Pengelolaan K euangan D esa yang se lan ju tnya  

d isingkat PKPKD ad a lah  K epala D esa yang  k a ren a  ja b a ta n n y a  m em punyai 

kew enangan m enyelenggarakan k ese lu ru h an  pengelolaan k euangan  Desa.

20. P elaksana  Pengelolaan K euangan D esa, yang  se lan ju tnya  d iseb u t PPKD, 

ad a lah  Perangkat D esa yang m elaksanakan  pengelolaan keuangan  D esa 

b e rd a sa rk an  K epu tu san  K epala D esa yang  m en g u asak an  sebagian 

k ek u asaan  PKPKD.

2 1 .  D okum en P elaksanaan  A nggaran yang  se lan ju tnya  d isingkat DPA adalah  

dokum en yang m em uat rincian  setiap  kegiatan, anggaran  yang d ised iakan , 

d an  ren can a  penarikan  d a n a  u n tu k  kegiatan  yang ak an  d ilak san ak an  

b e rd asa rk an  keg iatan  yang telah  d ite tapkan  dalam  APB Desa.

22. R encana Kerja Kegiatan D esa yang se lan ju tnya  d isingkat RKKD adalah  

R encana Kegiatan D esa yang m eru p ak an  tindak  lan ju t dari DPA.

23. D okum en P elaksanaan  P eru b ah an  A nggaran yang se lan ju tnya  d isingkat 

DPPA ad alah  dokum en yang m em uat p e ru b a h a n  rincian  kegiatan, 

anggaran  yang d ised iakan  d an  ren can a  penarikan  d a n a  u n tu k  kegiatan 

yang  ak an  d ilak san ak an  b e rd asa rk an  keg iatan  yang  telah  d ite tapkan  

dalam  P eru b ah an  APB D esa d a n /a ta u  P erubahan  P en jabaran  APB Desa.

24. D okum en P e lak san aan  A nggaran L an ju tan  yang  se lan ju tn y a  d isingkat 

DPAL ad alah  dokum en yang m em uat kegiatan, anggaran  d an  ren can a  

penarikan  d an a  u n tu k  kegiatan  lan ju tan  yang  anggarannya berasal dari 

SiLPA ta h u n  anggaran  sebelum nya.

25. R encana A nggaran Kas D esa yang  se lan ju tnya  d isingkat RAK D esa adalah  

dokum en  yang m em uat perk iraan  a ru s  kas m asu k  d an  a ru s  k as ke luar 

yang  d igunakan  u n tu k  m enga tu r p en arik an  d a n a  dari rekening k as  u n tu k  

m endanai pengeluaran -pengeluaran  sesua i dengan  ren can a  penarikan  

d a n a  keg iatan  b e rd asa rk an  DPA yang te lah  d isahkan .

26. S u ra t Perm in taan  Pem bayaran  yang se lan ju tnya  d isingkat SPP adalah  

dokum en  yang d ia jukan  P elaksana  Kegiatan u n tu k  m endanai keg iatan  

pengadaan  barang  d an  ja sa .

27. Tim P elaksana  Kegiatan yang  se lan ju tnya  d isingkat TPK ad alah  Tim yang 

m em b an tu  k a s i /k a u r  dalam  m elak san ak an  keg ia tan  pengadaan  

b a ra n g /ja sa  yang k a ren a  sifat d an  jen isnya  tidak  d a p a t d ilak san ak an  

sendiri oleh k a s i/k a u r .

28. Tim Pem eriksa Hasil Pekerjaan yang se lan ju tnya  d isingkat TPHP adalah  

Tim yang  be rtu g as m em eriksa  adm in istrasi hasil pekerjaan  pengadaan  

b a ra n g /ja sa .
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BAB II

PENGELOLAAN ADD 

Pasal 2

ADD dikelola b e rd asa rk an  a sa s  tran sp a ra n , akun tabe l, pa rtis ipa tif se rta  

d ilakukan  dengan  tertib  d an  disiplin  anggaran  sesu a i k e ten tu an  perundang- 

u ndangan .

BAB III

PRINSIP PENGGUNAAN ADD 

Pasal 3

ADD d ipergunakan  u n tu k  m endanai p e lak san aan  kew enangan b e rd asa rk an  

h a k  asa l u su l d an  kew enangan lokal be rskala  D esa yang d ia tu r d an  d iu ru s  

oleh Desa.

Pasal 4

ADD d igunakan  u n tu k  m em biayai penyelenggaraan p em erin tahan  Desa, 

p e lak san aan  p em bangunan  Desa, pem binaan  k em asy arak a tan  Desa, 

pem berdayaan  m asy arak a t D esa d an  penanggu langan  bencana, keadaan  

d a ru ra t d an  m endesak  Desa.

Pasal 5

Penggunaan  ADD te rtu an g  dalam  APB D esa yang  m engacu p ad a  RPJM D esa 

d an  RKP D esa yang d itu an g k an  dalam  APB Desa.

Pasal 6

Pedom an P e laksanaan  ADD K abupaten  Pem alang T ahun  2020 sebagaim ana 

te rcan tu m  p ad a  L am piran I yang m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari 

P e ra tu ran  B upati ini.

Pasal 7

(1) K elengkapan adm in istrasi ADD m eliputi:

a. B erita A cara P em ben tukan  TPK;

b. K epu tusan  Kepala D esa ten tan g  P em ben tukan  TPK;

c. B erita A cara P em ben tukan  TPHP;

d. K epu tusan  Kepala D esa ten tan g  P em ben tukan  TPHP;

e. R encana P enggunaan  D ana;

f. Pak ta  In tegritas berm eterai Rp.6.000,00;

g. S u ra t P ernyataan  T anggung Jaw ab  M utlak penggunaan  ADD 

berm eterai Rp.6 .000,00;

h. Perm ohonan P enyaluran  ADD;

i. Perm ohonan verifikasi be rkas penyalu ran  ADD;

j . Kwitansi;

k. B erita A cara P en g a lih an /P eru b ah an  Kegiatan;

l. B uku  B an tu  Kas Um um ;

m. B uku  Kas P em ban tu  Pajak;
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n. B uku Pem ban tu  Bank;

o. B uku Pem ban tu  Panjar;

p. B uku Kas P em ban tu  Kegiatan;

q. Berita A cara Hasil Veriflkasi be rk as Perm ohonan  P enyaluran  D ana 

ADD;

r. R ekom endasi P enyaluran  ADD;

s. Lam piran pem bayaran  prem i BPJS K esehatan;

t. Lam piran pem bayaran  prem i BPJS K etenagakerjaan;

u. R incian P enggunaan  D ana ADD (u n tu k  Desa);

v. R incian Penggunaan  D ana ADD (u n tu k  Kecam atan);

w. T anda Terim a SILTAP;

x. T anda Terim a T un jangan  Kinerja Kepala D esa d an  Perangkat Desa;

y. T anda Terim a T un jangan  K ineija B adan  P erm usyaw aratan  Desa;

z. Laporan B u lanan  P e laksanaan  Kegiatan ADD; 

aa. Laporan Akhir P e laksanaan  Kegiatan ADD;

(2) Form at adm in istras i ADD sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (1) te rcan tu m  

pad a  Lam piran II yang  m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  

B upati ini.

P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  P e ra tu ran  

B upati ini dengan  penem patannya  dalam  B erita  D aerah  K abupaten  Pem alang.

BAB IV 

PENUTUP

Pasal 8

D itetapkan  di Pem alang 
pad a  tanggal 1 November 2019

BUPATI PEMALANG,

Cap
ttd

JUNAEDI

D iundangkan  di Pem alang 
p ad a  tanggal 1 November 2019 S alinan  sesu a i dengan  aslinya

Pj.SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN PEMALANG,

KEPALA BAGIAN HUKUM 
SETDA KABUPATEN PEMALANG

Cap
ttd .S R I  SUBYAKTO, SH, MS.i 

^ ^ - ^ P a m b i n a  
NIP. 1965^218 199203 1 006NUGROHO BUDI RAHARJO

BERITA DAERAH KABUPATEN PEMALANG TAHUN 2019 NOMOR 81
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LAMPIRAN I

PERATURAN BUPATI PEMALANG 

NOMOR %\  TAHUN 2019

TENTANG PEDOMAN PELAKSANAAN ALOKASI DANA DESA KABUPATEN 

PEMALANG TAHUN 2020

PEDOMAN PELAKSANAAN ALOKASI DANA DESA 

KABUPATEN PEMALANG TAHUN 2 0 2 0

A. LATAR BELAKANG

B erd asark an  U ndang-U ndang Nomor 6  T ahun  2014  ten tan g  Desa, 

D esa d iberikan  kew enangan u n tu k  m enga tu r d an  m engurus 

kew enangannya sesua i dengan  k e b u tu h a n  d an  p rio ritas D esa dengan 

m em pertim bangkan  kem am puan  k euangan  D esa yang berasa l dari 

berbagai sum ber p en d ap a tan  Desa.

S elan ju tnya  sesua i dengan  Pasal 72 ayat (1) U ndang-U ndang 

Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  D esa bahw a Alokasi D ana D esa 

m eru p ak an  sa lah  sa tu  su m b er p en d ap a tan  D esa yang  d ap a t d igunakan  

u n tu k  m endanai keg iatan  yang  m enjadi kew enangan Desa.

G una  tertib  d an  lancarnya  peren can aan , pe lak san aan , pelaporan  

d an  pertanggungjaw aban  kegiatan  Alokasi D ana D esa, m aka perlu  

m ene tapkan  P e ra tu ran  B upati ten tan g  Pedom an P elaksanaan  Alokasi 

D ana D esa K abupaten  Pem alang T ahun  2020.

B. MAKSUD DAN TUJUAN

1. MAKSUD
M aksud d isu su n n y a  Pedom an P elaksanaan  ini ada lah  u n tu k  

m eningkatkan  k e te rp ad u a n /s in k ro n isa s i a n ta ra  A nggaran

P endapatan  d an  B elanja D aerah  (APBD) dengan  A nggaran 

P endapatan  d an  B elanja D esa (APB Desa) dalam  asp ek  p e lak san aan  

pengelolaan keuangan  desa  ya itu  dengan  m engin tegrasikan  sistem  

penganggaran  Pem erin tah  K abupaten  ke dalam  sistem  penganggaran  

P em erin tahan  Desa.

2 . TUJUAN

Pedom an P elaksanaan  ini b e rtu ju an  u n tu k  m em berikan  kejelasan  

dan  k em u d ah an  bagi Tim Fasilitasi ADD K abupaten , Tim Fasilitasi 

ADD K ecam atan dan  P elaksana  Kegiatan D esa dalam  p e lak san aan  

d an  p e n a ta u sa h a a n  keuangan  ADD.
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C. PRINSIP- PRINSIP PENGELOLAAN ADD

1. Pengelolaan ADD d ilak san ak an  dengan  prinsip:

a. tra n sp a ra n , sem ua  k e ten tu an  d an  inform asi m engenai pengelolaan 

ADD bersifa t je la s  d an  d a p a t d ike tahu i seca ra  lotas oleh 

m asyarakat;

b. akun tabe l, pengelolaan ADD h a ru s  sesu a i dengan  a tu ra n  dan  

k e ten tu an  sehingga d a p a t d ipertanggungjaw abkan;

c. partisipatif, m asy arak a t d ap a t ik u t be rperan  se rta /b e rp a rtis ip a s i 

dalam  p e ren can aan  d an  p e lak san aan  keg iatan  ADD.

2. Pengelolaan k euangan  ADD m eru p ak an  bagian  yang tidak  

te rp isah k an  dari pengelolaan k euangan  desa  yang  d itu an g k an  dalam  

P e ra tu ran  D esa ten tan g  APB Desa.

D. PENGELOLAADD

I. Pengelola ADD K abupaten  Pem alang terdiri dari:

1. Tim Fasilitasi ADD K abupaten

Tim Fasilitasi ADD K abupaten  d ite tap k an  dengan  K epu tusan  

B upati dengan  su s u n a n  sebagai berikut:

a. P enaseha t

b. Pengarah

c. Penanggungjaw ab

d. K etua

e. S ekretaris

f. Anggota

: 1. B upati

2. W akil B upati 

: S ekretaris D aerah.

: A sisten Pem erin tahan .

: Kepala D inas Pem berdayaan

M asyarakat d an  P em erin tahan  Desa.

: Kepala B idang P em erin tahan  D esa pad a  

D inas Pem berdayaan M asyarakat dan  

P em erin tahan  Desa.

: Kepala Perangkat D aerah  terkait.

2. Tim Fasilitasi ADD K ecam atan.
Tim Fasilitasi ADD K ecam atan d ite tapkan  dengan  K epu tusan  

C am at dengan  su s u n a n  sebagai beriku t:

a. K etua : C am at.

b. Wakil K etua : S ekretaris K ecam atan.

c. Sekretaris : Kepala Seksi Pem berdayaan M asyarakat Desa.

d. Anggota : d isesu a ik an  dengan  k eb u tu h an .

3. P e laksana  Alokasi D ana Desa.

a. ADD d ilak san ak an  oleh PPKD yang  dalam  m elaksanakan  

tu g asn y a  d ap a t d ib an tu  oleh Tim P elaksana  Kegiatan (TPK) 

u n tu k  m elak san ak an  keg iatan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  yang 

k a re n a  sifat d a n  jen isn y a  tid ak  d a p a t d ilak u k an  sendiri.

b. u n tu k  pekerjaan  yang d ilak san ak an  m elalui swakelola, 

d itu n ju k  1 (satu) orang penanggungjaw ab tekn is p e lak san aan  

pekerjaan , yang  dianggap m am pu  a ta u  m engetahu i tekn is 

k eg ia tan /p ek erjaan , se rta  d a p a t d ib an tu  oleh personil yang
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d itu n ju k  dari d in as tekn is te rka it d a n /a ta u  pekerja  (tenaga 

tu k an g  d a n /a ta u  m andor).

II. Tim P elaksanaan  Kegiatan (TPK).

1. TPK d iben tuk  oleh Kepala D esa m elalui m usyaw arah  desa  yang 

d ihad iri oleh u n s u r  m asy arak a t desa  d an  d itu an g k an  dalam  

berita  acara;

2. P em ben tukan  TPK sebagaim ana  d im aksud  p a d a  angka 1 (satu) 

d ite tap k an  dengan  k e p u tu sa n  Kepala Desa;

3. TPK sebagaim ana d im aksud  p a d a  angka 1 (satu) berjum lah  gasal 

seku rang -ku rangnya  3 (tiga) orang  dari u n s u r  Pem erin tah  D esa 

(Kadus), u n s u r  Lem baga K em asyarakatan  D esa dan  m asyarakat, 

dengan  su s u n a n  sebagai berikut:

a. Ketua;

b. Sekretaris;

c. Anggota.

4. D alam  hal anggota TPK berha langan  te tap  m ak a  yang  

b ersan g k u tan  d iberhen tikan  se rta  k ed u d u k an n y a  diganti m elalui 

m usyaw arah  desa  d an  d iu tam ak an  dari u n s u r  yang  sam a;

5. TPK d ap a t d iben tuk  lebih dari 1 (satu) sesua i dengan  k eb u tu h a n
Desa.

III. Tim Pem eriksa Hasil Pekerjaan  (TPHP).

Kepala D esa d a p a t m em ben tuk  Tim Pem eriksa Hasil Pekerjaan 
sesua i dengan  k eb u tu h a n  dengan m em pertim bangkan  la ta r  
belakang  keah lian  yang  dimiliki.

a. TPHP d ib en tu k  oleh Kepala D esa m elalui m usyaw arah  d e sa  yang  

d ihadiri oleh u n s u r  m asy arak a t desa  dan  d itu an g k an  dalam  

berita  acara;

b. P em ben tukan  TPHP sebagaim ana d im aksud  pad a  h u ru f  a  

d ite tap k an  dengan K epu tusan  Kepala Desa;

c. TPHP sebagaim ana  d im aksud  p ad a  h u ru f  a  b e iju m lah  gasal 

sek u rang -ku rangnya  3 (tiga) orang  a n ta ra  lain  dari u n s u r  LPMD, 

u n s u r  Tenaga Pendam ping Profesional, p e ran g k a t daerah  terkait 

d an  u n s u r  m asy arak a t yang m enguasa i b idang yang diperiksa, 

dengan  su su n a n  sebagai berikut:

1) K etua

2) S ekretaris

3) Anggota

d. D alam  ha l anggota TPHP berha langan  te tap  m aka  yang 

b e rsan g k u tan  d iberhen tikan  se rta  k ed u d u k an n y a  diganti m elalui 

m usyaw arah  desa  dan  d iu tam ak an  dari u n s u r  yang sam a.

e. TPHP d a p a t d ib en tu k  lebih dari 1 (satu) sesua i dengan 

k e b u tu h a n  Desa.
f. D alam  hal pem eriksaan  be rsam a  T enaga Pendam ping Profesional 

(TPP) in fra s tru k tu r  m ak a  hasilnya  b e ru p a  dokum en sertifikasi, 

sedangkan  kegiatan  non  in fra s tru k tu r  be ru p a  dokum en berita  

a ca ra  hasil kegiatan.
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IV. Tugas Pengelola ADD.

1. Tim Fasilitasi ADD K abupaten  m em punyai tugas:

a. m en y u su n  P e ra tu ran  B upati ten ta n g  Pedom an P elaksanaan  

ADD;

b. m elak san ak an  sosialisasi ADD;

c. m ene tapkan  Lokasi dan  Alokasi ADD;

d. m erekom endasikan  penyalu ran  ADD kepada  Kepala BPKAD 

se laku  BUD;

e. m elak san ak an  kegiatan  pem binaan , m onitoring d an  evaluasi 

p e lak san aan  ADD secara  berkala  b ersam a dengan  Tim 

Fasilitasi ADD K ecam atan;

f. m em berikan  supervisi kepada  Desa;

g. m em fasilitasi pengaduan  m asy arak a t d an  m engkoordinasikan  

dengan  Inspek torat; dan

h. m elaporkan  hasil m onitoring d an  evaluasi p e lak san aan  ADD 

kepada  B upati Pem alang m elalui Sekretaris D aerah  K abupaten  

Pem alang dengan  tem b u san  Inspek to ra t K abupaten  Pem alang.

2. Tim Fasilitasi ADD K ecam atan m em punyai tugas:

a. m em berikan  inform asi program  ADD kepada  se lu ru h  desa  di 

w ilayah K ecam atan m asing-m asing;

b. m em berikan  b im bingan kep ad a  PPKD dalam  P en y u su n an  

R encana Penggunaan  D ana;

c. m em berikan  Fasilitasi kepada  PPKD dalam  m enyusun  

dokum en  d an  kelengkapan  adm in istrasi penyalu ran  d an  

penca iran  ADD;

d. m em verifikasi dokum en p ersy ara tan  u su la n  penyalu ran  ADD;

e. m erekom endasikan  u su la n  penyalu ran  ADD dari D esa kepada 

Kepala D inperm asdes;

f. m elak san ak an  pem binaan , p em an tau an  d an  evaluasi 

penggunaan  ADD kepada  PPKD; dan

g. m em ban tu  m enyelesaikan pe rm asa lah an  yang tim bul di 

tingkat D esa d an  m elaporkan kepada  Tim Fasilitasi ADD 

K abupaten .

3. PPKD sebagai p e lak san a  keg iatan  m em punyai tugas:

a. m eny u su n  d an  m em persiapkan  dokum en d an  adm in istrasi 

p enyalu ran  dan  penca iran  ADD;

b. m en y u su n  d an  m ene tapkan  spesifikasi tekn is se rta  rencana  

anggaran  d an  biaya pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

c. m elak san ak an  p e k e ijaa n /k e g ia ta n  yang d idanai ADD 

sebagaim ana  te rtu an g  dalam  R encana Penggunaan D ana;

d. m enan d atan g an i K u ita n s i/S u ra t P erin tah  Kerja (SPK )/Surat 

Perjanjian;

e. m elak san ak an  K ontrak dengan  penyedia b a ra n g /ja sa ;

f. m engendalikan  p e lak san aan  S u ra t P erin tah  Kerja (SPK )/Surat 

Perjanjian;
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g. m elaporkan  kem ajuan  pekerjaan  te rm asu k  penyerapan  

anggaran  d an  h a m b a tan  p e lak san aan  pekerjaan  kepada  

Kepala D esa setiap  bu lan ;

h. m em buat lapo ran  b u lan a n /p e rk e m b a n g an  p e lak san aan  

pekerjaan  kepada  Kepala Desa; dan

i. m elaporkan  hasil pekerjaan  kepada  Kepala Desa.

4. Tim P e lak san aan  Kegiatan (TPK) m em punyai tugas:

a. m en y u su n  dan  m enetapkan  ren can a  p e lak san aan  Pengadaan  

B a ra n g /Ja sa ;

b. m elak san ak an  pem ilihan dan  m ene tapkan  Penyedia 

B a ra n g /Ja sa ;

c. m elaporkan  p e lak san aan /p en y e le sa ian  pengadaan

b a ra n g /ja sa  kepada  Kepala D esa lew at PPKD;

d. m enyerahkan  hasil pengadaan  b a ra n g /ja sa  kepada  Kepala 

D esa lew at PPKD dengan  B erita  A cara Penyerahan; dan

e. m enyim pan d an  m enjaga k e u tu h a n  se lu ru h  dokum en 

p e lak san aan  pengadaan  b a ra n g /ja sa .

5. Tim Pem eriksa Hasil Pekerjaan  (TPHP) m em punyai tugas:

a. m elakukan  pem eriksaan  kelengkapan  adm in istrasi 

pengadaan  b a ra n g /ja sa .

b. m elakukan  pem eriksaan  hasil pekerjaan  pengadaan

b a ra n g /ja sa  sesua i dengan  k e te n tu an  yang  te rcan tu m  dalam  

S u ra t P e rjan jian /S u ra t P erin tah  Kerja (yang m encakup  

k esesu a ian  jen is , spesifikasi tekn is,

ju m la h /v o lu m e /k u a n tita s , m u tu /k u a lita s , w ak tu  d an  tem pat 

penyelesaian  pekerjaan);

c. m elakukan  pem eriksaan  hasil kegiatan; d an

d. m em buat d an  m endatangan i B erita  A cara Hasil Pem eriksaan  

P ekeijaan  b e rsam a  dengan PPKD.

B. MEKANISME PENG A JUAN

P ersyara tan  pengajuan  ADD dari D esa sebagai berikut:

1. S u ra t perm ohonan  penyalu ran  ADD yang d itan d a tan g an i oleh Kepala 

D esa d itu ju k an  kepada  Kepala BPKAD selaku  BUD;

2. Fotocopy P e ra tu ran  D esa ten tan g  APB D esa yang  telah  d iundangkan ;

3. R encana P enggunaan  D ana sa tu  ta h u n  anggaran  (2020) yang 

d itan d a tan g an i oleh Kepala D esa d an  S ekretaris Desa;

4. R encana P enggunaan  D ana T ahap  1 dan  T ahap  2 T ahun  2020  dengan 

rincian:

a. T ahap  1 : sebesar k e b u tu h a n  SILTAP, jam in an  k eseh a tan  dan  

ke tenagakerjaan  Kepala D esa d an  Perangkat D esa se rta  tu n jan g an  

k in e ija  K epala D esa, P erangkat D esa d an  BPD (k eb u tu h an  u n tu k  6 

bulan);
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b. T ahap  2 : sebesar pagu  ADD T ahun  2020 setelah  d ikurangi 

T ahap 1.

c. apab ila  terjad i p e ru b a h a n  keg iatan  (jenis, lokasi, anggaran) m aka 

h a ru s  d ib u a t DPPA d an  R encana Penggunaan  D ana P erubahan .

5. Fotocopy B uku Rekening D esa a ta s  n am a  D esa dengan  spesim en 

tan d a  tangan  Kepala D esa dan  K aur K euangan yang  d ib u k a  pada  

B ank Ja te n g  C abang Pem alang;

6. S u ra t B ukti Penerim aan  (kwitansi) yang  d ita n d a  tan g an i Kepala D esa 

d an  K aur K euangan rangkap  5 (lima), asli 1 (satu) lem bar berm eterai 

Rp. 6 .000,00;

7. S u ra t Pertanggungjaw aban (SPj) P enggunaan  ADD T ahap  2 T ahun  

sebelum nya d an  T ahap 1 T ahun  berja lan  u n tu k  P encairan  ADD 

T ahap  2 T ah u n  berjalan;

8. K epu tusan  Kepala D esa ten tan g  P engangkatan  TPK;

9. K epu tusan  Kepala D esa ten tan g  Pengangkatan  TPHP;

10. D aftar R incian P enggunaan  D ana;

11. M elam pirkan P ak ta  In tegritas berm eterai Rp.6 .000,00 .;

12. M elam pirkan S u ra t P ernyataan  Tanggung jaw ab  M utlak penggunaan  

ADD berm eterai Rp.6 .000,00.

F. MEKANISME PENYALURAN ADD

P enyaluran  ADD d ilak san ak an  dengan ta h a p a n  sebagai berikut:

1. Kepala D esa m engajukan  berkas perm ohonan  p enyalu ran  ADD 
kepada  Cam at;

2. C am at se laku  k e tu a  Tim Fasilitasi ADD K ecam atan m elakukan  
verifikasi b e rk as kelengkapan perm ohonan  Penyalu ran  ADD;

3. Setelah d inyatakan  m em enuhi sy ara t oleh Tim Fasilitasi ADD 
K ecam atan, C am at se laku  K etua Tim Fasilitasi ADD K ecam atan 
m em buat S u ra t Rekom endasi kepada  B upati Pem alang Cq. Kepala 
D inas Pem berdayaan M asyarakat dan  P em erin tahan  D esa se laku  
K etua Tim Fasilitasi ADD K abupaten , dengan  m elam pirkan:

a. Kwitansi rangkap  5 (lima) asli, 1 (satu) lem bar berm eterai 
Rp. 6 .000,00;

b. B erita A cara hasil verifikasi yang d itan d a tan g an i oleh C am at 
se laku  K etua Tim Fasilitasi ADD K ecam atan;

c. R encana Penggunaan  D ana sa tu  ta h u n  anggaran , R encana 
P enggunaan  D ana T ahap  1 d an  T ahap  2;

d. R incian P enggunaan  D ana;

e. Fotocopy B uku  Rekening Kas D esa p ad a  B ank  Ja teng ;

f. P ak ta  In tegritas berm eterai Rp. 6 .000,00; dan

g. S u ra t P ernyataan  T anggung Jaw ab  M utlak berm eterai Rp.

6 .0 0 0 ,0 0 .
4. Kepala D inas Pem berdayaan M asyarakat dan  P em erin tahan  D esa 

se laku  K etua Tim Fasilitasi ADD K abupaten  m enerb itkan  su ra t 
rekom endasi penyalu ran  ADD kepada  Kepala BPKAD se laku  BUD 
dengan m elam pirkan:
a. Kw itansi rangkap  2 (dua) asli, 1 (satu) lem bar berm eterai 

Rp. 6 .000,00;

b. R ekapitu lasi pengajuan  penyalu ran  ADD;
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c. S u ra t perm ohonan  penyalu ran  ADD dari desa;

d. Fotocopy reken ing  desa  pad a  B ank  Ja ten g ;

5. Kepala B adan  Pengelolaan K euangan d an  Aset D aerah  se laku  BUD 
m elak san ak an  p em in d ah b u k u an  dari Rekening Kas U m um  D aerah 
ke Rekening Kas D esa yang a d a  di B ank  Ja te n g  C abang Pem alang 
dan  k h u su s  u n tu k  Penghasilan  Tetap, T un jangan  Kepala D esa dan  
Perangkat D esa se rta  BPD, BPJS K esehatan  d an  BPJS 
K etenagakerjaan  bagi Kepala D esa dan  Perangkat D esa dari B ank 
Ja te n g  C abang Pem alang d ip in d ah b u k u k an  ke rekening  PD BPR 
BKK T am an d a n /a ta u  PD BKK Pem alang;

6. Penghasilan  Tetap, T unjangan  Kepala D esa dan  Perangkat D esa 
se rta  BPD, BPJS K esehatan  d an  BPJS K etenagakerjaan  d icairkan  
per bu lan ;

7. PD BPR BKK T am an d a n /a ta u  PD BKK Pem alang berkew ajiban 
m en e ru sk an /m em b ay a rk an  iu ran  BPJS K esehatan  d an  BPJS 
K etenagakerjaan  ke B ank  Persepsi;

8. Rekom endasi C am at dilam piri:

- dafta r penghasilan  te tap  Kepala D esa d an  Perangkat Desa;

- da fta r tu n jan g an  Kepala D esa d an  Perangkat Desa;

- d a fta r tu n jan g an  BPD;

- dafta r iu ra n /s e to ra n  BPJS K esehatan  (3% dari SILTAP);
- d a fta r iu ra n /s e to ra n  BPJS K etenagakerjaan  (6,24% dari SILTAP).

G. WAKTU PERMOHONAN PENYALURAN

W aktu Penyalu ran  ADD dibagi m enjadi 2 (dua) Tahap:

1. Perm ohonan penyalu ran  ADD T ahap  1 d a p a t d ia jukan  sete lah  APBD 

K abupaten  Pem alang T ahun  A nggaran 2020 d ite tapkan;

2. P erm ohonan  p en y alu ran  ADD T ahap  2 d a p a t d ia jukan  paling cepat 

bu lan  April 2020 d an  paling lam bat tanggal 15 D esem ber 2020.

H. KETENTUAN TENTANG PELAKSANA PENGELOLAAN KEUANGAN 

DESA (PPKD)

1. Kepala D esa m ene tapkan  PPKD dari P erangkat D esa dengan 

K epu tusan  Kepala Desa;

2. P enetapan  PPKD d ilakukan  p ad a  aw al ta h u n  anggaran .

I. RINCIAN PENGGUNAAN ADD

A. P enggunaan  ADD

ADD d a p a t d igunakan  u n tu k  m em biayai:

1. B idang Penyelenggaraan P em erin tahan  Desa;
2. B idang P e lak san aan  P em bangunan  Desa;

3. B idang P em binaaan  K em asyarakatan  Desa;

4. B idang Pem berdayaan M asyarakat Desa;

5. B idang Penanggulangan  B encana, K eadaan D aru ra t d an  M endesak 

Desa;
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P enggunaan  ADD b erd asa rk an  b idang sebagaim ana d im aksud  d ia ta s  

m eliputi:

1. B idang Penyelenggaraan P em erin tahan  Desa:

a. S ub  B idang Penyelenggaraan B elanja Penghasilan  Tetap, 
T un jangan  d an  O perasional P em erin tahan  D esa a n ta ra  lain:

l .p e n y e d ia a n  Penghasilan  Tetap d an  T un jangan  Kepala D esa 
se rta  Perangkat Desa;

a) Penghasilan  T etap Kepala D esa (non PNS/TNI/POLRI) 
d an  Perangkat D esa (non PNS/TNI/POLRI) m asing- 
m asing  sebesar:

- Kepala D esa : Rp. 3 .5 0 0 .0 0 0 ,0 0 /b u lan ;

- S ekretaris D esa : Rp. 2 .6 0 0 .0 0 0 ,0 0 /b u lan ;

- P erangkat D esa la innya : Rp. 2 .0 2 2 .2 0 0 ,0 0 /b u la n .

b) Penghasilan  Tetap (SILTAP) ke 13 bagi Kepala D esa dan  
Perangkat D esa (non PNS/TNI/POLRI) m asing-m asing  
sebesar:

- K epala D esa : Rp. 3 .500 .000 ,00 ;

- S ekretaris D esa : Rp. 2 .600.000,00;

- Perangkat D esa lainnya : Rp. 2 .022 .200 ,00 .

c) T un jangan  Kinerja Kepala D esa d an  Perangkat D esa, 
m asing-m asing:

- K epala D esa : Rp. 3 5 0 .0 0 0 ,0 0 /b u lan ;

- Sekretaris D esa : Rp. 2 6 0 .0 0 0 ,0 0 /bulan;

- P erangkat D esa Lainnya : Rp. 2 0 0 .2 0 0 ,0 0 /b u lan .

2. penyediaan  operasional pem erin tah  desa  (ATK, m akan-
m inum , honor adm in  desa, PKPKD d an  PPKD, perlengkapan  
p e rkan to ran , pak a ian  d inas /  a trib u t, lis trik /te lpon ,
perja lanan  d inas dll);

3. penyediaan  tu n jan g an  BPD;

T unjangan  Kinerja BPD, m asing-m asing:

- K etua

- W akil K etua

- Sekretaris

-  Anggota

R p.2 1 0 .0 0 0 ,0 0 /b u lan ; 

R p .l7 5 .0 0 0 ,0 0 /b u la n ; 

Rp. 17 5 .000 ,00 /bu lan ; 

Rp. 1 4 0 .0 0 0 ,0 0 /bulan .

4. penyediaan  operasional BPD (rapa t-rapa t, ATK, m akan- 
m inum , perlengkapan  p e rkan to ran , pakaian  seragam , 
lis trik /te lp o n , perja lanan  dinas);

5. penyediaan  in sen tif/operasiona l RT/RW;

b. Sub  B idang S a ran a  dan  P ra sa ran a  Pem erin tah  D esa a n ta ra
lain:
1. penyed iaan  sa ra n a  (aset tetap) p e rk a n to ran /p e m e rin ta h an ;

2. pem eliharaan  g e d u n g /p ra sa ra n a  k an to r desa;

3. p em b a n g u n an /re h ab ilita s i/p e n in g k a ta n  g e d u n g /p ra sa ra n a  
k an to r desa;

c. Sub  B idang A dm inistrasi K ependudukan , P en ca ta tan  Sipil, 
S ta tis tik  d an  K earsipan  a n ta ra  lain:
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1. p e n y u su n a n /p e n d a ta a n /p e m u ta k h ira n  profil d esa  (profil 
k ep en d u d u k an  d an  po tensi desa);

2. pengolahan adm in istrasi d an  k earsipan  pem erin tahan  desa;

d. S ub  B idang T ata  P raja  Pem erin tahan , P erencanaan , K euangan
d an  Pelaporan a n ta ra  lain:
1. penyelenggaraan  m usyaw arah  p e ren can aan

d e sa /p e m b a h a sa n  APB D esa (M usdes,
M usrenbangdes/  p ram u sren b an g d es yang bersifat reguler);

2 .  p en y u su n an  dokum en p e ren can aan  desa
(RPJM Des/RKPDes, dll);

3. p en y u su n an  dokum en k euangan  desa  (APBDes, APBDes 
p e ru b a h a n /L P J  APBDes d an  se lu ru h  dokum en  terkait;

4. pengelo laan /  ad m in is tra s i/  inven ta risasi/  pen ila ian  a se t 
desa;

5. pengem bangan  sistem  inform asi desa;

6. penyelenggaraan  pengadaan , pengangkatan  dan  
pem berhen tian  p erangka t desa;

7. penyelenggaraan  evaluasi tingkat perkem bangan  desa  
(m ekanism e p em u tak h iran  m andiri d a ta  desa).

e. Sub  B idang P e rtan ah an  a n ta ra  lain:

1. se rtifikasi/penyertifika tan  ta n a h  kas desa;

2. p en en tu an  /  penegasan  /  p em bangunan  b a ta s  /  p a tok  ta n a h  
desa;

3. p e n g ad aan /p e lep asan  ta n a h  k as desa;

2. B idang P e laksanaan  P em bangunan  D esa

a. Sub  B idang Pendid ikan  a n ta ra  lain:

1. d u k u n g an  penyelenggaraan  PAUD (APE, sa ra n a  PAUD, dst);

2. pem eliharaan  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  p erp u s tak aan ;

3. pem eliharaan  sa ra n a  dan  p ra sa ra n a  p e rp u s tak a an  / ta m a n  

bacaan  d e sa /sa n g g a r  bela jar m ilik desa;

4. pem eliharaan  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a

PA U D /TK /TPA /TK A /TPQ /M adrasah non-form al m ilik desa;

5. pengem bangan  d an  pem binaan  sanggar seni dan  belajar;

b. Sub  B idang K esehatan  a n ta ra  lain:

1. G erakan  H idup B ersih d an  Sehat, Perbaikan  Gizi B alita 

(pencegahan stunting), perba ikan  gizi Lansia;

2. p em bangunan  /  rehabilitasi /  p en ingkatan  /  pengadaan  

s a ra n a / p ra sa ra n a  p o sy an d u / po lindes/ PKD/  posbindu;

3. pem b an g u n an  d an  pengelolaan apo tek  desa;

4. pengelolaan d an  pem anfaa tan  tan a m an  obat keluarga;

5. penyediaan  fasilitas k e seh a tan  (mobil s ia g a /am b u lan  desa);

6. pem eliharaan  fasilitas k e seh a tan  (mobil s ia g a /am b u lan  
desa);

c. Sub  B idang Pekerjaan U m um  dan  P ena taan  R uang a n ta ra  lain:

1. pem eliharaan  ja la n  desa;
2. pem eliharaan  ja la n  lingkungan  p e rm u k im an /  gang;

3. pem eliharaan  ja la n  u sa h a  tani;

4. pem eliharaan  jem b a ta n  m ilik desa;
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5. pem eliharaan  g e d u n g /p ra sa ra n a  balai d e sa /b a la i 

k e m a sy a rak a tan ;

6. pem eliharaan  pem akam an  m ilik d e s a /s itu s  berse ja rah  milik 

d e sa /p e tila sa n  m ilik desa;

7. pem eliharaan  m o n u m e n /g a p u ra /b a ta s  desa;

d. Sub  B idang K aw asan Perm ukim an a n ta ra  lain:

1. d u k u n g an  p e lak san aan  program  p em bangunan  /  rehab  

ru m ah  tidak  layak h u n i (RTLH) GAK1N (pem etaan, validasi);

2. pem eliharaan  fasilitas jam b a n  um um /M C K  um um ;

3. pem eliharaan  sistem  pem buangan  a ir  lim bah (drainase, a ir 

lim bah ru m ah  tangga);

4. pem eliharaan  ta m a n /ta m a n  berm ain  a n a k  m ilik desa;

5. p em b an g u n an /re h ab ilita s i/p e n in g k a ta n  fasilitas jam b an  

um um /M C K  um um ;

e. Sub  B idang K ehu tanan  d an  L ingkungan H idup a n ta ra  lain:

1. pengelolaan h u ta n  m ilik desa;

2. pengelolaan lingkungan  h id u p  desa;

3. p em bangunan  terasiring  p ad a  d aerah  raw an  longsor;

h. S ub  B idang P erhubungan , K om unikasi d an  Inform atika a n ta ra

lain:

1. penyelenggaraan  inform asi pub lik  d esa  (misal: p em b u a tan  

p o ste r/b a lih o  inform asi p e n e tap a n /L P J  APB D esa u n tu k  

w arga, w ebsite desa, ko ran  desa);

2. pengelolaan d an  p em b u a tan  ja r in g a n /in s ta la s i kom unikasi 

d an  inform asi lokal desa;

i. S ub  B idang Energi d an  S um ber Daya M ineral a n ta ra  lain:

1. pem eliharaan  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  energi a lte rn a tif  tingkat 

desa;

2. p em b a n g u n an /re h ab ilita s i/p e n in g k a ta n  sa ra n a  dan

p ra sa ra n a  energi a lte rn a tif  tingkat desa;

3. pengem bangan  d an  pengelolaan sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  

energi a lte rn a tif  tingkat desa;

j. Sub  B idang Pariw isata  a n ta ra  lain:

1. pem eliharaan  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  pariw isata  m ilik desa;

2. p e m b a n g u n an /re h ab ilita s i/p e n in g k a ta n  sa ra n a  dan

p ra sa ra n a  pariw isata  m ilik desa;

3. pengem bangan  pariw isata  tingkat desa;

3. B idang Pem binaan K em asyarakatan  D esa

a. S u b  B idang K eten tram an, K etertiban U m um  d an  Pelindung
M asyarakat a n ta ra  lain:

1. pe la tih an  k esiap s iag aan /tan g g ap  b en can a  ska la  lokal desa;

2. penyediaan  pos kesiapsiagaan  b en can a  ska la  lokal desa;

3. b a n tu a n  h u k u m  u n tu k  a p a ra tu r  desa  d an  m asy arak a t 

m iskin;
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b. Sub  B idang K ebudayaan d an  K eagam aan a n ta ra  lain:

1. pem binaan  group kesen ian  d an  kebudayaan  tingkat desa;

2. m elestarikan  d an  m engem bangkan go tong royong 

m asy arak a t desa  (BBGRM);

3. d u k u n g an  pengelolaan sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  

k e b u d a y a a n /ru m a h  a d a t/k e a g a m a a n  di desa;

c. Sub  B idang K epem udaan d an  O lah Raga a n ta ra  lain:

1. penyelenggaraan  pe la tihan  kepem udaan  (kepem udaan, 

penyadaran  w aw asan kebangsaan) tingkat desa;

2. pem eliharaan  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  kepem udaan  d an  olah 

raga  m ilik desa;

3. pem binaan  ka ran g  ta ru n a /k lu b  k e p em u d aa n /k lu b  olah 

raga;

d. Sub  B idang K elem bagaan M asyarakat a n ta ra  lain:

1. pem binaan  LKMD/LPM/LPMD

2. pem binaan  PKK;

3. pe la tihan  pem b inaan  lem baga k em asyaraka tan ;

4. pem ben tukan  lem baga kem asyaraka tan ;

5. pem b en tu k an  d an  d u k u n g an  fasilitasi kader pem bangunan  

dan  pem berdayaan  m asyarakat;

B idang Pem berdayaan M asyarakat D esa

a. S ub  B idang K elautan d an  P erikanan  a n ta ra  lain:

1. pem eliharaan  k a ra m b a /k o lam  perikanan  d a ra t m ilik Desa;

2. pem eliharaan  p e lab u h an  p e rikanan  sungai kecil m ilik Desa;

3. p em bangunan  /  rehab ilitasi /  pen ingkatan  k a ram b a  /  kolam  

p e rikanan  d a ra t m ilik desa.

b. Sub  B idang P ertan ian  d an  P e ternakan  a n ta ra  lain:

1. pem eliharaan  sa lu ran  irigasi te rs ie r/sed e rh an a ;

2. p em b an g u n an /re h ab ilita s i/p e n in g k a ta n  balai pe rtem uan  

kelom pok tani;

3. p e m b a n g u n an /p e n in g k a tan  irigasi tersier;

c. S ub  B idang P eningkatan  K apasitas A para tu r D esa a n ta ra  lain:

1. pen ingka tan  k ap asita s  Kepala Desa;

2. pen ingkatan  k ap asita s  Perangkat Desa;

3. p en ingka tan  k a p a s ita s  BPD;

d. S ub  B idang Pem berdayaan Perem puan , perlindungan  a n ak  dan

keluarga  a n ta ra  lain:

1. fasilitasi p en g u a tan  kelem bagaan p en g aru su tam aan  gender 

d a n  an ak ;

2. fasilitasi up ay a  perlindungan  perem puan  d an  a n ak  te rh ad ap  
tin d ak an  kekerasan ;

3. pen ingkatan  k ap asita s  kelom pok pem erhati dan  

perlindungan  anak;

e. Sub  B idang Koperasi, U saha  Mikro Kecil d an  M enengah

(UMKM) a n ta ra  lain:

1. pe la tihan  m anajem en pengelolaan koperasi /KUD/UMKM;
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2. pengem bangan  sa ra n a  p ra sa ra n a  u sa h a  m ikro, kecil dan  

m enengah  se rta  koperasi;

3. pengem bangan /p rom osi p roduk  unggu lan  desa;

f. Sub  B idang D ukungan  P enanam an  Modal a n ta ra  lain:

1. pem b en tu k an  BUM D esa (persiapan dan  pem b en tu k an  awal 

BUM Desa)

2. pe la tihan  pengelolaan BUM D esa (pelatihan yang 

d ilak san ak an  oleh Desa);

3. pem bangunan  k an to r BUM D e sa /s a ra n a  p ra sa ra n a  BUM 

D esa (m enjadi a se t Desa);

4. p e lak san aan  au d it keuangan  BUM Desa, evaluasi 

perkem bangan  BUM Desa;

g. Sub  B idang Perdagangan dan  P erindustrian  a n ta ra  lain:

1. pem eliharaan  p a sa r  d e sa /k io s  m ilik Desa;

2. p em b an g u n an /re h ab ilita s i/p e n in g k a ta n  p a sa r  D esa /k io s 

m ilik Desa;

3. pengem bangan  in d u stri kecil level Desa;

5. B idang Penanggulangan  B encana, K eadaan D aru ra t d an  M endesak 

Desa:

a. Sub  B idang Penanggulangan  Bencana:

P enanggulangan  bencana;

b. Sub  B idang K eadaan D arurat:

K eadaan d a ru ra t;

c. Sub  B idang K eadaan M endesak:

K eadaan m endesak;

B. Biaya O perasional Kegiatan

Biaya O perasional Kegiatan paling banyak  5 % (lima per seratus) per 

anggaran  keg iatan  yang  d igunakan  a n ta ra  lain u n tu k :

1. Biaya rap a t-rap a t;

2. Alat Tulis K antor (ATK);
3. Biaya penggandaan  d an  cetak;

4. Biaya perja lanan  dinas;

5. Honor TPK;

6. Honor TPHP;

7. P apan  P royek /keg iatan ;

8. Biaya p e m b u a tan / pengadaan  p rasas ti (kh u su s pekerjaan  

ko n stru k si).

C. Setiap keg iatan  fis ik /k o n s tru k s i h a ru s  d ib u a tk an  p ap an  kegiatan  

proyek, P rasasti se r ta  d ilengkapi dengan  RAB d a n  gam bar desain .

J. PENGENAAN PAJAK DAN BEA METERAI PADA PELAKSANAAN ADD

1. P em belian /pengadaan  barang  yang senilai Rp. 1 .000.000,00 sam pai 

dengan  Rp. 2 .000 .000 ,00  h an y a  d ikenakan  PPn sebesar 10 %. 

Sedang u n tu k  p engadaan  b a ran g  senilai d ia ta s  Rp. 2 .000 .000 ,00  

d ikenai PPn seb esar 10 % d an  PPh Pasal 22 sebesar 1,5 %, bagi
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penyedia barang  yang  ber NPWP, penyedia b aran g  yang  tidak  

memiliki NPWP d ikenakan  PPh Pasal 22 sebesar 3 % dengan  ca ra  

pengh itungan  sebagai berikut:

- PPn : 1 0 /1 1 0  X Nilai Nominal = X

- PPh Pasal 22 : 1,5% x (Nilai Nominal -  X) = Y

- PPh Pasal 22 : 3 % x (Nilai Nominal -  X) = Y

U ntuk  pem bayaran  pa jak  m enginduk  Nomor Pokok Wajib Pajak 

(NPWP) penyedia b a ran g  / toko /K a u r K euangan;

2. Pengenaan  pajak  b e ru p a  honorarium , d ikenakan  pem otongan PPh 

Pasal 21 seb esar 5 % bagi yang  m em iliki NPWP, sedangkan  yang  tidak  

m em iliki NPWP d ikenakan  PPh Pasal 21 seb esar 6 %;

3. Pengenaan pajak  ja s a  d an  sew a p e rlen g k ap an /p e ra la tan  d ikenakan  

PPh p asa l 23 sebesar:

a. K urang dari 1 ju ta  PPh 2 % bagi yang  m em iliki NPWP d an  yang  

tidak  m em iliki NPWP d ikenakan  PPh sebesar 4 %;

b. 1 ju ta  k ea tas  d ikenakan  PPn 10 % dan  PPh 2 % a ta u  4 %.

4. K aur K euangan wajib m elaporkan  pa jak -pajak  yang te lah  d ibayar 

kepada  Kan tor Pelayanan Pajak P ratam a;

5. Pengenaan  bea m eterai pada  p e lak san aan  keg iatan  ADD, sesua i 

dengan P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 24 T ahun  2000 ten tan g  

P e ru b ah an  Tarif Bea M eterai d an  B esarannya  B a tas Pengenaan 

H arga Nominal yang  d ikenakan  Bea M eterai. K eten tuan  bea m eterai 

dalam  pengelolaan keuangan  desa  sebagai berikut:

a. T ransaksi sam pai dengan nilai nom inal Rp. 250 .000 ,00  (dua ra tu s  

lim a p u lu h  ribu  rupiah), tidak  d ikenakan  bea m eterai;

b. T ran sak si dengan  nilai nom inal lebih dari Rp. 250 .000 ,00  (dua 

ra tu s  lim a p u lu h  ribu  rupiah) sam pai dengan  Rp. 1 .000.000,00 

(sa tu  ju ta  rupiah), d ikenakan  bea m eterai seb esar Rp. 3 .000 ,00  

(tiga ribu  rupiah);

c. T ransaksi dengan  nilai nom inal lebih dari Rp. 1 .000.000,00 (satu  

ju ta  rupiah), d ikenakan  bea m eterai seb esar Rp. 6 .000 ,00  (enam  

ribu  rupiah).

K. INDIKATOR KEBERHASILAN ADD

Ind ikator yang d ap a t d iberlakukan  dalam  m enilai K eberhasilan  kegiatan 

ADD y a itu  :

1. Pengelolaan

a. M eningkatnya pen g etah u an  m asy arak a t ten tan g  adanya  ADD;

b. M eningkatnya partis ipasi m asy arak a t dalam  m usyaw arah  

p e ren can aan  p em bangunan  tingkat Desa;
c. M eningkatnya p en g e tah u an  m asy arak a t ten tan g

pertanggungjaw aban  penggunaan  ADD oleh Pem erin tah  Desa;

d. Tertib adm in istrasi pengelolaan ADD oleh Pem erin tah  Desa;

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id



- 14 -

2. Penggunaan

a. Kegiatan yang  di d an a i ADD h a ru s  sesu a i dengan  p e ren can aan  

yang te rcan tu m  dalam  R encana Kerja Pem erin tah  D esa d an  

APBDesa;

b. M eningkatkan ju m lah  penerim a m anfaat;

c. Tingginya kon tribusi m asy arak a t dalam  m endu k u n g  penggunaan  

ADD;

d. M am pu bersinergi dengan  program -program  Pem erin tah  yang 

a d a  di Desa.

L. PELAPORAN

1. Pelaporan  d iperlukan  dalam  ran g k a  pengendalian  d a n  u n tu k  

m engetahu i perkem bangan  p roses kegiatan  ADD;

2. Laporan yang h a ru s  d isu su n  oleh desa  adalah  sebagai berikut:

Kepala D esa m enyam paikan  laporan  b u lan an  rea lisasi penggunaan  

ADD kepada  B upati lew at C am at paling ak h ir se tiap  tanggal 5 bu lan  

beriku tnya;

3. Laporan d ib u a t secara  berjenjang:

a. PPKD m elaporkan  p e lak san aan  keg iatan  ADD kepada  Kepala Desa;

b. Kepala D esa m elaporkan  p e lak san aan  keg iatan  ADD kepada  

B upati lew at Cam at;

c. C am at m elaporkan  p e lak san aan  keg iatan  ADD kepada  B upati 

lew at Kepala D inas Pem berdayaan M asyarakat d an  P em erin tahan  

D esa dengan  tem b u san  Kepala B adan Pengelolaan K euangan dan  

Aset D aerah  paling lam bat tanggal 10 b u lan  berikutnya;

4. Laporan Perkem bangan keg iatan  ADD agar tra n sp a ra n  d an  d iketahu i 

m asyarakat, d ipasang  pad a  p ap an  inform asi Desa.

M. PERTANGGUNGJAWABAN

1. K ecam atan  m elakukan  pendam pingan  a ta s  p e n y u su n an  lapo ran  

pertanggungjaw aban  p e lak san aan  kegiatan  ADD yang d ilak sanakan  

oleh desa;
2. Apabila dari hasil pendam pingan  p en y u su n an  SPj d item ukan  

ad an y a  k e tid ak ab sah an  d a n /a ta u  k eku rangan  buk ti pengeluaran  

keu an g an  m aka  K aur K euangan wajib m elengkapinya;

3. S u ra t Pertanggungjaw aban (SPj) keg iatan  ADD d ib u a t 2 (dua) 

rangkap  dengan  rincian  sebagai beriku t :

a. S u ra t pertanggungjaw aban  (SPj) ADD asli d isim pan  oleh desa  

sebagai dokum en  obyek pem eriksaan  apab ila  d iperlukan

b. K ecam atan, 1 (satu) rangkap.
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N. PENGAWASAN

1. Pengaw asan P e laksanaan  kegiatan  ADD d ilakukan  oleh:

a. Pengaw asan langsung  yaitu  pengaw asan  dari m asy arak a t dan  

BPD b e ru p a  kritik  d an  sa ra n  se rta  lapo ran  yang  m em bangun;

b. Pengaw asan d ilakukan  oleh A parat Pem erin tah  yang m em punyai 

tu g as  d an  tanggung  jaw ab  m em bina ya itu  Tim Fasilitasi 

K abupaten  d an  Tim Fasilitasi K ecam atan sesua i dengan 

k e te n tu an  yang berlaku;

c. Pengaw asan In ternal d ilakukan  oleh In spek to ra t K abupaten  

Pem alang.

2. J ik a  terjad i p e rm asa lah an  dalam  p e lak san aan  Kegiatan ADD, m aka 

penyelesaiannya d ilak san ak an  secara  berjenjang, m ulai dari T ingkat 

Desa, K ecam atan d an  K abupaten.

O. PENUTUP

Pedom an P elaksanaan  Alokasi D ana D esa di K abupaten  Pem alang 

ini d isu su n  u n tu k  d ijad ikan  sebagai pedom an bagi Pem erin tah  D esa 

d an  se lu ru h  pem angku kepen tingan  yang terliba t dalam  p e lak san aan  

kegiatan  ADD di K abupaten  Pem alang.

BUPATI PEMALANG,

Cap

ttd

JUNAEDI

S alinan  sesua i dengan  aslinya
KEPALA BAGIAN HUKUM 

SETDA KABUPATEN PEMALANG

Pem bina
NIP. 19650218 199203 1 006
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LAMPIRAN II
PERATURAN BUPATI PEMALANG 
NOMOR & \ TAHUN 2019
TENTANG PEDOMAN PELAKSANAAN ALOKASI DANA DESA KABUPATEN PEMALANG 
TAHUN 2020

FORMAT ADMINISTRASI ADD

A. Form at B erita A cara M usyaw arah D esa T entang P em ben tukan  Tim P elaksana  

Kegiatan (TPK)

BERITA ACARA MUSYAWARAH DESA 
Nomor :..........................................

Pada hari ini ..................  tanggal ..................... b u lan  ......................  ta h u n

...................... , b ertem pat di ...................................  te lah  d ilak san ak an

m usyaw arah  desa  dalam  ran g k a  pem b en tu k an  Tim P e lak san a  Kegiatan

(TPK) D esa .............................. K ecam atan ...............................  K abupaten

Pem alang yang  d ihad iri oleh Kepala D esa beserta  Perangkat Desa, wakil 

m asy arak a t dan  u n s u r  lain  yang  te rka it dengan  p e lak san aan

keg ia tan .................................................................... . sebagaim ana  te rcan tu m

dalam  dafta r h ad ir terlam pir, dengan  hasil sebagai beriku t :

1. M em bentuk Tim P elaksana  Kegiatan dengan  su s u n a n  keanggotaan  
sebagai b e r ik u t :

K etua : ......................................
S ek re ta ris : ......................................
Anggota : ......................................

2. S u su n a n  keanggotaan  Tim P elaksana  Kegiatan (TPK) se lan ju tnya  
d ite tapkan  dengan K epu tusan  Kepala Desa.

D em ikian B erita A cara M usyaw arah D esa ini d ib u a t dalam  rangkap  

secu k u p n y a  u n tu k  d a p a t d ipergunakan  seperlunya.

Wakil Peserta  M usyaw arah Kepala D esa

1.

2 .

3.
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B. K epu tu san  Kepala D esa ten tan g  P em ben tukan  Tim P elaksana  Kegiatan (TPK);

KABUPATEN PEMALANG

KEPUTUSAN KEPALA DESA...................................................

NOMOR : /  /TAHUN 2020

TENTANG
PEMBENTUKAN TIM PELAKSANA KEGIATAN D E S A ..............

KECAMATAN.......................................KABUPATEN PEMALANG
TAHUN ANGGARAN 2020

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA D E S A ............................  ,

M enim bang : bahw a dalam  ran g k a  u n tu k  k e lan ca ran  dan  ke tertiban
p e lak san aan  keg iatan  D esa perlu  m ene tapkan  K epu tusan  
Kepala D esa ten tan g  P em ben tukan  Tim P elaksana  Kegiatan
(TPK) D esa ............K ecam atan K abupaten  Pem alang T ahun
A nggaran 2020;

M engingat 1. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  Desa;
2. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  

P e ra tu ran  P e laksanaan  U ndang-undang  Nomor 6 T ahun  
2014 ten tan g  D esa, sebagaim ana te lah  d iu b ah  beberapa  
kali te rak h ir dengan P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 11 
T ahun  2019 ten tan g  P eru b ah an  K edua A tas P era tu ran  
Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 ten tan g  P era tu ran  
P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 
ten tan g  Desa;

3. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 114 T ahun  2014 
ten tan g  Pedom an P em bangunan  Desa;

4. P e ra tu ran  M enteri D esa, P em bangunan  D aerah  Tertinggal 
d an  T ransm igrasi Nomor 2 T ahun  2015 ten tan g  Pedom an 
T ata  Tertib d an  M ekanism e Pengam bilan K epu tusan  
M usyaw arah Desa;

5. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 1 T ahun  2016 
ten tan g  Pengelolaan Aset Desa;

6. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 20 T ahun  2018 
ten tan g  Pengelolaan K euangan Desa;

7. P e ra tu ran  Lem baga K ebijakan Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  
Pem erin tah  Nomor 12 T ahun  2019 ten tan g  Pedom an 
P en y u su n an  T ata  C ara  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  di Desa;

8. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  Pem alang Nomor 12 T ahun  
2016 ten tan g  R encana Pem bangunan  Ja n g k a  M enengah 
D aerah  K abupaten  Pem alang T ahun  2016-2021;

9. P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 33 T ahun  2014 
ten tan g  T ata  C ara  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  di Desa;

10. P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 38 T ahun  2018 
ten tan g  Pedom an Pengelolaan K euangan Desa;

11. P e ra tu ran  D esa .............  N o m o r............T ahun  2019 ten tang
R encana Kerja Pem erin tah  D esa T ahun  A nggaran 2020;
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M enetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

12. P e ra tu ran  D esa ............ Nomor ..................... T ahun  2019
ten tan g  Penetapan  A nggaran P endapatan  d an  B elanja 
D esa T ahun  A nggaran 2020;

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KEPALA DESA ................ KECAMATAN .................

KABUPATEN PEMALANG TENTANG PEMBENTUKAN TIM 
PELAKSANA KEGIATAN DESA...............  KECAMATAN ..............
KABUPATEN PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2020.

: M em bentuk Tim P elaksana  Kegiatan (TPK) D esa .............
K e c a m a ta n ...................... K abupaten  Pem alang T ahun  A nggaran
2020  dengan  su s u n a n  keanggotaan  sebagaim ana  te rcan tu m  
dalam  L am piran K epu tusan  ini u n tu k  p ak et p e k e r ja a n .......

' Tim P elaksana  Kegiatan sebagaim ana d im aksud  d ik tum  
KESATU K epu tusan  ini m em punyai tugas pokok d an  
w ew enang sebagai beriku t :

a. m enyusun  dan  m ene tapkan  ren can a  p e lak san aan  
Pengadaan  B a ra n g /Ja sa ;

b. m elak san ak an  pem ilihan d an  m ene tapkan  penyedia 
B a ra n g /Ja sa ;

c. m elaporkan  p e lak san aan /p en y e le sa ian  pengadaan  
b a ra n g /ja sa  kepada  Kepala D esa lew at PPKD;

d. m enyerahkan  hasil Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  kepada 
K epala D esa lew at PPKD dengan  B erita  A cara Penyerahan;

e. m enyim pan dan  m enjaga k e u tu h a n  se lu ru h  dokum en 
p e lak san aan  P engadaan  B a ra n g /Ja sa .

: D alam  m elak san ak an  tugasnya, Tim P elaksana  Kegiatan
sebagaim ana D iktum  KESATU K epu tusan  ini bertanggung  
jaw ab  k ep ad a  Kepala Desa.

• Segala b iaya yang  tim bul sebagai ak ib a t d ite tapkannya  
k e p u tu sa n  ini d ibebankan  p ad a  A nggaran P endapatan  dan
B elanja D esa ...................  K ecam atan ........................  K abupaten
Pem alang T ahun  A nggaran 2020.

K epu tusan  ini m ulai berlaku  pada  tanggal d ite tapkan .

d ite tapkan  d i ................................
p ad a  tanggal ....................  2020

KEPALA DESA
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lampiran

SSm7iû ....
tentang pembentukaS , , 2̂
k e c a m a t a n .........kabupate™ aungKEGIATAN desa'

SUSUNAN KEANGGOTAAN TIM PELAKSANA KEGIATAN (TPK) DESA.

KECAMATAN................ KABUPATEN PEMALANG

TAHUN ANGGARAN 2020

NO NAMA KEDUDUKAN DALAM 
DINAS

KEDUDUKAN DALAM 
TIM

1 K etua

2
S ekretaris

3
Anggota

KEPALA DESA
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C. Form at B erita A cara M usyaw arah D esa T entang P em ben tukan  Tim Pem eriksa Hasil 

Pekerjaan  (TPHP)

BERITA ACARA MUSYA WARAH DESA 
Nomor :..........................................

Pada hari ini ..................  tanggal ..................... bu lan  ......................  ta h u n

...................... , b e rtem pat di ...................................  te lah  d ilak sanakan

m usyaw arah  desa  dalam  rangka  p em b en tu k an  Tim Pem eriksa Hasil

Pekerjaan (TPHP) D esa.............................  K ecam atan ...............................

K abupaten  Pem alang yang  d ihad iri oleh K epala D esa b e se rta  P erangkat 

D esa, wakil m asy arak a t d an  u n s u r  lain yang te rk a it dengan  p e lak san aan

keg ia tan .................................................................... , sebagaim ana te rcan tu m

dalam  dafta r h ad ir terlam pir, dengan  hasil sebagai be riku t :

2. M em bentuk Tim Pem eriksa H asil Pekerjaan  dengan  su s u n a n  
keanggotaan  sebagai be riku t :

K etua
S ekretaris : ....................................
Anggota : ....................................

2. S u su n a n  keanggotaan  Tim Pem eriksa Hasil Pekerjaan  (TPHP) 
se lan ju tnya  d ite tapkan  dengan K epu tusan  Kepala Desa.

D em ikian Berita A cara M usyaw arah D esa ini d ib u a t dalam  rangkap  

secukupnya  u n tu k  d ap a t d ipergunakan  seperlunya.

W akil Peserta  M usyaw arah Kepala D esa

1.

2 .

3.
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K epu tusan  Kepala D esa ten tan g  P em ben tukan  Tim Pem eriksa Hasil Pekerjaan

(TPHP);

KABUPATEN PEMALANG

KEPUTUSAN KEPALA DESA...................................................

NOMOR : /  /TAHUN 2020

TENTANG
PEMBENTUKAN TIM PEMERIKSA HASIL PEKERJAAN D E S A ..............

KECAMATAN.......................................KABUPATEN PEMALANG
TAHUN ANGGARAN 2020

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA D E S A ............................  ,

M enim bang : bahw a dal am  ran g k a  u n tu k  kelancaran  d an  ke tertiban

p e lak san aan  keg iatan  D esa perlu  m enetapkan  K epu tusan  
Kepala D esa ten tan g  P em ben tukan  Tim Pem eriksa Hasil
Pekerjaan (TPHP) D e s a ............K ecam atan K abupaten  Pem alang
T ahun  A nggaran 2020;

M engingat : a. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  Desa;
b. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  

P e ra tu ran  P e laksanaan  U ndang-undang  Nomor 6 T ahun  
2014 ten tan g  Desa, sebagaim ana  te lah  d iu b ah  beberapa  
kali te rak h ir dengan P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 11 
T ah u n  2019 ten ta n g  P e ru b ah an  K edua Atas P e ra tu ran  
Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 ten tan g  P e ra tu ran  
P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 
ten tan g  Desa;

c. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 114 T ahun  2014 
ten tan g  Pedom an P em bangunan  Desa;

d. P e ra tu ran  M enteri Desa, P em bangunan  D aerah Tertinggal 
d an  T ransm igrasi Nomor 2 T ahun  2015 ten tan g  Pedom an 
T ata  Tertib dan  M ekanism e Pengam bilan K epu tusan  
M usyaw arah Desa;

e. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 1 T ahun  2016 
ten tan g  Pengelolaan Aset Desa;

f. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 20 T ahun  2018 
ten tan g  Pengelolaan K euangan Desa;

g. P e ra tu ran  Lem baga Kebijakan Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  
Pem erin tah  Nomor 12 T ahun  2019 ten tan g  Pedom an 
P enyusunan  T ata  C ara  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  di Desa;

h. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  Pem alang Nomor 12 T ahun  
2016 ten tan g  R encana Pem bangunan  Ja n g k a  M enengah 
D aerah  K abupaten  Pem alang T ahun  2016-2021;

i. P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 33 T ahun  2014 ten tang  
T ata  C ara  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  di Desa;

j. P e ra tu ran  B upati Pem alang Nomor 38 T ah u n  2018  ten tang  
Pedom an Pengelolaan K euangan Desa;
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M enetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

k. P e ra tu ran  D esa ............. N o m o r............ T ahun  2019 ten tang
R encana Kerja Pem erin tah  D esa T ahun  A nggaran 2020;

l. P e ra tu ran  D esa ............ Nomor ..................... T ahun  2019
ten tan g  P enetapan  A nggaran P endapatan  d an  B elanja 
D esa T ahun  A nggaran 2020;

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KEPALA DESA ................ KECAMATAN .................

KABUPATEN PEMALANG TENTANG PEMBENTUKAN TIM
PEMERIKSA HASIL PEKERJAAN DESA...............  KECAMATAN
.............. KABUPATEN PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2020.

M em bentuk Tim Pem eriksa Hasil Pekerjaan (TPHP) D esa
.............  K ecam atan ......................  K abupaten  Pem alang T ahun
A nggaran 2020 dengan  su su n a n  keanggotaan  sebagaim ana 
te rcan tu m  dalam  Lam piran K epu tusan  ini u n tu k  paket 
p e k e r ja a n .......

Tim Pem eriksa Hasil Pekerjaan sebagaim ana d im aksud  
d ik tum  KESATU K epu tusan  ini m em punyai tugas pokok d an  
w ew enang sebagai b e r ik u t :

a. m elakukan  pem eriksaan  kelengkapan  adm in istrasi 

pengadaan  b a ra n g /ja sa .

b. m elakukan  pem eriksaan  hasil pekerjaan  pengadaan  

b a ra n g /ja sa  se su a i dengan  k e te n tu an  yang  te rcan tu m  

dalam  S u ra t P e rjan jian /S u ra t P erin tah  Kerja (yang 

m encakup  k esesu a ian  jen is , spesifikasi teknis, 

ju m la h /v o lu m e /k u a n tita s , m u tu /k u a lita s , w ak tu  dan  

tem pat penyelesaian  pekerjaan);

c. m elakukan  pem eriksaan  hasil kegiatan; dan

d. m em buat d an  m endatangan i Berita A cara Hasil 
Pem eriksaan  Pekerjaan bersam a dengan  PPKD.

D alam  m elak san ak an  tugasnya, Tim Pem eriksa Hasil 
P ekerjaan  sebagaim ana D iktum  KESATU K epu tusan  ini 

bertanggung  jaw ab  kepada Kepala Desa.

Segala b iaya yang tim bul sebagai ak ib a t d ite tapkannya  
k e p u tu sa n  ini d ibebankan  pad a  A nggaran P endapatan  dan
B elanja D esa ...................  K ecam atan  ......................... K abupaten
Pem alang T ahun  A nggaran 2020.

K epu tusan  ini m ulai berlaku  pad a  tanggal d ite tapkan .

d ite tap k an  d i .................................
p ada  tanggal ..................... 2020

KEPALA DESA
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA DESA.................
NOMOR : /  /TAHUN 2020
TENTANG PEMBENTUKAN TIM PEMERIKSA HASIL PEKERJAAN DESA 
KECAMATAN............ KABUPATEN PEMALANG

SUSUNAN KEANGGOTAAN TIM PEMERIKSA HASIL PEKERJAAN (TPHP) DESA

KECAMATAN................ KABUPATEN PEMALANG

TAHUN ANGGARAN 2020

NO NAMA KEDUDUKAN DALAM 
DINAS

KEDUDUKAN DALAM 
TIM

1 K etua

2 S ekretaris

3 Anggota

KEPALA DESA
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E. Form at R encana P enggunaan  D ana
1. R encana P enggunaan  D ana  ADD 100%

RENCANA PENGGUNAAN DANA 
TAHUN: ...........................

Desa : .............................
Kecamatan : ............................
Kabupaten : ............................
Provinsi : .............................

No

B idang/Sub Bidang, Kontraktor

Lokasi Volume Satuan

Biaya Sasaran
Pel

Waktu
aksanaan

Pelaksana
Kegiatan

Anggaran

Tim Yang
M elaksana
kan
Kegiatan

Bidang Sub
Bidang

Kegiatan Jum lah Laki-
Laki

Perempu
an

A-RTM Durasi Mulai Selesai

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

1 Penyelenggaraan
Pemerintahan
Desa

Jum lah Per bidang 1
2 Pembangunan

Desa
Jum lah Per Bidang 2

3 3em binaan
Kemasyarakatan

Jum lah Per Bidang 3

4 Pemberdayaan
Masyarakat

Jum lah Per Bidang 4

5 Penanggulangan
Bencana,
Keadaan Darurat, 
dan Mendesak 
Desa

...... , .................20 ...
Kepala D esa Sekretaris Desa

(............. )
Keterangan:
Merupakan dokumen perencanaan yang disusun saat penyusunan RKP Desa

( )

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id



2. F orm at R encana P enggunaan  D ana  Per T ahap
RENCANA PENGGUNAAN DANA 

TAHAP....... TAHUN ........
Desa : ............................
Kecamatan : ............................
Kabupaten : .............................
Provinsi : .............................

No

B idang/Sub Bidang, Kontraktor

Lokasi Volume Satuan

Biaya Sasaran Waktu Pelaksanaan Pelaksana
Kegiatan

Anggaran

Tim Yang
Melaksana
kan
Kegiatan

Bidang Sub
Bidang

Kegiatan Jum lah Laki-
Laki

Perempu
an

A-RTM Durasi Mulai Selesai

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

1 Penyelenggaraan
Pemerintahan
Desa

Jum lah Per bidang 1
2 Pembangunan

Desa
Jum lah Per Bidang 2

3 Pembinaan
Kemasyarakatan

Jum lah Per Bidang 3

4 Pemberdayaan
Masyarakat

Jum lah Per Bidang 4

5 Penanggulangan
Bencana,
Keadaan Darurat, 
dan Mendesak 
Desa

............................. .................................................................. ...  2 0 . . .

Kepala D esa Sekretaris Desa

( (
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F. Pak ta  In tegritas

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG
KECAMATAN.............

D E S A ................

PAKTA INTEGRITAS 
Nomor : ...............................

Kami yang  b e rta n d a  tan g an  di baw ah ini :

Nam a :

J a b a ta n  : K epala D e s a ............... K e c a m a ta n ............. K abupaten

Pem alang

B ahw a dalam  rangka  u n tu k  m elaksanakan  keg iatan  ADD T ahun  

A nggaran 2020, dengan  ini m enyatakan  bahw a :

1. T idak ak an  m elakukan  p rak tek  Korupsi, Kolusi d an  Nepotisme 

(KKN);

2. S en an tia sa  m en taati dan  m elak san ak an  keg iatan  ADD sesua i 

dengan  k e te n tu an  yang berlaku;

3. B ertanggung jaw ab te rh ad ap  p e lak san aan  keg ia tan  ADD T ahun  

A nggaran 2020;

4. Apabila te rn y a ta  m elanggar k e te n tu an  yang  d inyatakan  dalam  

PAKTA INTEGRITAS ini, bersed ia  m enerim a san k si sesua i h u k u m  

yang berlaku.

D em ikian P ak ta  In tegritas ini d ib u a t dengan  sebenar-benarnya  

d an  g u n a  seperlunya

2020

Kepala Desa,

R p. 6.000,-
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I. Perm ohonan Veriflkasi B erkas P enyaluran  ADD

1. Perm ohonan veriflkasi be rkas penyalu ran  tah ap  1 (satu)

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG

KECAMATAN : ...........................................
DESA : ...........................................

Pem alang,.....................................2020
Kepada Yth,
C am at...................................

d i .................................................

Nomor : .....................................
Lampiran : .....................................
Perihal : Permohonan veriflkasi berkas Penyaluran ADD Tahun Anggaran 2020 Tahap 1 (satu) 

Dengan hormat,

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : ...................................................
Jabatan  : Kepala D e sa .............................  K ecam atan....................

Kabupaten Pemalang

bersam a ini kami mengajukan permohonan veriflkasi berkas Penyaluran ADD Tahun Anggaran
2020 Tahap 1 (satu) un tuk  Desa ............................  Kecamatan ...........................  Kabupaten
Pemalang.

Sebagai kelengkapan administrasi bersama ini kami lampirkan :

1. Fotocopy. APB Desa Tahun beijalan yang telah diundangkan ( 1 buku );
2. Fotocopy Rencana Penggunaan Dana ( 2 rangkap );
3. Daftar Rincian Penggunaan Dana ADD TA. 2020 Tahap 1;
4. FC. Buku Rekening Kas Desa ( 3 rangkap );
5. Kwitansi, 5 rangkap, 1 lembar bermaterai Rp. 6.000,-;
6. Daftar kebutuhan SILTAP , Tunjangan Kineija, BPJS Kesehatan dan BPJS Ketenagakeijaan.
7. Pakta Integritas Kepala Desa 3 lembar, (1 bermeterai Rp. 6.000,00);
8. Surat Penyataan Tanggung Jawab Mutlak Kepala Desa 3 lembar, (1 bermeterai Rp. 6.000,00)

Demikian un tuk  menjadikan periksa dan atas dikabulkannya permohonan ini kami ucapkan 
terima kasih.

Kepala Desa

Tembusan :
Kepala D inas Pem berdayaan M asyarakat dan  P em erin tahan  D esa Kab. Pem alang
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2. Perm ohonan verifikasi be rkas penyalu ran  tah a p  2 (dua)

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG

KECAMATAN : ...........................................
DESA : ...........................................

Pemalang, ................................. 2020
Kepada Yth,
Camat....................................
d i ......................................................

Nomor : .....................................
Lampiran : .....................................
Perihal : Permohonan verifikasi berkas Penyaluran ADD Tahun Anggaran 2020 Tahap 2 (dua) 

Dengan hormat,

Yang bertanda tangan di bawah in i :

Nama : ....................................................
Jabatan  : Kepala D e sa ................................. K ecam atan.........................

Kabupaten Pemalang

bersam a ini kami mengajukan permohonan verifikasi berkas Permohonan Penyaluran ADD
Tahun Anggaran 2020 Tahap 2 (dua) un tuk  D e sa ................................ K ecam atan...........................
Kabupaten Pemalang.

Sebagai kelengkapan administrasi bersam a ini kami lampirkan :

1. Fotocopy Buku rekening Kas Desa ( 3 rangkap );
2. Kwitansi, 5 rangkap, 1 lembar bermaterai Rp. 6000,-;
3. Daftar Rincian Penggunaan Dana ADD Tahun Anggaran 2019 Tahap 2, sebanyak 2 (dua) 

rangkap;
4. Surat pertanggungjawaban (SPJ) penggunaan dana ADD Tahap 2 (dua) Tahun 2019;
5. Surat pertanggungjawaban (SPJ) penggunaan dana ADD Tahap 1 (satu) Tahun 2020.

Demikian untuk  menjadikan periksa dan atas dikabulkannya permohonan ini kami ucapkan 
terima kasih.

Kepala Desa

Tembusan :
Kepala D inas Pem berdayaan M asyarakat dan  P em erin tahan  D esa Kab. Pemalang

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id



J . Kwitansi

PROGRAM ALOKASI DANA DESA (ADD) 
KABUPATEN PEMALANG

KWITANSI

Telah terima dari 

Uang sebesar

Untuk keperluan

Pem alang,.................................... 2020

Yang menerima :

Pemerintah Kabupaten Pemalang

Rp............................................................
(....................................... )

Penyaluran Alokasi Dana Desa (ADD) Tahun Anggaran 2020
Tahap ... (....) D e sa .................  K ecam atan.........................
Nomor Rekening Desa : ..........................................

Kepala Desa Kaur Keuangan

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id



K. Form at B erita A cara Pengalihan /  P e ru b ah an  Kegiatan

PROGRAM ALOKASI DANA DESA (ADD) 
KABUPATEN PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2020

BERITA ACARA PENGALIHAN /  PERUBAHAN KEGIATAN
Nomor : ...............................................................................

Desa : ........................................................
Kecamatan : ........................................................
Kabupaten : Pemalang

Pada hari ini .................................  tanggal .................................... telah
melaksanakan musyawarah untuk  pengalihan /  perubahan kegiatan yang dibiayai dengan 
ADD Tahun 2020, adapun keputusan musyawarah sebagai b e rik u t:

1. Jenis Kegiatan /  Pembangunan : ..........................................................
2. Besamya Biaya : Rp.......................................................

(................................................................... )

Dialihkan /  dimbah menjadi:

1. Jenis Kegiatan /  Pembangunan :
2. Besamya Biaya : Rp.......................................................

(................................................................... )

Demikian Berita Acara ini dibuat un tuk  dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Mengetahui :
Ketua BPD Kepala Desa

( ) ( )

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id



L. Form at B u k u  Kas U m um
BUKU KAS UMUM KEGIATAN ALOKASI DANA D ESA

D E S A .....................

TAHUN ANGGARAN 2 0 2 0
K ecam atan  :
K abupaten  :
Provinsi :

No Tanggal
Kode

Rekening
Uraian Penerimaan (Rp) Pengeluaran (Rp) No Bukti

Netto
Transaksi

(Rp)
Saldo

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Jum lah Rp. Rp.

Diveriflkasi oleh : 
Sekretaris Desa,

( )

tanggal............................... 2020
Kaur Keuangan

Disetujui oleh: 
Kepala Desa,

( )

Keteranaan : ( ..................................................................................................... )

Kolom 1 diisi dengan nomor unit penerimaan atau pengeluaran
Kolom 2 diisi dengan tanggal penerimaan atau pengeluaran
Kolom 3 diisi dengan kode rekening penerimaan kas atau pengeluaran kas
Kolom 4 diisi dengan uraian transaksi penerimaan kas atau pengeluaran kas
Kolom 5 diisi dengan jumlah rupiah penerimaan kas
Kolom 6 diisi dengan jumlah rupiah pengeluaran kas
Kolom 7 diisi dengan nomor bukti transaksi
Kolom 8 diisi dengan penjumlahan komulatif pengeluaran kas
Kolom 9 diisi dengan soldo kas
Catatan ;

Sebelum ditandatangani Kepala Desa wajib diperiksa dan diparaf oleh Sekretaris Desa.

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id



M. F orm at B uku  Kas P em ban tu  Pajak

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG
D E S A ...........................  KECAMATAN........................

BUKU PAJAK PPN /PPh

Halaman:

NO Tanggal U r a i a n Pemotongan (Rp.) Penyetoran (Rp.) Saldo (Rp.)

1 2 3 4 5 6

Jum lah................................ ’ 38—a B 8 8 M M — p —  ■ ■ ■ — „

. tg]

Kaur Keuangan,

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id



N. F orm at B uku  P em ban tu  B ank

BUKU PEMBANTU BANK
D E S A ...............................  KECAMATAN

TAHUN ANGGARAN..........

BULAN
BANK CABANG 
NO. REKENING

No. TANGGAL
TRANSAKSI

URAIAN
TRANSAKSI

BUKTI
TRANSAKSI

PEMASUKAN (Rp) PENGELUARAN (Rp) SALDO

(Rp)SETORAN BUNGA
BANK

PENARIKAN PAJAK BIAYA ADM

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

TOTAL TRANSAKSI BULAN INI
TOTAL TRANSAKSI KUMULATIF

Kaur Keuangan

Cara pengisian
Kolom 1 
Kolom 2 
Kolom 3 
Kolom 4 
Kolom 5 
Kolom 6 
Kolom 7 
Kolom 8 
Kolom 9 
Kolom 10

diisi dengan nomor urut pemasukan dan pengeluaran Bank, 
diisi dengan tanggal transaksi Bank.
diisi dengan uraian transaksi pemasukan dan pengeluaran.
diisi dengan bukti transaksi.
diisi dengan pemasukan jumlah setoran.
diisi dengan pemasukan jumlah bunga bank.
diisi dengan pengeluaran jumlah penarikan.
diisi dengan pengeluaran jumlah pajak.
diisi dengan pengeluaran biaya administrasi.
diisi dengan saldo Bank.

( )
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O. Form at B uku  P em ban tu  P an jar

BUKU PEMBANTU PANJAR

DESA.......................... KECAMATAN ..

TAHUN ANGGARAN...............

No. Tanggal Nomor
B ukti

U raian Penerim a Pem berian
(Rp)

Pertanggung - 
Jaw ab an  Paniar

(Rp)

Saldo
(Rp)

1 2 3 4 5 6 7 8

Kaur K euangan

Cara pengisian  
Kolom 1 : d iisi 
Kolom 2 : d iisi 
Kolom 3 : d iisi 
Kolom 4 : d iisi 
Kolom 5 : d iisi 
Kolom 6 : d iisi 
Kolom 7 : d iisi 
Kolom 8 : d iisi

dengan nom or urut. 
dengan tanggal transaksi. 
dengan nom or bukti transaksi.
n a m a /su m b er  pem beri bantuan  dan jen is  ban tu an . 
dengan ju m lah  u an g  yang  berikan. 
dengan volum e jen is  b aran g/ten aga .
dengan nom er bukti setor /p em b eritah u an  kepada Bendahara.
dengan ju m lah  rupiah sebagai saldo yan g  h aru s dikem balikan ke Kas D esa.

( )
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P. Form at B uku  Kas P em ban tu  Kegiatan

B U K U  KAS P E M B A N T U  K E G IA T A N

D E S A ...............................  K E C A M A T A N ...............

T A H U N  A N G G A R A N .........

No Tanggal N o m o r B ukti U ra ian

P enerim aan  

dari Kas 

(R up iah)

P enge luaran  Rupiah P engem ba lian  

ke Kas Desa 

(R upiah)

Saldo Kas 

(R upiah)
Belan ja  

Brg dan  Jasa

Belan ja

M o d a l

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Jum lah

T o ta l P enerim aan, P enge luaran  dan  Saldo Kas

D e s a .................... . ............................  2020

Kasi P e m erin ta ha n

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id



Q. B erita  A cara Hasil Verifikasi P enyalu ran  D ana  ADD

1. T ahap  1 (satu)

BERITA ACARA HASIL VERIFIKASI 
PENYALURAN DANA ADD TAHUN ANGGARAN 2 0 2 0

TAHAP 1 (satu)

Nomor : ...........................................

Pada hari ini ......................... tanggal ..................... tahun dua ribu .................. , kami Tim Fasilitasi Alokasi Dana Desa
Kecamatan .................  Kabupaten Pemalang telah m elaksanakan verifikasi berkas/dokum en persyaratan pengajuan permohonan
penyaluran Alokasi Dana Desa (ADD) Tahun Anggaran 2020 Tahap 1 (satu) Desa .............. Kecamatan .....................  dengan hasil verifikasi
sebagai berikut :

1. Surat permohonan Penyaluran dana ADD Tahun Anggaran 2019 Tahap 1 (satu) sebanyak 2 (dua) lembar;
2. Fotocopy Peraturan Desa (Perdes) tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa (APB Desa) 2020 yang telah diundangkan;
3. Fotocopy Rencana Penggunaan Dana 100 %, Rencana Penggunaan Dana Tahap 1 dan Tahap 2, 2 (dua) rangkap;
4. Fotocopy buku Rekening Kas Desa An. Kepala Desa dan Kaur Keuangan, sebanyak 2 (dua) lembar;
5. Kwitansi penerimaan Dana ADD, 5 (lima) lembar asli dan 1 (satu) lembar bermeterai Rp. 6.000,-;
6. Daftar kebutuhan SILTAP , Tunjangan Kinerja, BPJS Kesehatan dan BPJS Ketenagakeijaan;
7. Daftar Rincian Penggunaan Dana ADD TA.2020 Tahap 1 sebanyak 2 (dua) rangkap;
8. Pakta Integritas Kepala Desa;
9. Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak Kepala Desa.

Semua berkas yang tersebut diatas dinyatakan LENGKAP

Demikian Berita Acara ini dibuat un tuk  dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

C am a t.........................................
Selaku Ketua Tim Fasilitasi ADD Kecamatan

(
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2. T ahap  2 (dua)

BERITA ACARA HASIL VERIFIKASI 
PENYALURAN DANA ADD TAHUN ANGGARAN 2 0 2 0

TAHAP 2  (dua)

Nomor : ...........................................

Pada hari i n i ......................... tan g g a l.....................  tahun  dua r ib u ....................kami Tim Fasilitasi Alokasi Dana Desa Kecamatan
...............................  Kabupaten Pemalang telah m elaksanakan verifikasi berkas/dokum en persyaratan pengajuan permohonan penyaluran
Alokasi Dana Desa (ADD) Tahun Anggaran 2020 Tahap 2 (dua) D e sa ..............K ecam atan.......................dengan hasil verifikasi sebagai berikut :

1. Surat permohonan Penyaluran dana ADD Tahun Anggaran 2020 Tahap 2 (dua) sebanyak 2 (dua) lembar;
2. Surat Pertanggungjawaban (SPJ) penggunaan dana ADD Tahun 2019 Tahap 2 (dua);
3. Surat Pertanggungjawaban (SPJ) penggunaan dana ADD Tahun Anggaran 2020 Tahap 1 (satu);
4. Fotocopy buku Rekening Kas Desa An. Kepala Desa dan Kaur Keuangan, sebanyak 3 (tiga) lembar;
5. Kwitansi penerimaan Dana ADD, 5 (lima) lembar asli dan 1 (satu) lembar bermeterai Rp. 6.000,-;
6. Daftar Rincian Penggunaan Dana ADD Tahun Anggaran 2020 Tahap 2 sebanyak 2 (dua) rangkap;

Semua berkas yang tersebut diatas dinyatakan LENGKAP

Demikian Berita Acara ini dibuat un tuk  dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

C a m a t.........................................
Selaku Ketua Tim Fasilitasi ADD Kecamatan

(

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id



R. Form at R ekom endasi P enyalu ran  ADD

1. P enyaluran  T ahap  1 (satu)

PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG

KECAMATAN : ...........................................

2 0 2 0

Nomor : 412.5/ /
Lampiran : .....................
Perihal : Rekomendasi Penyaluran Dana 

ADD Tahun Anggaran 2020 
Tahap 1 (satu)

Kepada Yth,
Bupati Pemalang

Cq.Dinas Pem berdayaan M asyarakat dan  
P em erin tahan  D esa Kabupaten 
Pemalang 
D i-

PEMALANG

Berdasarkan Peraturan Bupati Pemalang Nomor .... Tahun .... tentang Pedoman 
Pelaksanaan Alokasi Dana Desa di Kabupaten Pemalang Tahun 2020, diberitahukan dengan 
hormat bahwa setelah dilakukan verifikasi mengenai kelengkapan dan keabsahan berkas 
persyaratan pengajuan Permohonan Penyaluran dana Alokasi Dana Desa (ADD) oleh Tim 
Fasilitasi ADD Kecamatan m aka dinyatakan bahwa :

1. Sudah memenuhi persyaratan teknis dan kelengkapan administrasi.
2. Desa telah siap m elaksanakan kegiatan ADD Tahun Anggaran 2020 Tahap 1 (satu).
3. Layak menerima penyaluran dana ADD Tahun Anggaran 2020 Tahap 1 (satu)

Sehubungan dengan hal tersebut diatas, dimohon dengan hormat Tim Fasilitasi ADD 
Kabupaten Pemalang un tuk  memindahbukukan /  transfer Alokasi Dana Desa (ADD) ke Rekening 
Kas Desa .......
Sebagai bah an pertimbangan bersam a ini dilampirkan :

1. Kwitansi, 5 (lima) lembar semuanya asli, 1 (satu) lembar bermeterai Rp. 6.000,-.
2. Fotocopy Rencana Penggunaan Dana 100 %, Rencana Penggunaan Dana Tahap 1 dan Tahap

2;
3. Daftar Rincian Penggunaan Dana ADD TA 2020 Tahap 1;
4. Fotocopy Buku Rekening Kas Desa (Bank Jateng) 2 (dua) rangkap;
5. Berita Acara hasil verifikasi dokumen berkas permohonan Penyaluran Dana ADD Tahun 

Anggaran 2020 Tahap 1 (satu);
6. Daftar Penghasilan Tetap Kades dan Perangkat Desa;
7. Daftar Tunjangan Kades dan Perangkat Desa;
8. Daftar Tunjangan BPD;
9. Daftar iuran BPJS Kesehatan;
10. Daftar iuran BPJS Ketenagakeijaan 6,24 %.
11. Pakta Integritas Kepala Desa;
12. Surat Pemyataan Tanggung Jawab Mutlak Kepala Desa

Demikian untuk  menjadikan periksa dan atas keijasamanya diucapkan terima kasih.

C am at....................................,

NIP.
Tembusan,disampaikan Kepada Yth ;
1. Bupati Pemalang, sebagai laporan;
2. Kepala B adan  Pengelola K euangan d an  Aset D aerah  Kabupaten Pemalang;
3. Kepala D e sa ...............
4. Arsip

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id



2. Penyalu ran  T ahap  2 (dua)

PEM ERINTAH KABUPATEN PEMALANG 

KECAMATAN : ...........................................

2020

Nomor : 412.5 /  /
Lampiran : .....................................
Perihal : Rekomendasi Penyaluran Dana 

ADD Tahun Anggaran 2020 
Tahap 2 (dua)______________

Kepada Yth,
Bupati Pemalang
Cq.Kepala D inas Pem berdayaan

M asyarakat dan  P em erin tahan  D esa 
Kabupaten Pemalang 
D i-

PEMALANG

Berdasarkan Peraturan Bupati Pemalang Nomor .... Tahun .... tentang Pedoman 
Pelaksanaan Alokasi Dana Desa di Kabupaten Pemalang Tahun 2020, diberitahukan dengan 
hormat bahwa setelah dilakukan verifikasi mengenai kelengkapan dan keabsahan berkas 
persyaratan pengajuan Permohonan Penyaluran dana Alokasi Dana Desa (ADD) oleh Tim 
Fasilitasi ADD Kecamatan m aka dinyatakan bahwa :

1. Sudah memenuhi persyaratan teknis dan kelengkapan administrasi.
2. Desa telah siap m elaksanakan kegiatan ADD Tahun Anggaran 2020 Tahap 2 (dua).
3. Layak menerima penyaluran dana ADD Tahun 2020 Tahap 2 (dua)

Sehubungan dengan hal tersebut diatas dimohon dengan hormat Tim Fasilitasi ADD 
Kabupaten Pemalang untuk  memindahbukukan /  transfer Alokasi Dana Desa (ADD) ke Rekening 
Kas D e sa .......
Sebagai bah an pertimbangan bersam a ini dilampirkan :

1. Kwitansi, 5 (lima) lembar semuanya asli, 1 (satu) lembar bermeterai Rp. 6.000,-.
2. Fotocopy Buku Rekening Kas Desa (PT. Bank Jateng) 2 (dua) rangkap;
3. Rincian Penggunaan Dana Tahap 2 Tahun 2020;
4. Berita Acara hasil verifikasi dokumen berkas permohonan Penyaluran Dana ADD Tahun 

Anggaran 2020 Tahap 2 (dua).

Demikian un tuk  menjadikan maklum,atas keijasam anya diucapkan terima kasih.

C am at....................................,

NIP.

Tembusan, disampaikan Kepada Yth ;
1. Bupati Pemalang, sebagai laporan;
2. Kepala B adan  Pengelola K euangan d an  Aset D aerah  Kabupaten Pemalang;

3. Kepala D e sa ...............
4. Arsip.
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S. Form at L am piran BPJS K esehatan  (3%)

DAFTAR : LAMPIRAN BPJS KESEHATAN (3%) DESA........
KECAMATAN....................KABUPATEN PEMALANG
TAHUN ANGGARAN 2020

SUMBER DANA : ALOKASI DANA DESA TAHUN 2020
KODE REKENING : ......................................................
SETORAN BULAN : ....................  2020

NO NAMA JABATAN JUMLAH SETORAN 
BPJS KESEHATAN

1 2 3 4

1 Kepala Desa

2 Sekdes (non PNS)

3 Kasi Pemerintahan

4

5

6

dst.

Ju m la h ---------------------------- >>

2020

Kepala Desa

( )
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T. Form at Lampiran BPJS Ketenagakerjaan (6,24%)

DAFTAR : LAMPIRAN BPJS KETENAGAKERJAAN 6,24% DESA
KECAMATAN....................KABUPATEN PEMALANG
TAHUN ANGGARAN 2020

SUMBER DANA : ALOKASI DANA DESA TAHUN 2020
KODE REKENING : ............................................
SETORAN BULAN : ................ 2020

NO NAMA JABATAN
JUMLAH SETORAN 

BPJS
KETENAGAKERJAAN

1 2 3 4

1 Kepala Desa

2 Sekdes(non PNS)

3 Kasi Pemerintahan

4

5

6

dst.

Ju m la h ---------------------------- >>

2020

Kepala Desa

( )
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U. R incian P enggunaan  D ana ADD (u n tu k  Desa)

RINCIAN PENGGUNAAN DANA
ALOKASI DANA D E S A ...........

KECAMATAN ............................  KABUPATEN PEMALANG
TAHUN ANGGARAN 2020 

TAHAP ... ( .... )

No
Nomor

Rekening

SILTAP
BPJS

K esehatan

Sr...: css=t=3= 1

T un jangan

Kinerja

BPJS

K etenagakerj a an

D ana Keg. 

D esa
Ju m la h  Alokasi 

D ana

BKK BKK BKK BKK B ank  Ja te n g

(Rp.) (Rp.) (Rp.) (Rp.) (Rp.) (Rp -)
1 2 3 4 5 6 7 8

2 0 2 0

Kepala D esa

( )

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id



V. Form at R incian P enggunaan  D ana ADD (u n tu k  K ecam atan)

RINCIAN PENGGUNAAN DANA 
ALOKASI DANA DESA

KECAMATAN...................  KABUPATEN PEMALANG
TAHUN ANGGARAN 2020 

TAHAP ... (..... )

No D esa
Nomor

Rekening

SILTAP
T un jangan

Kinerja

BPJS

K esehatan

BPJS

K etenagakerjaan

D ana Keg. 

Desa
Ju m la h  

Alokasi D ana

BKK BKK BKK BKK B ank Ja ten g

(Rp.) (Rp.) (Rp.) (Rp.) (Rp-) (Rp-)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

2 0 2 0

C am at

NIP
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W. Form at T anda  Terim a SILTAP

DAFTAR

SUMBER DANA 
KODE REKENING 
UNTUK BULAN

TANDA TERIMA PENGHASILAN TETAP KEPALA DESA DAN PERANGKAT DESA
KECAMATAN.................. KABUPATENPEMALANG TAHUN ANGGARAN 2020
ALOKASI DANA DESA TAHUN 2020

JANUARI,........ dst 2020

No Nama Jabatan Nomor Penghasilan PPh 21 BPJS BPJS
Terima
Bersih

Tanda - Tangan Ket

NPWP Tetap
(Rp.)

5% / 6% Kesehatan
(2%)

Ketenagakerj aan 

( 3% )

(Rp.)

1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12

1
2
3
4
5
6

dst.

Kepala Desa 
Sekdes (non PNS) 

Kasi Pemerintahan

Jum lah —

2 0 2 0

Kepala Desa
Selaku Atasan Langsung Kaur Keuangan Sekretaris Desa

( Koordinator PPKD )

( ( ( )
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X. Form at T an d a  Terim a T un jangan  Kinerja Kepala D esa d an  P erangkat Desa.

DAFTAR : TANDA TERIMA TUNJANGAN KINERJA KEPALA DESA DAN PERANGKAT DESA
KECAMATAN.................... KABUPATEN PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2020

SUMBERDANA ALOKASI DANA DESA TAHUN 2020
KODE REKENING :
UNTUK BULAN JANUARI,........ dst 2020

No Nama Jabatan
Nomor

NPWP

Tunjangan

Kinerja
(Rp.)

PPh 21

5% / 6%

(Rp)

Terima
Bersih
(Rp.)

Tanda - Tangan Ket

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1
2
3
4
5
6

dst.

Kepala Desa 
Sekdes(non PNS) 

Kasi Pemerintahan

Jum lah

2 0 2 0

Kepala Desa
Selaku Atasan Langsung Kaur Keuangan S ek re ta ris  Desa

(Koordinator PPKD)

( ) ( ) )
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Y. F orm at T anda  Terim a T u n jangan  K inerja B adan  P erm usyaw ara tan  D esa

DAFTAR

SUMBER DANA 
KODE REKENING 
UNTUK BULAN

TANDA TERIMA TUNJANGAN KINERJA BADAN PERMUSYAWARATAN DESA
KECAMATAN....................KABUPATEN PEMALANG TAHUN ANGGARAN 2020
ALOKASI DANA DESA TAHUN 2020

JANUARI,........ dst 2020

No Nama Jabatan
Nomor

NPWP

Tunjangan

Kinerja
(Rp.)

PPh 21

5% /  6%

(Rp)

Terima
Bersih
(Rp.)

Tanda - Tangan Ket

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1
2
3
4
5
6

dst.

Ketua
Wakil Ketua 
Sekretaris 
Anggota

Jum lah —

Kepala Desa
Selaku Atasan Langsung

....................... . ................ 2020

Kaur Keuangan S ekre ta ris D esa

(K oordinator PPKD)

(.......... ) ( )
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Z. Format Laporan B u lan an  Perkem bangan  P e lak san aan  K egiatan d an  A nggaran

LAPORAN BULANAN PERKEMBANGAN PELAKSANAAN KEGIATAN DAN ANGGARAN 
BULAN : TAHUN :

DESA :

KECAMATAN :

KABUPATEN :

PAGU DESA : Rp.

KODE REKENING URAIAN

OUTPUT

KETRENCANA REALISASI

Volume Satuan Anggaran
(RP)

Volume Satuan Anggaran
(Rp)

Capaian
<%)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
A b c a b c D

Jumlah

Cara Pengisian : Kepala Desa....
K olom  1 dan 2 d iisi kode rekening

K olom  3 diisi dg bidang, sub bidang dan jen is kegiatan sebagaim ana yang tercantum dalam penjabaran A P B D esa T td

K olom  4 diisi volum e kegiatan yang direncanakan

K olom  5 diisi satuan volum e : ( .............................. )

Ja lan /irigas i/d ra inase  a tau  yang sejenis = M  

Kegiatan non fisik - paket 

Kolom  6  diisi ju m lah  anggaran yang d irencanakan  

Kolom  7 diisi v o lu m e  kegiatan  yang terealisasi sam pai dengan saat ini 

Kolom  8 diisi satuan vo lum e yang terealisasi sam pai dengan saat ini 

Kolom  9 diisi dengan ju m lah  dana yang digunakan

Kolom 10 diisi dengan prosentase capaian kegiatan dan anggaran yang digunakan
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AA. L aporan  A khir P e lak san aan  K egiatan d an  A nggaran

LAPORAN AKHIR PELAKSANAAN KEGIATAN DAN ANGGARAN 
TAHUN.....

DESA :

KECAMATAN :

KABUPATEN :

PAGU DESA : Rp.

KODE REKENING URAIAN

OUTPUT

KETRENCANA REALISAS!

Volume Satuan Anggaran
(Rp) Volume Satuan Anggaran

(Rp)
Capaian

<%)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
A b c a b c d

Jumlah

Cara Pengisian : Kepala Desa
Kolom 1 dan 2 diisi kode rekening

Kolom  3 diisi dg bidang, sub bidang dan jen is  kegiatan sebagaim ana yang tercantum dalam penjabaran A P B D esa  T td

K olom  4 diisi volum e kegiatan yang direncanakan

K olom  5 diisi satuan vo lum e : ( ...............................)

- Jalan/irigasi/drainase atau yang sejenis =  M

- Kegiatan non fisik  - paket 

K olom  6 d iisi jum lah anggaran yang direncanakan

K olom  7 diisi volum e kegiatan yang terealisasi sampai dengan saat ini 

K olom  8 diisi satuan volum e yang terealisasi sampai dengan saat ini 

K olom  9 diisi dengan jum lah dana yang digunakan

K olom  10 diisi dengan prosentase capaian kegiatan dan anggaran yang digunakan
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BB. Form at R encana A nggaran Biaya (RAB)

RENCANA ANGGARAN BIAYA
DESA........................  KECAMATAN ....

TAHUN ANGGARAN 2020

Bidang 
Sub Bidang 
Kegiatan
Waktu Pelaksanaan

Rincian Pendanaan

NO. URAIAN VOLUME
HARGA SATUAN 

(Rp.)
JUMLAH

(Rp.)

1 3 4 5

JUMLAH (Rp.)

Disetujui
Kepala Desa Kaur/Kasi

( ( )

Cara pengisian :

1. Bidang diisi dengan nomenklatur bidang dan kode rekening sesuai dengan 
APB Desa

2. Sub Bidang diisi dengan nomenklatur Sub Bidang dan kode rekening sesuai 
APB Desa

3. Kegiatan diisi dengan nom enklatur kegiatan dan kode rekening sesuai APB 
Desa

4. kolom 1 : diisi dengan nomor u ru t
5. kolom 2 : diisi dengan uraian berupa rincian kebutuhan dalam kegiatan.
6. kolom 3 : diisi dengan volume dapat berupa jum lah orang/barang.
7. kolom 4 : diisi dengan harga satuan yang m erupakan besaran untuk

membayar orang/barang
8. kolom 5 : diisi dengan jum lah perkalian antara kolom 3 dengan kolom 4
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CC. Format Realisasi Belanja

REALISASI BELANJA
DESA............................ KECAMATAN

TAHUN ANGGARAN 2020

Bidang 
Sub Bidang 
Kegiatan
Waktu Pelaksanaan

Rincian Pendanaan

NO. URAIAN VOLUME
HARGA SATUAN 

(Rp.)
JUMLAH

(Rp.)

1 2 3 4 5

JUMLAH (Rp.)

Disetujui
Kepala Desa Kaur/Kasi

( ) ( )

Cara pengisian :

1. Bidang diisi dengan nomenklatur bidang dan kode rekening sesuai dengan 
APB Desa

2. Sub Bidang diisi dengan nomenklatur Sub Bidang dan kode rekening sesuai 
APB Desa

3. Kegiatan diisi dengan nomenklatur kegiatan dan kode rekening sesuai APB 
Desa

4. kolom 1 : diisi dengan nomor u n it
5. kolom 2 : diisi dengan uraian berupa rincian kebutuhan riil dalam kegiatan.
6. kolom 3 : diisi dengan volume riil dapat berupa jum lah orang/barang.
7. kolom 4 : diisi dengan harga satuan (belanja riil) yang merupakan besaran

untuk membayar orang/barang
8. kolom 5 : diisi dengan jum lah perkalian antara kolom 3 dengan kolom 4

S alinan  sesu a i dengan  aslinya
KEPALA BAGIAN HUKUM 

SETDA KABUPATEN PEMALANG

NIP. 19650218 199203 1 006

BUPATI PEMALANG,

Cap
ttd

JUNAEDI
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